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1. AMAG:

Bu prosedir; Hemsirelik Fakultesi’'nde her yariyll gergeklestirilecek sinavlarin sorularinin hazirlanmasi,
¢ogaltiimasi, uygulanmasi ve guvenliginin saglanmasina iliskin esaslari agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM :

Hemsirelik Fakultesi’'nde lisans dizeyinde gergeklestirilecek tim sinavlari kapsar.

3. TANIMLAR :
0iB: Ogrenci Isleri Biirosu

OBS: Ogrenci Bilgi Sistemi

3.1. Sinav Tutanagi

Ogretim eleman tarafindan sistemden alinan, sinava girecek dgrenci sayisini igeren, sorumlu égretim elemani,
gOzetmenlerin imzalayacadl ve sinava girecek 6grencilerin numara ve isimlerinin oldugu, sinav esnasinda

yoklama amaciyla sinava giren égrencilere tek tek imzalatilan listedir.

4. SORUMLULAR :

Hemesirelik Fakultesi 6grencileri, sinav koordinatérligtinde sorumlu caligsanlar, Ders Goérevlendirme Prosediru
(27029968.PR.05)’'ne gore gorevlendirilen sinav yapacak ve sinavda gézetmen olarak goérevlendirilecek 6gretim
elemanlari, Anabilimdali baskanlari ve bolim o6gretim elemanlari, Hemsgirelik Bolim Baskanhgi ve Dekanlk

sorumludur.

5. ILGILIi DOKUMANLAR :

e Akdeniz Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi
e Akdeniz Universitesi Yaz Okulu Yonergesi
e Sinav Programi
e Sinav Tutanagi
e Elektronik Sinav Sistemi Sinav Siregleri Kontrol Listesi (27029968.FR.135)
6. UYGULAMA :

Sinavlarin saglikh bir bicimde yapilabilmesi icin dgretim elemanlarinin ve 6grencilerin yapacaklar islemler su

sekildedir:

Hazirlayan Bo6liim Onayi Onaylayan
Kalite Koordinatori Dekan
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6.1. Ogretim Elemanlarinin Yapacag islemler

6.1.1. Ders Gorevlendirme Prosediri (27029968.PR.05)'ne gobre godrevlendirilen 6gretim elemani/elemanlari
Bologna Program Yeterlilikleri ve Ders Bilgi Paketleri kapsaminda 14 haftalik egitim-6gretim slrecine gbre sinav
yuklerini hesaplar. Egitim-6gretimin baslangicinda sinavdan sorumlu tutulacak konulari 6grencilere ders
programi bilgileri ile agiklar.

Akdeniz Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligine goére her dénem basinda
dgrencilere dersleri ile ilgili teroik sinav, labratuvar ve uygulama kapsaminda nasil degerlendirilecegi, puanlama

sistemi ve dersin bagarisina etki orani 6grencilere agiklanir.

6.1.2. Sinav Programi Hazirlama Prosediirii (27029968.PR.09)’ ne ve Elektronik Sinav Sistemi Sinav Suregleri
Kontrol Listesine gére sinavlar planlanir ve duyurulur.

Tim derslerin miifredatinda bulunan ilgili dersin konu bagliklari SBO’ye dersin ddretim elemani tarafindan
gonderilir.

-Her anabilimdali 6gretim elemanlari ile birlikte ilgili dersin soru kapsamini degerlendirir ve birlikte karar verir.

6.1.3. ilgili sinav araci sinav koordinatérliigiinden randevu alinarak dégretim elemani esliginde sinavlar Elektronik
Sinav Sisteminde hazirlanir. Tim sinav programi 15 gin 6ncesi tum o6grencilere ve 6gretim elemanlarina
hemsirelik fakiiltesi web sayfasinda duyurulur. ilgili dersin tim sinavlari (OSCE-CORE, labratuvar, ara sinav,

final, batliinleme) 6lgme degerlendirme proseduriine (27029968.PR.36) uygun olarak yapilir.

6.1.4. Sinavlar sinav programinda belirtilen giin, saat, siire ve yerde yapilir. Egitim Ogretim Koordinatérii sinav
takvimi ile birlikte sinav salonlari oturma diizeni ve Elektronik Sinav Sistemi Sinav Sirecleri Kontrol Listesi

(27029968.FR.135) sorumlu 6gretim elemanlarina yonlendirilir.

6.1.5. Ders Gorevlendirme Proseduri (27029968.PR.05)ne gore gorevlendirilen sinavi yapacak o6gretim
elemani da OBS sisteminden alinan sinav yoklama listesi ile birlikte en ge¢ sinav saatinden 5 dakika énce sinav

salonunda hazir olur.

6.1.6. Sinavlar, zorunlu haller disinda programda belirtilen saatte baglatilir ve bitirilir. Sinav esnasinda gorevli
g6zetmenler sinavin Akdeniz Universitesi Onlisans Lisans Egitim—Ogretim Sinav Yénetmeligi'ne uygun bir

sekilde gerceklestiriimesini saglamakla sorumludurlar.

Hazirlayan Boliim Onayi Onaylayan
Kalite Koordinatori Dekan
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6.1.7. Sinavin saglikh bir sekilde yapilabilmesi icin gézetmenler 6grencilerin sinav dizeni almasini saglarlar.
Sinav duzeninin saglandigindan emin olduktan sonra, sinavin yapildigi tabletler 6grencilere tek tek dagitiimasi

gerceklestirilir. Son 6grenci tableti alinca sinav baslatilir.

6.1.8. Sinav yoklama listesi 6grenci kimlik karti kontrol edilerek dgrencilere tek tek imzalatilir. Sinava giren her
ogrencinin listeye imza atmasi saglanir. Sinava giren 6grenci sayisi tespit edilir, imzalarin tamamlanmasiyla
birlikte 6drenci sayisi ile sinav tutanagindaki imzalar karsilastirilir ve sayinin ayni olmasi igin énlemler alinir.
Elektronik Sinav Sistemi Sinav Siregleri Kontrol Listesi (27029968.FR.135)'na gore sinavin uygulanmasi
saglanir.

Sinavin toplam suresine gdre en az ilk on dakika igerisinde 6grencilerin sinav salonundan ayrilmalarina izin
veriimez. ilk on dakikadan sonra sinava geg gelen égrenciler sinava alinmaz. Bu konuda yetkili olanlar ilgili

dersin 6gretim elemanlaridir.

6.1.9. Sinav esnasinda gorevli gdbzetmenler sinav salonunda dolasarak sinavin saglikh bir sekilde yiruttilmesini
saglarlar. Gozetmenler gerekli goérdigu hallerde uyarilarda bulunurlar. Goézetmenler, sinavin sikunetini
bozmamak igin gerekli hassasiyeti gosterirler ve sinav devam ederken c¢ikan 6grencilerin tabletlerini alarak

gOzetim altinda tutarlar.

6.1.10. Sinav kurallarina uymayan 6grenciler (kopya geken, kopya cekmeye tesebbis eden, sinav salonunun
dizenini bozan, gbézetmenlerin gdrevlerini yapmalarini engelleyen, 6grenci kimligi veya belgesi olmaksizin
sinava girmis olan) hakkinda sinav salonundaki gézetmenler tarafindan durumu anlatan bir tutanak hazirlanir,
imzalanir ve sinav sonrasinda Bolum Baskanlidrna teslim edilir. Bu durumdaki 6grenciler derhal sinav
salonundan c¢ikarilirlar. Bu tir hallerde, sinav slkunetinin bozulmamasina gézetmen ve 6grenci hassasiyet

gosterir. Bunun i¢in gerek duyulan kararlari almaya gérevli gdézetmenler yetkilidirler.

6.1.11. Sinav suresi tamamlandidinda, 6grenciler tarafindan teslim edilen tabletler tek tek sayilarak sinav

tutanagdindaki sayiyla kargilastirilir ve gézetmenler tarafindan imza altina alinir.

6.1.12. Egitim-Ogretim Koordinatérliik tarafindan Elektronik Sinav Sistemi Sinav Sisteminden Excel dosyasi
ile alinan sinav sonuglari ilgili dersin 6gdretim elemani/elemanlar tarafindan égrenci bilgi sistemine kaydedilir.
ilgili dersin 6gretim elemani OBS’ inde sinav tanimini yapar. Bu tanimlamada Akdeniz Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi'nin talimatina gore ylzdelerini belirler. Tim sinav sonuglarini
OBS’ine égrencilerin gérmesi icin aktarir. Egitim-Ogretim Prosediirii (27029968.PR.01)'ne gére sinav sayisi ve

yuzdeleri belirlenir, basari dederlendirmeleri yapilir.

Hazirlayan Boliim Onayi Onaylayan
Kalite Koordinatori Dekan
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6.1.13. Sinav sonucuna itiraz, maddi hata tespiti, gibi talepler icin sinav koordinatorliigline basvurularak
Elektronik Sinav Sistemi Sinav Sistemindeki sinav takip menustinden kontrol edilir.

6.1.14. Sinav Uygulama ve Guvenligi Yuzylze (Tabletle) Elektronik Sinav Sistemi Sinav Siregleri Kontrol
Listesi (27029968.FR.135)’ne gbre yapilir.

Dokiiman Revizyon Tablosu
Rev. No Rev. Tarihi Aciklama

01 19.01.2017 6.2. maddesi gikartilarak "Sinav Uygulama ve Guvenlik Talimati
olusturulmustur.
“Tanimlar” bélimune ekleme yapildi.

02 20.06.2017 6.1.9. ve 6.1.10. maddeleri eklendi.

03 15.11.2017 6.1.1. maddesine eklemeler yapildi.
Tanimlar ve Sorumlular kisimlarina eklemeler yapildi.
6.1.1.,6.1.2.,6.1.3.,6.1.12., 6.1.13. maddeleri eklendi.

04 18.04.2018 6.1.4.,6.1.5., 6.1.14. maddeleri glincellendi.
Amag, tanimlar, sorumlular, ilgili dokiimanlar,

05 15.05.2023 5.,6.1.1.,6.1.2.,6.1.3.,6.1.4.,6.1.8.,6.1.12. maddelerine eklemeler
yapildi.
Amag, tanimlar, sorumlular, ilgili dokiimanlar,

06 12.12.2024 5.,6.1.1.,6.1.2.,6.1.3.,6.1.4.,6.1.8.,6.1.12. maddelerinde yer alan ASOS

T Sinav sistemi ile ilgili ifadelerin tamam1 Elektronik Sinav Sistemi Sinav
Surecleri Kontrol Listesi (27029968.FR.135) olarak degistirilmistir.
Hazirlayan Boliim Onayi Onaylayan

Kalite Koordinatori Dekan
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