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YURTICi VE YURTDISI GOREVLENDIRME iSLEMLERI

berevlendirme talebinde bulunan akademik personel gérevlendirme isteéini\
Anabilim Dali Baskanhgi’'na on bes glin 6nceden bildirmelidir. Gorevlendirme
talebine iliskin dilekgesini yazar. Ekine Fakiilte web sayfasindan alip doldurdugu
Gorevlendirme Talep Formunu (27029968.FR.25), davet vyazisini ekler ve

Anabilim Dali Baskanligi'na génderir. Anabilim Dali Baskani talebi Dekanliga

anderir. /

Gorevlendirmede Herhangi Bir Odeme Yapilmayacaksa;

Gorevlendirme siiresi bir haftaya kadar ise Dekanin onayi yeterlidir. Olumlu
veya olumsuz goris ilgili Ogretim Elemanina ebys tizerinden bildirilir.

Gorevlendirmeye iliskin bilgiler Personel Bilgi Sistemine islenir.

|

/Gérevlendirme sliresi sekiz giin ile on bes glin arasinda ise Dekanln\

degerlendirmesi sonrasinda, Rektér onayi icin ebys lizerinden Ust yazi ve
ekleriyle beraber Personel Daire Baskanlgi’'na gonderilir. Onay geldikten

sonra ilgili Ogretim Elemanina bildirilir. Gérevlendirmeye iliskin bilgiler

Personel Bilgi Sistemine islenir.
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/Gérevlendirme sliresi 15 glinU asiyorsa, Dekanin degerlendirmesi sonrasmda\
konu Fakilte Yénetim Kurulu’nda gorisilir. Gérevlendirme talebi ve ekleri
Rektorliik onayi icin Personel Daire Baskanhgi’'na gonderilir. Onay geldikten

sonra ilgili Ogretim Elemanina bildirilir. Gérevlendirmeye iliskin bilgiler
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Personel Bilgi Sistemine islenir.




Gorevlendirmede Odeme Yapilacaksa;

/GUn sayisina bakilmaksizin gérevlendirme talebi, Fakillte Yonetim Kurulu’nda\
gorlsalir. Karar, olumlu ise diizenlenen goérevlendirme oluru ve ekleri ebys
Gzerinden dagitim yerleri secilerek kontrol icin Personel Daire Baskanligi’na

gonderilir. Kontrolden gelen olur, Dekan tarafindan imzalandiktan sonra Rektor

\onayl icin Personel Daire Baskanligi’'na gonderilir. j

Rektdr onayindan gelen olurun bir niishasi idari mali isler birimine, bir nishasi

ilgiliye gonderilir. Gorevlendirmeye iliskin bilgiler personel bilgi sistemine islenir.
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KAB (Avrupa Birligi), TUBITAK ve DPT projeleri kapsaminda akademik personelin\

gorevlendirme talebi, Dekanlik Makami tarafindan degerlendirilir. Gorevlendirme
oluru diizenlenmez, ilgili evraklarin bir 6rnegi Rektdr onayi icin Ust yazi ile ebys
Uzerinden Personel Daire Baskanhgi’'na goénderilir. Onay geldikten sonra ilgili

Ogretim Elemanina bildirilir. Gérevlendirmeye iliskin bilgiler personel bilgi

Qistemine islenir. /

Tim gorevlendirme evraklarinin bir 6rnegi ilgilinin 6zlik dosyasina takilr.




