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BIRINCIi BOLUM

Amag ve Kapsam

Madde 1 — Bu uygulama esaslarinin amact; Akdeniz Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek

Yiiksekokulu biinyesinde yiiriitiilen akademik, idari, bilimsel, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin

kurumsal web sayfasi ve sosyal medya platformlar1 araciligiyla dogru, giincel, etkin ve kurumsal

kimlige uygun bi¢imde duyurulmasmi saglamak ve bu siireclere iligkin gorev, yetki ve

sorumluluklar: belirlemektir.

Bu kapsamda;

Meslek yiiksekokulunun web sayfasina ve sosyal medya hesaplarina iliskin igerik
iiretmek

Meslek yliksekokulunun resmi web sayfasiin yonetimi ve giincellenmesi

Sosyal medya hesaplarinin yonetimi

Kurumsal duyurularin hazirlanmasi ve yayimlanmasi

Kurumsal tanitim ve goriiniirliik faaliyetlerinin ytriitiilmesi

Dijital igerik tretimi ve arsivlenmesine yonelik katki saglanmasina iligkin olarak

komisyon tarafindan degerlendirme ve koordinasyon ¢alismalar1 yapilir.

Komisyonun Gorevleri

Madde 2 - Web sayfasi ve sosyal medya komisyonunun gorevleri sunlardir:

Meslek yliksekokulunun resmi web sayfasinin diizenli olarak giincellenmesini saglamak
Akademik ve idari birimlerden gelen duyuru, haber ve etkinlik igeriklerini
degerlendirmek ve yayimlamak

Kurum faaliyetlerinin sosyal medya platformlarinda duyurulmasini saglamak

Tanitim amaciyla fotograf, video ve gorsel igeriklerin hazirlanmasini koordine etmek
Paylagimlarin kurumsal kimlik ve etik kurallara uygun olmasini saglamak

Meslek yiliksekokulunun tanitim ve goriiniirligiinii artiracak dijital icerik stratejileri
geligtirmek

Kurumsal faaliyetlerin dijital arsivinin olugturulmasina katki saglamak

Web sayfasi ve sosyal medya ile ilgili iyilestirme Onerilerini yonetime sunmak



IKiINCi BOLUM

Dijital Iletisim ve Tamitim Siireci

Madde 3 - Meslek yiiksekokulunun web sayfasi ve sosyal medya hesaplart kurumun dijital

iletisim araglaridir. Bu platformlar aracilifiyla asagida yer alan bagliklarda paylagimlar yapilir.

Akademik faaliyetler
Bilimsel ¢alismalar
Sosyal etkinlikler
Ogrenci faaliyetleri

Kurumsal duyurular

Dijital iletisim siirecinde Planla — Uygula — Kontrol Et — Onlem Al (PUKO) dongiisii esas alinir.

Web Sayfas1 Yonetimi

Madde 4 - Web sayfasi ve sosyal medya komisyonu asagida yer alan ilkeler dogrultusunda web

sayfasinin yonetimini siirdiiriir.

Web sayfasinda yer alan akademik personel bilgileri, duyurular, etkinlikler ve kurumsal
bilgiler diizenli olarak giincellenir.

Program koordinatorleri ve ilgili birimler tarafindan iletilen giincelleme talepleri
komisyon tarafindan degerlendirilir ve gerekli diizenlemeler yapilir.

Web sayfasinda yayimlanacak igeriklerin dogru, giincel ve kurumsal yazim kurallarina

uygun olmasi saglanir.

Sosyal Medya Yonetimi

Madde 5 - Web sayfas1 ve sosyal medya komisyonu asagida yer alan ilkeler dogrultusunda

meslek yiiksekokulunun sosyal medya hesaplarinin yonetimini stirdiiriir.

Sosyal medya paylasimlarinda kurumsal kimlik, etik kurallar ve kisisel verilerin
korunmasi ilkeleri gozetilir.

Sosyal medya hesaplarinda akademik etkinlikler, 6grenci faaliyetleri, bilimsel
calismalar, basar1 haberleri ve kurumsal duyurular paylasilabilir.

Paylagimlar gorsel ve video igeriklerle desteklenir.

Paylasimlar i¢in belirli bir igerik plan1 ve paylasim takvimi olusturulabilir.

Sosyal medya i¢eriklerinin hazirlanmasi ve paylasilmasi siire¢lerinde komisyon dneriler

sunabilir; nihai sorumluluk meslek yiiksekokulu yonetimine aittir.



Icerik Uretimi ve Arsivleme
Madde 6 — Meslek yiiksekokulunda gerceklestirilen faaliyetlere iligkin fotograf, video ve haber
icerikleri dijital ortamda arsivlenir. Bu arsivler, kalite calismalari, kurumsal raporlama ve tanitim

faaliyetlerinde kullanilabilir.

Paydas Katilim
Madde 7 — Web sayfas1 ve sosyal medya igeriklerinin gelistirilmesi siirecinde akademik

personel, idari personel, 6grenciler ve dis paydaslarin 6nerileri alinabilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Degisiklik
Madde 8 — Bu Calisma Usul ve Esaslar1 iizerindeki degisiklik onerileri Komisyon tarafindan
degerlendirilerek Miidiirlilk makamina sunulur. Uygun goriilen degisiklikler Yiiksekokul Kurulu
onaya1 ile ylirtirliige girer.
Yiiriirlik
Madde 9 — Bu Calisma Usul ve Esaslari, Akdeniz Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu Kurulu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
Madde 10 — Bu Calisma Usul ve Esaslarin1 Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miudiirliigii

yilriitiir.

12/03/2026 tarihli ve 08/62 sayil1 Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu Karari ile Kabul edildi.



