SERIK GULSUN-SULEYMAN SURAL MESLEK YUKSEKOKULU MUDURU
GOREV TANIMI

Unvani: Meslek Yiiksekokulu Miduri

Bagh oldugu idari birim: Rektorlik

MYO Miidiirii Tanimi: 3 yil icin dogrudan rektor tarafindan atanir. Siiresi biten mudir tekrar atanabilir.

Gorev ve Sorumluluklar:

Meslek Yuksekokulun genel isleyisinden ve genel durumundan sorumlu olmak,

Meslek Yuksekokul Kurullarina baskanlik etmek,

Meslek Yuksekokul birimleri arasinda dizenli calismayi saglamak,

Meslek Yuksekokulun édenek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte Rektorliige bildirmek,
Meslek Yuksekokulun 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullaniimasini ve gelistirilmesini
saglamak

Meslek Yuksekokulun birimleri ve her diizeydeki personeli Gzerinde yetkili amir olarak genel
gbzetim ve denetim gorevini yapmak,

Gerektigi zaman glivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglayarak hem personelin hem de 6grencilerin
huzur icinde faaliyetlerini ylritmesini saglamak,

Meslek Yuksekokul bitcesi ile ilgili dneriyi Rektorlige sunmak,

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Meslek Yiksekokulun genel durumu ve isleyisi hakkinda
rektore rapor vermek,

Egitim - Ogretim, sosyal ve kiiltiirel faaliyetler ile bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli
bir sekilde yurutilmesini saglamak.

Biituin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuglarinin alinmasinda Rektodre karsi birinci derecede sorumludur.

Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak, tasarruf ilkelerine uygun
hareket etmek.

Kullanmakta oldugu arag ve gerecleri her an hizmete hazir bir sekilde bulundurulmasini saglamak.
Bagli oldugu siirec ile tst yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri ve rektdriin vermis oldugu gorevleri
yapmak.

Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin bitge ilke ve esaslarina, kanun, tizik ve yonetmelikler
ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve
bu kanun cercevesinde yapmalari gereken diger islemlerden sorumludur.

Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en Ust yoneticisi harcama yetkilisidir.

Bltcelerden harcama yapilabilmesi, harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkdndir.




