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REVİZYON TAKİP TABLOSU

	İlgili Birim
	KUMLUCA SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ

	Doküman
	Yayın Tarihi
	Rev. No
	Açıklama

	Kodu
	Adı
	İlk
	Son Revizyon
	
	

	21543644.FR.014
	Kalite Hedefleri
	06.03.2018
	04.01.2019
	01
	2019 kalite hedefleri oluşturulmuştur.

	47526611.FR.01
	Misyonumuz ve Vizyonumuz
	06.03.2018
	24.05.2019
	01
	Misyonumuz ve vizyonumuz yeniden güncellenmiştir.

	47526611.FR.02
	Kalite Politikası
	06.03.2018
	24.05.2019
	02
	Kalite Politikası yeniden güncellenmiştir.

	47526611.PR.12
	Personel İşleri Prosedürü
	11.04.2018
	14.06.2019
	01
	Mal bildirim formunun kapalı zarf içerisinde teslim alınarak PDB’ye gönderilesi eklenmiştir.

	AU.KSBF.KEK
	Kalite El Kitabı
	20.09.2018
	19.06.2019
	01
	1. Kapsam bölümünden tüm hizmetler Eğitim ve Öğretim Hizmetleri Sunumu altında toplanmıştır.

4.1 ve 4.2 bölümünde Sivil Toplum Kuruluşları ile işbirliği eklenmiştir.

4.3 maddesinde faaliyetlerde Eğitim-Öğretim kapsamında 8.3 maddesi (Ürün ve Hizmetlerin Tasarımı ve Geliştirilmesi) hariç tutulması eklenmiştir.

4.4 ana ve alt süreçler şeması ile süreçlerin etkileşim şeması güncellenmiştir.

5.2 politika, misyon ve vizyon güncellenmiştir.
7.4 iletişime EBYS ve OBS eklenmiştir. 

8.2.4 ilgili kanunlara atıf yapılmıştır. 

8.5.2 izlenebilirliğe EBYS eklenmiştir.

9.1.1 öğrenci memnuniyeti için kullanılan dokümanlara OBS eklenmiştir. 

9.2 iç tetkik prosedürüne atıf yapılmış ve uygulanışı güncellenmiştir. 

	47526611.PR.18
	Beceri Laboratuvarı Kullanım Prosedürü
	16.01.2019
	19.06.2019
	-
	Prosedür iptal edilmiş, 47526611.TT.14 Beceri Laboratuvarı Kullanım Talimatı olarak değiştirilmiştir.

	47526611.PR.01
	Eğitim Öğretim Prosedürü
	11.04.2018
	19.06.2019
	01
	47526611.TT.14 Beceri Laboratuvarı Kullanım Talimatı prosedür içende ilgili yerlere eklenmiştir. 

	47526611.PR.11
	Öğrenci İşleri Prosedürü
	11.04.2018
	19.06.2019
	01
	Öğrenci Kaydı başlığı eklenmiş ilgili talimata atıf yapılmıştır.

	47526611.FR.12 
	Akademik Personel Memnuniyet Anketi
	05.02.2018
	19.06.2019
	01
	“Destek Hizmetler” başlığı eklenerek değerlendirmeye alınmıştır.

	47526611.FR.13
	İdari Personel Memnuniyet Anketi
	05.02.2018
	19.06.2019
	01
	“Destek Hizmetler” başlığı eklenerek değerlendirmeye alınmıştır.

	21543644.FR.031
	Cihaz Bakım Plan ve Takip Formu
	11.04.2018
	20.06.2019
	01
	Bakımı yapılacak olan cihazlar (klimalar, paratoner, kaçak akım rölesi ve yangın alarm sistemi), demirbaş no ve bakım periyodları eklenmiştir.

	47526611.FR.63
	Kalibrasyon Formu
	01.06.2018
	20.06.2019
	-
	Kalibrasyon yapılması gereken herhangi bir cihaz olmadığı için çıkarılmıştır.

	47526611.PR.10
	Komisyon Koordinatörlük ve Ekip İşleyiş Prosedürü
	11.04.2018
	10.09.2019
	01
	6.13 “Sıfır Atık Yönetim Sistemi Alt Komisyonu Çalışma Usul ve Esasları” 
6.14 “Fakülte Tanitim ve Kariyer Günleri Planlama Komisyonu Çalışma Usul ve Esasları” maddeleri eklenmiştir.

	47526611.FR.23
	Eşdeğer Ders Formu
	11.04.2018
	08.10.2019
	01
	Formdan danışman onay bölümü çıkarılarak yerine komisyon başka ve üyelerinin onay bölümü konulmuştur.

	47526611.PR.17
	Teknik Hizmetler Prosedürü
	11.04.2018
	05.11.2018
	01
	Kalibrasyon Formu uygulamadan kaldırıldığı için 5. maddeden kaldırılmıştır.

	47526611.PR.15
	İdari ve Mali İşler ve Taşınır Kayıt Kontrol Prosedürü
	11.01.2017
	05.11.2019
	01
	6.1.2 Aylık Ek Ders İşlemleri Sürecindeki işleyiş değişikliği nedeniyle, bu maddede yer alan 47526611.FR.51 Ek Ders Ücret Bildirim Formu çıkarılmıştır. 
6.1.2.1-6.1.2.2 maddeleri güncellenmiştir.
6.3. Bütçe Hazırlık İşlemlerinde bulunan 6.3.8. maddesi güncellenmiştir.  

	47526611.FR.51
	Ek Ders Ücret Bildirim Formu
	11.04.2018
	05.11.2019
	-
	İşleyiş değişikliği nedeniyle form çıkarılmıştır.

	47526611.FR.71
	Web Duyuru Formu
	26.09.2018
	06.11.2019
	01
	İşlevselliğini arttırmak için şekilsel değişiklik yapılmıştır.

	47526611.GT.20
	Hizmetli Görev Tanımı
	11.04.2018
	07.11.2019
	01
	Görev, yetki ve sorumluluklar kısmına 7.8 maddesi eklenmiştir.

	47526611.TT.12
	Temizlik Talimatı
	11.04.2018
	07.11.2019
	01
	6.10. Temizlik Malzemelerin Saklanması maddesi eklenmiştir.

	47526611.TT.08
	Baskı Makinesi Kullanım Talimatı
	11.04.2018
	12.11.2019
	01
	Baskı makinasının kullanımı ve baskı işleminin yapılması kullanılan cihaz doğrultusunda güncellenmiştir.

	47526611.FR.14
	Ders Uygulama ve Öğrenci İşleri Birimi Değerlendirme Anketi
	05.02.2018
	20.11.2019
	01
	Genel memnuniyet soruları eklenmiştir.

	47526611.FR.12 
	Akademik Personel Memnuniyet Anketi
	05.02.2018
	22.11.2019
	02
	Genel memnuniyet, üniversiteden, fakülteden ve bölümden memnuniyet eklenmiştir.

	47526611.FR.13
	İdari Personel Memnuniyet Anketi
	05.02.2018
	22.11.2019
	02
	Genel memnuniyet, üniversiteden, fakülteden ve bölümden memnuniyet eklenmiştir.

	47526611.PR.06
	Bireysel Öneri Prosedürü
	11.04.2018
	25.11.2019
	01
	6.2. maddesi tekrar gözden geçirilerek işleyiş doğrultusunda düzeltilmiştir.

	AU.KSBF.KEK
	Kalite El Kitabı
	20.09.2018
	25.11.2019
	02
	İç ve dış bağlam numaralandırılmıştır.

	47526611.PR.07
	YGG Prosedürü
	11.04.2018
	25.11.2019
	01
	6.3. Toplantı Hazırlığı maddesi işleyiş doğrultusunda yeniden düzenlenmiştir.

	47526611.FR.64
	Ariza Bildirim Formu
	11.04.2018
	08.01.2020
	01
	Bildirimde bulunan kişi için imza hanesi eklenmiştir.

	47526611.TT.12
	Temizlik Talimatı
	11.04.2018
	08.01.2020
	02
	3. maddeye yeni tanımlar eklenmiştir.

6.1 Kimyasal Temizlik Malzemeleri ve Doğru Kullanımı maddesi eklenmiştir.

	47526611.PR.15
	İdari ve Mali İşler ve Taşınır Kayıt Kontrol Prosedürü
	11.01.2017
	29.01.2020
	02
	6.2.1. maddesinde sınav ücretlerinin ödenmesi ile ilgili güncelleme yapılmıştır.

	47526611.TT.12
	Temizlik Talimatı
	11.04.2018
	07.11.2020
	03
	6.1.5.2. Sabunlukların Temizliği ve Sabunların Hazırlanması maddesi eklenmiştir.

	47526611.FR.28
	Öğrenime Ara İzin Talep Formu
	11.04.2018
	10.12.2020
	01
	Öğrencinin uyruğu eklenmiştir.

	47526611.TT.06
	Öğrenci Kayıt Talimatı
	11.04.2018
	14.12.2020
	01
	6.1.2., 6.3.2., 6.4.4., 6.5.2. maddelerine yeni eklemeler yapılmıştır.

	47526611.PR.11
	Öğrenci İşleri Prosedürü
	11.04.2018
	14.12.2020
	02
	6.3.1., 6.6.1., 6.6.4., 6.7.2., 6.7.5., 6.12. maddelerinde ekleme ve düzeltmeler yapılmıştır.

	47526611.TT.03
	Sınav Uygulama ve Güvenlik Talimatı
	11.04.2018
	14.12.2020
	01
	6.1.11., 6.2.8. maddeleri yeni eklenmiştir.

	47526611.PR.01
	Eğitim Öğretim Prosedürü
	11.04.2018
	14.12.2020
	02
	6.6.4, 6.7.6, 6.9.2, 6.9.3, 6.13 maddeleri yeni eklenmiş ve düzenleme yapılmıştır. 

Akademik Danışmanlık Formu (47526611.FR.85) ekleniştir.

	47526611.PR.19
	Araştırma Geliştirme Prosedürü
	19.06.2019
	14.12.2020
	01
	6.1.2., 6.4.2. maddeleri yeni eklenmiştir.

	47526611.PR.10
	Komisyon Koordinatörlük ve Ekip İşleyiş Prosedürü
	11.04.2018
	15.12.2020
	02
	6.15. “Hemşirelik Bölümü Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu”, 6.16. “Uzaktan Eğitim Komisyonu”, 6.17. “Sosyal Komite Komisyonu”, 6.18. “Sosyal Medya Komisyonu” maddeleri eklenmiştir.

	AU.KSBF.KEK
	Kalite El Kitabı
	20.09.2018
	21.12.2020
	03
	Yeni oluşturulan komisyonlar organizasyon şemasına eklenerek güncellenmiştir. 

	AU.KSBF.KEK
	Kalite El Kitabı
	20.09.2018
	28.12.2020
	04
	İç ve dış bağlam güncellenmiştir.  

İlgili tarafların ihtiyaç ve beklentileri güncellenmiştir.  

Kalite yönetim sistemi ve süreçleri güncellenmiştir.  

	47526611.PR.09
	Hizmet İçi Eğitim Prosedürü
	11.04.2018
	28.12.2020
	01
	6.3. maddesine pandemi gibi durumlarda eğitim ve tetkiklerin online olarak yapılması ifadesi eklenmiştir.

	47526611.FR.35
	Görevlendirme Talep Formu
	11.04.2018
	27.01.2021
	01
	Görevlendirme Talep Formunda “Organizasyon Türü” bölümü güncellenmiş; Eğitim, Tez Savunması ve Yeterlilik Sınavı başlıkları eklenmiştir. Forma ayrıca “Toplantı Türü” başlıklı yeni bir bölüm eklenmiştir.

	AU.KSBF.KEK
	Kalite El Kitabı
	20.09.2018
	06.04.2021
	05
	KYS ana ve alt süreç şeması ile sürçler arası etkileşim şeması güncellenmiştir. 

7.1.5. Kaynakların İzlenmesi ve Ölçümü maddesinin hariç tutulduğu belirtilmiştir. 

	47526611.PR.10
	Komisyon Koordinatörlük ve Ekip İşleyiş Prosedürü
	11.04.2018
	13.07.2021
	03
	6.19. “Yemin Töreni Komisyonu Çalışma Usul ve Esasları” maddesi eklenmiştir.

	47526611.FR.52
	İntörn Uygulamaları Zorunlu Birim Dışı Uygulama Çizelgesi
	11.04.2018
	13.07.2021
	01
	Sosyal güvence türü eklenmiştir.

	47526611.FR.48
	Zorunlu Birim Dışı Uygulama Çizelgesi
	11.04.2018
	13.07.2021
	01
	Sosyal güvence türü eklenmiştir.

	47526611.PR.11
	Öğrenci İşleri Prosedürü
	11.04.2018
	14.07.2021
	03
	3. Tanımlar ve 5. İlgili Dokümanlar maddelerine eklemeler yapılmıştır.

	47526611.TT.06
	Öğrenci Kayıt Talimatı
	11.04.2018
	14.07.2021
	02
	3. Tanımlar ve 5. İlgili Dokümanlar maddelerine eklemeler yapılmıştır.

	47526611.PR.01
	Eğitim Öğretim Prosedürü
	11.04.2018
	14.07.2021
	03
	“Ders Koordinatörü” ilgili yerlerde “Bölüm Başkan Yardımcısı/Ders Birim Koordinatörü” olarak değiştirilmiştir.

	47526611.PR.19
	Araştırma Geliştirme Prosedürü
	19.06.2019
	14.07.2021
	02
	“2. Kapsam” ve 6.6.1. maddeler güncellenmiştir.

	47526611.FR.06
	Ders Kataloğu Formu
	11.04.2018
	14.07.2021
	01
	Şekilsel olarak değişmiştir. 

	47526611.FR.31 
	Diploma Defteri Formu
	11.04.2018
	14.07.2021
	01
	Şekilsel olarak değişmiştir.

	47526611.FR.83 
	Alanlara Gore Temizlik Plani ve Kontrol Cizelgesi
	8.01.2020
	23.09.2021
	01
	Derslik ve Laboratuvarların temizlik sıklığı arttırılmıştır.

	21543644.FR.009 

	Destek Hizmetler_İc Kaynakli Guncel Dokuman Listesi
	11.04.2018

	23.09.2021
	01
	Dokümanların revizyon tarihleri güncellenmiştir.

	47526611.TT.12 
	Temizlik Talimati
	11.04.2018
	23.09.2021
	03
	6.3.2 Pandemi durumlarında haftalık temizlik sıklığı artırılarak iki gün süpürme yapılır.

6.3.3 Pandemi durumlarında haftalık temizlik sıklığı artırılarak iki gün silme yapılır.

6.3.4 Pandemi durumlarında haftalık temizlik sıklığı artırılarak iki gün paspaslama yapılır.

6.4.2 Pandemi durumlarında haftalık temizlik sıklığı artırılarak iki gün süpürme yapılır.

6.4.3 Pandemi durumlarında haftalık temizlik sıklığı artırılarak iki gün silme yapılır.

6.4.4 Pandemi durumlarında haftalık temizlik sıklığı artırılarak iki gün paspaslama yapılır.

	47526611.FR.69 
	Haftalik Temizlik Plan Formu
	11.04.2018

	23.09.2021
	01
	Yüz yüze eğitimin başlamasıyla, dersliklerin ve laboratuvarların temizlik sıklığı arttırılmış ve form üzerinde işlenmiştir.

	47526611.PR.11 
	Ogrenci Isleri Proseduru
	11.04.2018
	16.09.2021
	04
	  Rev. 4: ASOS tanımı eklendi ve ve 6.7.3 maddeye Pandemi ve olağan üstü durumlarda sınav sonucuna itiraz ile İlgili eklemeler yapılmıştır.

	47526611.TT.06
	Ogrenci Kayit Talimati
	11.04.2018
	16.09.2021
	03
	ASOS tanımı yapıldı.

6.1.2.Kayıt talimatı sağlık raporu bölümü sağlık raporu artık istenmediği için güncellendi.

6.3.2.DGS kaydı e-devlet üzerinden yapıldığı için güncellendi.

	21543644.FR.010
	Ogrenci Isleri Dis Kaynakli Guncel Dokuman Listesi
	12.04.2018
	16.09.2021
	02
	Antalya İl Umumi Hıfzıssıhha Kurulu Kararı eklendi.

	47526611.PR.12 
	Personel Isleri Proseduru

	11.04.2018
	21.09.2021
	02
	5. Antalya İl Umumi Hıfzıssıhha Kurulu Kararı eklendi.

6.14. COVID -19 önlemleri Kapsamında Personelin Takibi

6.14.1. Antalya İl Umumi Hıfzıssıhha Kurulu Karararları doğrultusunda alınan kararlar uygulanır.

6.14.2. Personelin aşılama durumu sorgulanır, kayıt alttında tutulur

6.14.3. Aşısı olmayan ya da tam aşılı kabul edilmeyen personelden PCR sonuçları Antalya İl Umumi Hıfzıssıhha Kurulu Karararları doğrultusunda belirtilen süreler içerisinde istenir ve PCR takibi yapılır.

	21543644.FR.010
	Personel Isleri Dis Kaynakli Guncel Dokuman Listesi
	
	21.09.2021
	01
	İl Umumi Hıfzıssıhha Kurulu Kararı eklendi.

	47526611.SK.07 
	Destek Hizmetler Surec Tanitim Karti
	5.11.2019
	20.12.2021
	01
	Tutulan Kayıtlar

4. Beceri Laboratuvarı Manken Temizlik Çizelgesi Formu eklendi.
5. Alanlara Göre Temizlik Planı ve Kontrol Çizelgesi eklendi.

	47526611.GT.20
	Destek Hizmetler Hizmetli Görev Tanımı
	07.11.2019
	09.01.2022
	02
	6. İŞ GEREKLERİ: 


İş verimliliği açısından diğer birimlerle koordineli ve uyum içerisinde çalışmak


İş güvenliği ile ilgili uyarı ve talimatlara uymak, kişisel koruyucu donanımı kullanmak

7.4. Mesai saatlerinde Fakülte yönetimi tarafından belirlenmiş olan kıyafetleri giymek

7.5 Mesai saatlerine uymak ve mesai başlangıcında çalışmaya hazır halde (formalar giyilmiş ve malzeme hazırlığı tamamlanmış olarak) görev yerinde bulunmak

7.6. Günlük olarak çalışma ortamını terk ederken kapı ve pencerelerin kapalı tutulmasına dikkat etmek

7.12.Temizlik yaptığı alanlarda kayıp eşya bulması durumunda Kayıp Eşya Talimatı (47526611.TT.01) doğrultusunda ilgili eşyayı Fakülte Sekreterliğine teslim etmektir

maddeleri eklendi.

	47526611.PR.14
	Yazı İşleri Arşiv İşleyiş Prosedürü
	11.04.2018
	10.01.2022
	01
	6.8.
Birimlerce, gerektiğinde görülmek veya incelenmek üzere, ancak dışarıya çıkarılmamak kaydıyla, birim arşivinden birim sorumlusuyla beraber arşivden dosyayı alabilir. Birim arşivinden alınan dosya arşiv sorumlusu ile inceleme sonucunda iade edilir.

6.9.
Arşiv anahtarı birim sorumlusu odasında çekmecede saklanır. Birim sorumlusu olmadan arşiv incelenmesi yapılamaz. 

Maddeleri eklendi.

	AU.KSBF.KEK
	Kalite El Kitabı
	6.03.2018
	12.01.2022
	06
	 "Kapasite" kısmında "7 derslik" ifadesi "9 derslik" olarak değiştirilmiştir. "Ayrıca Fakülte Bahçesinde kantin mevcuttur." ifadesi eklenmiştir. 

4.4 Maddesinde Akademik Süreçlere "Toplumsal Katkı Süreci" eklenmiştir.

	47526611.FR.92
	Dönem Sonu Ders Değerlendirme Raporu Formu   
	28.12.2021
	14.02.2022
	01
	"Öğretim Elemanının görüşü" kısmı eklendi.

	47526611.FR.16
	Dıs Paydas Anketi
	5.02.2018
	23.05.2022
	01
	Hemşirelik bölümüne ait hale geldi;Sağlık Bilimleri Fakültesi (KSBF) Hemşirelik Bölümü 1.2.3.4 sınıf ve  mezunlarımızın hemşirelik programımızın amaçlarını ve beklenen çıktılarını ne kadar karşıladıklarına ilişkin görüşlerinin alınması  amaçlanmaktadır. Kısmı eklenmiştir.

	47526611.FR.85                                                                                                                                                            
	Akademik Danışmanlık Uygulama Formu
	15.10.2020
	23.11.2022
	01
	“Yatay ve Dikey geçişle gelen öğrencilere uyum eğitimi” kısmı eklendi.

	47526611.TT.03
	Sınav Uygulama Ve Güvenlik Talimatı
	11.04.2018
	28.11.2022
	02
	6.1.7 maddesine “Gözetmen, “Kopya Tutanak Formu (47526611.FR.09)” ile Sınav Sorumlu Öğretim Elemanına durumu bildirir. Sınav Sorumlu Öğretim Elemanı Kopya Tutanağını ve Kopya materyalini ebys’den Bölüm Başkanına iletir. Disiplin işlemleri, Yükseköğretim Kurumlari Öğrenci Disiplin Yönetmeliği (https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=16532&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5) esas alınarak uygulanır.” Cümleleri eklenmiştir.

	47526611.PR.15
	İdari Ve Mali İşler Ve Taşınır Kayıt Kontrol Prosedürü
	11.01.2017
	05.12.2022
	03
	MYSV2: Hazine ve Maliye Bakanlığı Mali Yönetim Sistemi (www.hmb.gov.tr) tanımı eklenmiştir.

6.8.1. İdari ve Mali İşler Personeli MYSV2 üzerinden Harcama Talimatı Onay Belgesini düzenler. Bu belge gerçekleştirme görevlisinin ve harcama yetkilisinin onayına elektronik olarak sunulur.
6.8.3. İdari ve Mali İşler Personeli MYSV2 üzerinden satın alınan malzeme için fatura bedeli kadar Ödeme Emri Belgesi düzenler. Ödeme Emri Belgesine “Alım Talebi yazısı, Teknik Şartname, Harcama Talimatı Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Araştırma ve Teklif Formu (47526611.FR.55), Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı (47526611.FR.60), Muayene ve Kabul Komisyon Tutanağı (47526611.FR.54)” veya İş Bitim Raporu eklenerek elektronik olarak Gerçekleştirme Görevlisinin onayına ardından Harcama Yetkilisine e imza için gönderir.  Harcama Yetkilisi e imzadan sonra muhasebeye gönder yapar. Asıllar İdari ve Mali İşler Bürosu’nda kalır ve ilgili harcama kalemi klasöründe dosyalanır.
6.11.1.1. İdari ve Mali İşler Personeli, Personel İşleri Biriminden gelen Rektörlük Olur’u ve İdari Personel Görev Onayı belgelerine göre MYSV2 modülünden Yolluk kısmına kişi tanımlanmasını yapar. Harcama Talimatı Onay Belgesini hazırlayarak elektronik olarak Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına sunar. Harcama Talimatı onaylandıktan sonra Ödeme Emri Belgesi düzenlenir, Yurt İçi Yurt Dışı Yolluk Bildirim Formu (47526611.FR.57) ve gerekli evrakları (konaklama, ulaşım masrafları vb.) eklenerek elektronik olarak Gerçekleştirme Görevlisinin onayına ardından Harcama Yetkilisine e imza için gönderir.  Harcama Yetkilisi e imzadan sonra muhasebeye gönder yapar. Asıllar İdari ve Mali İşler Bürosu’nda kalır ve ilgili harcama kalemi klasöründe dosyalanır.
6.12.3. Öğretim elemanları bir sonraki ayın ilk haftası Zorunlu Birimdişi Uygulama (Staj) Öğrenci Çalişma Puantaji (47526611.FR.58) Formu’nu doldurarak İdari ve Mali İşler Bürosuna elden teslim eder. Teslim edilen formlar Sosyal Sigortalar Kurumu internet sayfasındaki “e-bildirge-e beyanname)” kısmına giriş yapılarak, ödeme tablosu hazırlanır. MYSV2 modülünden hazırlanan Harcama Talimatı Onay Belgesini hazırlayarak Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına elektronik olarak sunar. Harcama Talimatı onaylandıktan sonra Ödeme Emri Belgesine gerekli evraklar eklenerek elektronik olarak Gerçekleştirme Görevlisinin onayına ardından Harcama Yetkilisine e imza için gönderir.  Harcama Yetkilisi e imzadan sonra muhasebeye gönder yapar. Asıllar İdari ve Mali İşler Bürosu’nda kalır ve ilgili harcama kalemi klasöründe dosyalanır.
6.12.5. Cumhurbaşkanlığı Staj Seferberliği Projesi kapsamında, Ulusal Staj Programı (USP) üzerinden yerleştirilen fakültemiz öğrencilerinin bilgileri ile ilgili resmi yazılar İl Sağlık Müdürlükleri tarafından ebys üzerinden fakültemize gelmektedir. Staja Kabul edilen öğrenciler fakültemiz ile iletişime geçerek istenilen evrakları http://kumlucasbf.akdeniz.edu.tr/ogrenci/ adresinden temin ederek şahsen veya kargo ile İdari ve Mali İşler Bürosuna gerekli evrak asıllarını ulaştırmaktadırlar. İlgili tarih aralığında staj yapan öğrenciler için Sosyal Sigortalar Kurumu internet sayfasındaki “Sigortalı İşe Giriş ve İşten Çıkış Bildirgesi” kullanılarak işlem yapılır (Prosüdür 6.12.2. ve 6.12.4 maddelerinde belirtildiği şekilde işlemler yapılmaktadır).

İlgili dönemlerde (her ayın ilk haftası) öğrenciler fakültemiz ile iletişime geçerek şahsen, e mail veya kargo ile İdari ve Mali İşler Bürosuna onaylı puantajlarını asıllarını ulaştırmaktadırlar (Prosüdür 6.12.3. maddesinde belirtildiği şekilde e bildirge-e beyanname ve ödeme emri işlemleri yapılmaktadır).


	47526611.PR.05
	Veri ANALİZ PROSEDÜRÜ
	11.04.2018
	25.01.2022
	01
	Analiz Planı tablosunda yer alan periyotlarda güncellemeler yapıldı.

	47526611.PR.06
	Bireysel Öneri Prosedürü
	11.04.2018
	13.12.2022
	02
	6.1.1, 6.1.2, 6.2 ve 6.3 maddelerini işleyiş süreçlerine ilişkin güncellemeler yapılmıştır. Ayrıca 6.1.1 maddesinde “istek ve öneri kutusu” yerine “QR Kod Uygulaması”na geçilmiştir.

	47526611.FR.21
                                                                                                                                               
	Istek ve Oneri Bildirim Formu
	11.04.2018
	13.12.2022
	01
	QR kod uygulamasına geçilerek, soru formu web sayfasındaki sorular ile değiştirildi.

	AU.KSBF.KEK
	Kalite El Kitabı
	20.09.2018
	20.12.2022
	07
	Süreç Etkileşim Şeması girdi ve çıktı olarak eğitim-öğretim, araştırma geliştirme ve toplumsal katkı ayrı olarak gösterildi.

	47526611.FR.82               
	Duvar Tipi Siplit Klimalar Periyodik Bakım Takip Listesi
	8.01.2019
	20.12.2022
	02
	Sicil numarası olacak şekilde yeniden kodlanarak yeni bir kodlama sistemi oluşturulmuştur.



	47526611.FR.92
	Donem Sonu Ders Degerlendirme Raporu Formu
	28.12.2021
	20.12.2022
	
	Forma “İyileştirme Yapılacak Konular” bölümü eklendi.

	47526611.PR.12
	Personel İşleri Prosedürü
	11.04.2018
	10.07.2023
	03
	6.14 Maddesi çıkarıldı.

	47526611.PR.06
	Bireysel Öneri Prosedürü
	11.04.2018
	18.10.2023
	03
	6.1.3 bölümü eklendi.

	47526611.FR.19                                                                                                
	Görüş ve Öneri Veri Analiz Raporu Formu
	26.09.2018
	18.10.2023
	02
	“Dekana Mesaj” kısmı eklendi.

	47526611.PR.05
	Veri Analiz Prosedürü
	11.04.2018
	18.10.2023
	02
	Yapılan Analizler kısmına “Dekana Mesaj” kısmı eklenmiştir.

	47526611.FR.85
	Akademik Danışmanlık Uygulama Formu
	15.10.2020
	19.02.2024
	02
	“Öğrenci bilgi” kısmı ve “Toplantı Konuları” kısmı güncellendi.

	47526611.PR.14
	Arşiv İşleyiş Prosedürü
	11.04.2018
	18.12.2024
	02
	6.3 Öğrenci İşleri Biriminde yer alan arşiv tablosu güncellendi ve 6.3 maddesine “Öğrenci İşleri Biriminde yer alan dosyalara Kayıtları Arşivleme Tablosundan (21543644.FR.012) ulaşılabilir” cümlesi eklendi.

	47526611.PR.13
	Yazı İşleri Prosedürü
	27.01.2017
	23.12.2024
	01
	6.4.4. maddesi, “Fakülte, Yönetim ve Bölüm Kurulu kararları EBYS üzerinden bölüm başkanlarına gönderilir. Kurul kararı bölüm başkanı imzası sonrasında alınır” olarak ekleme yapılmıştır.

	47526611.PR.11
	Öğrenci İşleri Prosedürü
	11.04.2018
	18.12.2024
	05
	6.13 maddesine “Öğrenci İşleri Biriminde arşivlenen dosyaların muhafaza süreleri “Öğrenci İşleri Birimi Kayıtları Arşivleme Tablosu (21543644.FR.012)” na göre takip edilir. Bu tabloya göre muhafaza süresi dolan dosyalar KSBF Genel  Arşiv Birimine gönderilir” açıklaması eklendi.

	21543644.FR.012
	Eğitim-Öğretim ve Öğrenci İşleri Kayıtları Arşivleme Tablosu
	11.04.2018
	18.12.2024
	01
	Eğitim-Öğretim ve Öğrenci İşleri Kayıtları Arşivleme Tablosu güncellendi.

	47526611.PR.12
	Personel Isleri Proseduru
	11.04.2018
	17.12.2025
	04
	6.14 Hizmet İçi Eğitim Süreci bölümü ve bu hususta 6.14.1, 6.14.2, 6.14.3 ve 6.14.4 bölümleri eklendi.

	47526611.TT.06
	Öğrenci Kayıt Talimatı
	11.04.2018
	21.05.2026
	04
	6.5.1 maddesinde değişiklik yapıldı. Uygulamadaki güncellemelere yer verildi. Bahsi geçen yönerge ismi “Akdeniz Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Programlarına Yurtdışından Öğrenci Kabul Yönergesi” olarak güncellendi.

6.5.5 maddesimde Yönerge adı ve maddesinde güncelleme yapıldı.

	47526611.FR.105
	Degisim Hareketliligi Ders Formu
	17.12.2025
	10.07.2026
	01
	“Harf Notu” sütunu eklendi.

	
	
	
	
	
	


Birimlerde oluşturulan süreç dokümanlarından, Revizyon talebi uygun görülenler ile ilgili değişiklik bilgileri bu dokümanla takip edilecektir.
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