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1. GÖREV UNVANI: Kalite Birim Sorumlusu
2. GÖREV YERİ: Kumluca Sağlık Bilimleri Fakültesi Kalite Ofisi
3. BİRİNCİ DERECEDE SORUMLU AMİRİ: Kalite Yönetim Temsilcisi, Dekan
4. VEKALETİ: Vekalet bırakılan Kalite Ekibi üyesi
5. GÖREV ÖZETİ: 
TS EN ISO 9001:2015 Standardı çercevesinde, dokümanların hazırlanması, güncelleştirilmesi, dağıtılması, arşivlenmesi, revizyon ve iptalini sağlamak, bireysel öneri takibini yapmak, sahiplerini bilgilendirmek, Yönetimin Gözden Geçirme  toplantı hazırlıklarını yapmak, toplantı sonucu alınan kararları yazmak ve takibini yapmaktır.
6. İŞ GEREKLERİ: 
· TS EN ISO 9001 Standardı ve ilgili standartlar hakkında bilgili olmak
· ISO 9001:2015 Temel ve Dokümantasyon Eğitimini almış olmak  
· İletişim, dosyalama ve bilgisayar kullanımı becerilerine sahip olmak
7. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
7.1. Kalite Yönetim Sistemi kapsamında dokümanların hazırlanması, güncelleştirilmesi, kontrollü dağıtılması, arşivlenmesi, revizyon ve iptalini sağlamak
7.2. Veri analiz ekibinden gelen tüm raporları (Bireysel Öneri Takip raporları, Memnuniyet anket raporları ve hizmet içi eğitim değerlendirme raporları) tarih sırlamasına göre kayıt altına almak ve muhafaza etmek
7.3. Düzeltici Faaliyet Prosedürüne (47526611.PR.08) göre Fakülte Kalite Yönetim Temsilcisine rapor sunmak
7.4. İç ve dış denetimlerde, İç Tetkik Prosedürüne (21543644.PR.05) göre Fakülte Kalite Yönetim Temsilcisi ile koordineli çalışmak
7.5. Yönetimin Gözden Geçirme toplantısı gündemini hazırlamak, toplantıya katılacaklara bilgi vermek, toplantı sonucu alınan kararları yazmak ve takibini yapmak
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