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PERSONEL UYUM EĞİTİM FORMU

	Personel Bilgileri

	Adı

	
	Bölümü
	

	Soyadı

	
	Görevi
	

	TC Kimlik No


	
	Göreve Başlama Tarihi
	……. /……/……..

	AKD


	
	Telefonu
	

	

	Birim Tanıtım



	Personel Birimde Karşılandı

        
	
	

	Bölümler Gezdirilerek Çalışma Arkadaşlarıyla tanıştırıldı


	
	

	Çalışacağı Yer Gösterildi


	
	

	Fakülte Gezdirilerek Tanıtıldı


	
	

	Genel Bilgilendirme


	
	

	Fakültemizin Misyon, Vizyon, Politikaları ve tarihçesi Hakkında Bilgi verildi


	
	

	Fakülte Organizasyon Şeması Tanıtıldı


	
	

	Personelin Özlük Hakları İle İlgili Bilgi Verildi


	
	

	Yemek ve Mesai Saatleri Hakkında Bilgi Verildi


	
	

	Üniversite Kısaca Tanıtıldı


	
	

	Görevi İle İlgili


	
	

	Personelin Görev Tanımı, Yetki ve Sorumlulukları Bildirildi


	
	

	Görev ve Sorumluluklarıyla İlgili Mevzuat Gösterildi


	
	

	E-Posta Adresi Alındı


	
	

	Kullanacağı Sistemler Hakkında Tanıtım yapıldı

	
	

	Kalite Yönetim Sistemi


	
	

	Kalite Yönetim Sistemi Hakkında Kısaca Bilgi Verildi


	
	

	Görev ve Sorumluluklarıyla İlgili Evraklar Teslim Edildi


	
	

	Personelin Görüş ve Düşünceleri



	Oryantasyon Sorumlusu
                                                                                      Personel
İmza


                         





 İmza


Çalışmaya yeni başlayan personelin çalışacağı birimden alacağı oryantasyon eğitiminin birim oryantasyon sorumlusu tarafından takibini kolaylaştırmak amacıyla düzenlenmiştir. Formda yazılı işler, birim oryantasyon sorumlusu tarafından forma işaretlenecektir. Form, eğitim sonrası eğitimi alan personel tarafından Personel İşleri Çalışanına özlük dosyasına koyulmak üzere teslim edilecektir.
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