AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI DERS MUAFIYET iS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basl:
\asa g AKDENIZ

1.ASAMA: 6grenci muafiyet i¢in Ders Muafiyet
Formu doldurarak Fakiilte Ogrenci Isleri Birimine
verir.

2.ASAMA: Ogrenci Tsleri Birimi evraklar1 béliim
muafiyet ve intibak komisyonuna iletir.

3.ASAMA: Ilgili komisyon talebi inceler ve
hazirladig1 sonug raporunu Ogrenci Isleri
Birimine iletir.

4. ASAMA: Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte
Yo6netim Kuruluna sunar.

5.ASAMA: Fakiilte Yonetim Kurulu Raporu
degerlendirir.

6.ASAMA: Gecikmeli ders kaydi OBS
sistemine islenir.

7.ASAMA: Muaf olunmayan dersler
ogrenciye bildirilir.

BITIS.

1- Ogrenci isleri Birimi

2- Ogrenci isleri Birimi

3- Muafiyet Komisyonu iiyeleri

4- Ogrenci isleri Birimi

5- Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri

6- Ogrenci isleri Birimi

7- Ogrenci isleri Birimi

UNIVERSITESI Ders
Islemleri, Smav ve Basari
Degerlendirme
Yonergesinin Madde-
7’nin bentleri




AKDENIZ UNIVERSITESI iLETiSiM FAKULTESI YENI KAYIT is AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla .
N~ AKDENIZ
UNIVERSITESI
.. . LiSANSUSTU EGiTiM

1.ASAMA: Ogrenci kaydin1 E-devlet 1-Ogrenci isleri Birimi VE OGRETIM

iizerinden veya yiiz yiize yapar? YONETMELIGI
MADDE 17

2.ASAMA: E-devlet iizerinden kayit yapan
ogrencilerin herhangi bir belge getirmesine
gerek yoktur.

3.ASAMA: Fakiilteye kayit i¢in gelen
ogrencilerden Diploma resim vb. gerekli
belgeler istenir.

4.ASAMA: Istenilen belgeler kontrol edilir.
Ogrenci dosyasi hazirlanir.

5.ASAMA: Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden
ders kayit haftasinda ders kaydini yapar.

6.ASAMA: Ogrencinin kaydi
tamamlanmisg, 6grenci belgesi, 6grenci
kimligi verilir.

BITIS.

2- Ogrenci

3- Ogrenci isleri Birimi

4- Ogrenci isleri Birimi

5-Ogrenci

6-Ogrenci isleri Birimi

— (1) Lisansiistii 6grencilik
hakki: kazanan adaylarin,
akademik takvimde
belirtilen tarihlerde Senato
tarafindan belirlenen
belgeleri teslim ederek
kesin kayitlarini
yaptirmalari gerekir.




AKDENIZ UNIiVERSITESI ILETiSiM FAKULTESI GECIKMELIi DERS KAYDI i$ AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla .
N— I AKDENIZ
UNIVERSITESI ON
o . LiSANS VE LiSANS
1.ASAMA: Ogrenci Gecikmeli Ders Igaydl 1- Ogrenci isleri Birimi
formunu doldurularak ilgili Fakiilte Ogrenci EGITiIM-OGRETIM VE
Isleri Birimine verir. SINAV
YONETMELIGININ
25.MADDESI

2.ASAMA: Fakiilte Ogrenci Isleri Birimi ilgili
Boliim Bagkanligina bildirir.

3.ASAMA: Bolim Baskanhg ilgili
Ogrencinin danismanin goriisiini alir ve
dekanliga bildirir.

4. ASAMA: Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte
Yonetim Kuruluna sunar.

5.ASAMA: Yonetim Kurulundan gecikmeli
ders kaydi ile ilgili karar cikar.

6.ASAMA: Gecikmeli ders kaydi OBS
sistemine islenir. Ders kaydi onaylanmayan
Ogrenciye bildirilir.

BITIS

2- Ogrenci isleri Birimi

3- Bolim Baskanlig

4- Ogrenci isleri Birimi

5- Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri

6- Ogrenci isleri Birimi

2. Bendi (Zamaninda
kaydi yenilemeyen
Ogrencinin, kayit yenileme
islemini en gec¢ akademik
takvimde belirtilen ders
ekleme-¢ikarma siiresi
igerisinde tamamlamasi
gerekir. Ogrencinin gecerli
bir mazeretini
belgelendirmesi ve ilgili
yonetim kurulunca kabul
edilmesi halinde dgrenciye
katki tutarmni 6deme
ve/veya ders kaydini
yaptirma hakki taninir.)




AKDENIZ UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI KAYIT SILME iS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla .
~—— AKDENIZ
UNIVERSITESI
. . . . LiSANSUSTU EGITIiM
1. ASAMA: Ogrenci Kayit Silme dilekgesi ve 1- Ogrenci isleri Birimi VE OGRETIM
almis oldugu 6grenci kimlik kart1 teslimi ile YONETMELIGI

basvuru yapar.

2.ASAMA: Ogrenci Isleri dilekgeyi Yonetim
Kuruluna sunar.

3.ASAMA:Y 6netim Kurulundan kay1t
silinmesi ile ilgili karar ¢ikar.

4.ASAMA: Cikan karar geregi OBS sistemi
iizerinden 6grencinin silme iglemi
gerceklestirilip yoksis’e esitlenir.

5.ASAMA: Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
YOKSIS’e bilgi girisi yapar.

6.ASAMA: Ogrencinin kayit silme islemi
sona erer.

BITIS

2- Ogrenci isleri Birimi

3- Yénetim Kurulu Uyeleri

4- Ogrenci isleri Birimi

5- Ogrenci isleri Birimi

6- Ogrenci isleri Birimi

KAYIT SILME MADDE
27

1.Bendi (Ogrencinin kayit
silme i¢in iligik kesme
islemlerini tamamlayarak
yazili bagvuruda bulunmasi
durumunda enstitii
tarafindan ilisigi kesilir.)




AKDENIZ UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI MEZUNIYET SURESI iS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basl
\aia/ AKDENiZ UNIVERSITESI
LIiSANSUSTU EGIiTIM VE
OGRETIM YONETMELIGIi

1. ASAMA: Fakiiltemiz ara sinav yartyil sonu
ve biitiinleme sinav notlar girilir.

2.ASAMA: OBS sistemi lizerinden tiim 4. simif
ogrencilerinin ders ve kredi durumu
kontrolleri yapilir.

3.ASAMA: Ogrencinin damgmani obs
iizerinden transkript belgesini inceler.

4. ASAMA: Mezuniyet agamasinda olan
Ogrencinin mezuniyeti ilgili birim tarafindan
baglatilir.

5.ASAMA: Yo6netim kuruluna sunulur.

6.ASAMA: Ogrencilerden mezun olacaklarin
OBS sisteminde kosullu basarili derslerinin
doniisiim iglemi yapilarak mezun aday1 olarak
sisteme eklenir.

7.ASAMA: Danismani, Saglik Kiiltiir ve
Spor D.B ile Kiitiiphane D.Baskanligi onay
verdiginde mezuniyet islemi gerceklestirilir.

8. ASAMA: Mezun olan grenci 6grenci
kimligini teslim ederek diplomasini teslim
alir.

1-Ogretim Elemanlari

2- Ogrenci isleri Birimi

3- Ogrencinin Danismani

4- Ogrenci isleri Birimi

5- Ogrenci isleri Birimi

6- Ogrenci isleri Birimi

7-lgili Birim

8- Ogrenci isleri Birimi

Mezuniyet MADDE 5
(1).Bendin Mezuniyet kararimn
verilebilmesi i¢in 6grencinin;

e  Danigman tarafindan
“Almasi gereken tiim
dersleri aldiginin”,

o Birim 0Ogrenci isleri

tarafindan “Aldig1
biitiin dersleri
basardiginin

e  Birim 6grenci isleri
tarafindan “Yeterli
miktarda AKTS kredisi
biriktirdiginin”

e  Kontrol edilmesi
gerekmektedir.




AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI DiSiPLIN SORUSTURMASI IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI

Basla

1.ASAMA: Ogrenci hakkinda iddia edilen sugla ilgili
deliller sikayet dilekcesine eklenir ve ilgili boliim
baskanligina verilir.

2.ASAMA: Evraklar en kisa siirede dekanlik
makamina iletilir.

3.ASAMA: Dekan bir sorusturmaci gorevlendirir.

4. ASAMA: Sorusturmaci giipheli/siiphelileri ve
taniklar ifadeye gagirir.

5.ASAMA: Sorusturmaci siipheliyi yazili olarak
en az 7 giin igerisinde savunma yapmaya ¢agirir.

6.ASAMA: Sorusturma zamaninda
tamamlanmazsa dekanlik makamindan ek siire
istenir.

7.ASAMA: Sorusturmaci tarafindan
stiphelinin sugu sabit midir?

8.ASAMA: Sorusturmaci siipheliye 6nerilen cezay1
da belirten raporunu yazarak dekanlik makamina
iletir.

9.ASAMA: Bir yada iki yarty1l uzaklastirma veya
okuldan atilma cezasi1 6nerilmis ise, Disiplin kurulu,
sorusturma raporunda onerilen ceza yerine gerekgelerini

aidctarmalr lravdivla hacla hir caza da vershilir

10.ASAMA: Fakiilte Disiplin Kurulu sorusturmay1
sonuglandirir.

11.ASAMA: Verilen ceza ilgili kisi ve O.i.D.B
gonderilir.

12.ASAMA: Ogrenci 15 giin iginde UDK "na itiraz
edebilir veya dogrudan idari yargi y0| una
basvurabilir

SORUMLU

1- Ogrenci isleri Birimi

2- Ogrenci isleri Birimi

3- Dekan

4-  Sorusturmaci

5- Sorusturmact

6- Sorusturmaci

7- Sorusturmaci

8- Sorusturmact

9- Sorusturmaci

10-Fakiilten Disiplin Kurulu

11- Ogrenci isleri Birimi

12-Ogrenci

ILGILi DOKUMANLAR

AKDENIZ UNiVERSITESI
LiSANSUSTU EGIiTIiM VE
OGRETIM YONETMELIGI
DIiSIPLIN SORUSTURMASI 7.
Madde Sorusturma Yapmaya
Yetkili Amir

Disiplin sorusturmasim
yaptirmaya yetkili amirler
asagida belirtildigi gibidir:

(1).Bendi: Birden fazla fakiilte
ve yiiksekokul 6grencilerinin
déahil oldugu disiplin suclar ve
toplu 6grenci olaylari ile ilgili
olarak Ogrenci Disiplin
Kurulu’nun bagh oldugu
Rektor Yardimcisi sorusturma
yaptirtmaya yetkilidir.

(2). Bendi Lisansiistii
ogrencilerinin islemis olduklar:
disiplin suclarindan dolay:
Enstitii Miidiirii sorusturma
yaptirmaya yetkilidir.

(3).Bendi Fakiilte
ogrencilerinin islemis olduklar:
disiplin suclarindan dolayr
Dekan sorusturma yaptirtmaya
yetkilidir.

(4).Bendi Yiiksekokul veya
Okul 6grencilerinin islemis
olduklan disiplin suc¢larindan
dolay1 Yiiksekokul veya Okul
Miidiir’ii sorusturma
yaptirtmaya yetkilidir.

(5).Bendi Rektor veya Ogrenci
Disiplin Kurulu’nun bagh
oldugu rektor yardimecisi
gerekli gordiigii hallerde
disiplin sorusturmasi
yaptirmaya yetkilidir.



AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSiM FAKULTESI MADDI HATA i$ AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla
AKDENIZ UNIVERSITESI
ON LISANS VE LiSANS
1.ASAMA: Ogrenci ilan edilen dersten smav . EGITIM-OGRETIM VE
notunu itiraz etmek isterse Smav Notu 1-Ogrenci isleri Birimi SINAV .
Yeniden Degerlendirme talep formunu YO{VFTME.LIGINDE
doldurarak ilgili birime verir. IDEI L Ale
YAPILMASINA
DAIR YONETMELIK
o _ 2- Boliim Bagkanligina
2.ASAMA: Boliim bagkanlig tarafindan “MADDE 31 —

belirlenen sinav degerlendirme komisyonuna
iletilir

3.ASAMA: Komisyon 6grencinin itirazini
degerlendirerek sonucu Bolim Baskanligina
ilefir

4. ASAMA: Not Diizeltilmesi i¢gin Fakiilte
Yonetim Kuruluna Sunulur.

5.ASAMA: Yo6netim Kurulunca itiraz
incelenir.

6.ASAMA: Maddi HataVarm?

Evet ise;

Hayir ise,

7.ASAMA: Ogrencinin yeni notu obs’ye
girilir.

8.ASAMA: Notta herhangi bir diizeltme
yapilmaz. Ogrenciye bildirilir.

3- Ogretim Gorevlisi

4- Ogrenci isleri Birimi

5- Yonetim Kurulu

6- Ogrenci isleri Birimi

7- Ogrenci isleri Birimi

8- Ogrenci isleri Birimi

(1).Bendi Ogrenciler smav
sonuglarina, ilanindan itibaren
bes is giinil i¢inde ilgili birime
dilekge vererek maddi hata
yoniinden itiraz edebilir.

a) Not degisikliginin
gerekmesi halinde degisiklik
ancak ilgili yénetim kurulunun
onaya ile yapilabilir.

b) Bu sekilde
yapilacak diizeltmelerde
sinifin ~ hesaplanmis  olan
istatistiksel ~degerleri  sabit
kalir ve aym sabit degerler
iizerinden iglem yapilir.

(2).Bendi Inceleme iizerine
komisyon tarafindan verilen
kararlar kesindir.”




AKDENIZ UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI KAYIT DONDURMA iS AKISI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

\Basla )

1. ASAMA: Akademik takvimde belirtilen
tarihler arasinda Ogrenci Kayit Dondurma
dilekgesi ile bagvuru yapar.

2.ASAMA: Ogrenci Isleri dilekgeyi Fakiilte
Yonetim Kuruluna sunar.

3.ASAMA: Fakiilte Yonetim Kurulu ilgili
mevzuat hiikiimleri dogrultusunda
degerlendirme yapar.

4. ASAMA: Sonug olumlu mu?

5.ASAMA: Sonug olumlu mu? Evet Ise,

6.ASAMA: Fakiilte Yonetim Kurulu Karar
ile OBS sisteminde kayit dondurulur.

7.ASAMA: Sonug olumlu mu? Hayir ise, ‘

8.ASAMA: Ogrenciye red bilgisi verilir. ‘

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci isleri Birimi

Fakiilte Yonetim Kurulu
Uyeleri

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci isleri Birimi

AKDENIiZ UNIVERSITESI
ON LISANS VE LIiSANS
EGITIM-OGRETIM  VE
SINAV YONETMELIGI

Ogrenime Ara izni
Madde-9 Bendleri
(1).Bendi Ogrenime ara
izni bagvurusu ile ilgili son
bagvuru tarihi her yil
Akademik Takvimde
belirlenir. Asagida
belirtilen hakl ve gegerli
nedenlerin varlig1 halinde
ve bu nedenlerin son
bagvuru tarihinden sonra
ortaya ¢ikmasi durumunda
da ilgili 6grencinin veya
kanuni temsilcisinin yazili
talebi ile 6grenci
Ogrenimine ara izni igin
basvurabilir.




AKDENIZ UNiV ERSITESI iLETiSIM FAKULTESI STAJ IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

Basla

1.ASAMA: Staj komisyonu dénem sona
ermeden dgrencilere toplant1 diizenler bilgi
Verir.

2.ASAMA: Ogrenci kendine staj yeri belirler;

staj evraklarini web sayfamizdan temin eder.

3.ASAMA Staj formlarim doldurarak staj
komisyonuna ve staj yapacagi kuruma
onaylatarak staji baglamadan 10 giin 6nce
ogrenci isleri birimine teslim eder.

4. ASAMA: Ogrenci isleri bagvuru listesini
idari mali isler birimine teslim eder ve staj
giris-¢ikis islemleri yapilir.

5.ASAMA: Ogrenci isleri Birimi Ogrenciye
Sigorta Girig-Cikis belgesini E-posta ile
iletir.

1-Staj komisyonu

2- Ogrenci

3- Ogrenci

4- Ogrenci isleri Birimi ve Mali
Isler

5- Ogrenci isleri Birimi

AKDENIZ UNiVERSITESI
ILETiSIM FAKULTESI 2023-2024
AKADEMIK YILI STAJ
YONERGESI

Bu yénerge, Akdeniz Universitesi
Iletisim Fakiiltesi biinyesinde yer
alan Halkla iliskiler ve Tanitim,
Gazetecilik, Reklamcilik, Radyo,
Televizyon ve Sinema
Béliimlerinde egitim- 6grenim
gormekte olan ve istege bagl staj
yapmay1 planlayan tiim fakiilte
ogrencileri icin gegerlidir.

1-Fakiiltemizde staj zorunlulugu
YOKTUR. Staj yapmak
ogrencinin kendi istegine tabidir.

2-Lisans 1.ve 4. Sinif (mezun
olan/olacak) 6grenciler disinda
2.ve 3. Smif dgrencileri istege
bagli staj yapabilirler.

3-Staj yapmay1 planlayan
ogrenciler, staj yapmak istedikleri
kurum ve kuruluslarla iletigime
gecip staj yerlerini KENDILERT
belirler.

4- Staj yerini belirleyip gerekli
islemleri gerceklestiren
ogrencilere, bir staj donemini
iceren 20 is giinii icin SAGLIK
SIGORTASI fakiilte tarafindan
yapilmaktadir.




YATAY GECIS ISLEMLERI iS AKISI (KABUL EDILEN VE EDILMEYEN)

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

Basla

1.ASAMA: Ogrenci online veya elden yatay
gecis i¢in bagvuru yapar.

2.ASAMA: Yapilan basvuru Yatay Gegis
Yonergesine uygun mu? EVet ise;

3.ASAMA: Bagvurular 6grenci isleri birimi
tarafindan degerlendirilerek uygun
bagvurular belirlenir ve komisyona iletilir.

4. ASAMA: Asil ve yedek dgrencilerin ders ve
sinif intibaklar Yatay gecis Komisyonunca
degerlendirilerek Fakiilte Yonetim Kuruluna
sunulur.

5.ASAMA: Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan alinan karar sonucu listeler ilan
edilir.

6.ASAMA: Akademik takvimde belirtilen
tarihler arasinda kayit i¢in gelen d6grenci
OBS sistemine iglenir muafiyetleri girilir.

7.ASAMA: Muafiyet belgesi 6rnegi 6grenciye
teslim edilir. Evraklar dosyalanir.

8.ASAMA: YATAY GECIiS Hayir ise;
Ogrenci online veya elden yatay gecis icin
basvuru yapar.

Yapilan basvuru Yatay Gegis YOnergesine
uygun mu? Hayir Ise;  Basvuru reddedilir.

1-Ogrenci isleri Birimi

2- Ogrenci isleri Birimi

3- Ogrenci isleri Birimi

4- Fakiilte Yo6netim Kurulu
Uyeleri

5- Ogrenci isleri Birimi

6- Ogrenci isleri Birimi

7- Ogrenci isleri Birimi

8- Ogrenci isleri Birimi

9- Ogrenci isleri Birimi

AKDENIZ UNIVERSITESI
Onlisans ve Lisans
Diizeyinde Yatay Gegis
Yonergesi Yatay gecis yoluyla
ogrenci kabulii MADDE 10

(1) Bendi (12/4/2021) 31452)
Universitenin lisansiistii
programlarma; Universite
i¢indeki bagka bir enstitii
anabilim/anasanat dalinda veya
baska bir yiiksekdgretim
kurumunun lisansiistii
programinda bilimsel hazirlik
disinda en az bir yartyili
tamamlamis ve alinan tiim
dersleri bagarmis olmak, 6grenim
gordiigii programdaki not
ortalamasi 100 iizerinden en az
80 ya da 4 {izerinden en az 3,00
veya esdegeri bir puana sahip
olmak ve ilgili lisansiistii
programa bagvuru kosullarin
saglamak kaydiyla yatay gecis
yoluyla 6grenci kabul edilebilir.




AKDENIZ UNIVERSITESI iILETiSIM FAKULTESI SINAVLARA ITIRAZ ALT SURECI IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla .
~ AKDENIZ

UNIVERSITESI

| ASAMA: A | bitiinl . LISANSUSTU EGITIM

. : Ara smav, yariy1l sonu, biitiinleme 1- Ogretim Elamanlari g .

siavlar1 degerlendirildikten sonra dgretim Vl.Tf OGRETIMV .

elemanlari sisteminden bilisim sistemine giris YONETMELIGI

yapar ve onay verdikten sonra ilan edilmis olur. MADDE 31- (1).Bendi
Ogrenciler smnav
sonuglarina, ilanindan

2. ASAMA: Ilan1 izleyen 3 is giinii igerisinde
ogrenci itiraz dilekgesi verebilir.

3.ASAMA: Siav kagidi dersle sorumlu
ogretim elemani tarafindan kontrol edilir.

4. ASAMA: Maddi hata varsa Fakiilte
Yonetim Kurul karar alinir.

5.ASAMA: Ogrenci notunun OBS sistemi
iizerinden diizeltilerek; Ogrenciye bilgi
verilir.

BITIS

2- Ogrenci isleri Birimi

3- Ogretim Elamanlari

4- Yonetim Kurul iyeleri

5- Ogrenci isleri Birimi

itibaren {i¢ is glinii icinde
ilgili birime dilekge vererek
maddi hata yoniinden itiraz
edebilir.  Dekan  veya
midiir,

Sinav kagidinin incelenmes
1 i¢in biri siavi yapan
Ogretim eleman1 olmak
iizere sinavin ilgili oldugu
anabilim/bilim dalindan
Ogretim elemanlar1
arasindan ti¢ kisilik bir
komisyon kurar.




AKDENIiZ UNIiVERSITESI iLETiSIM FAKULTESi ERASMUS + OGRENCI DEGIiSiMIi iS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla e e . . .
AKDENIZ UNIVERSITESI
ERASMUS+ PROGRAMI
YONERGESI

1.ASAMA: Drs Iliskiler Ofisi tarafindan
Erasmus+ siire¢leri ilan edilerek basvurular
alinir.

2.ASAMA: Basvurular, Drs iliskiler Ofisi
tarafindan degerlendirilerek yabanci dil
sinavi i¢in listeler belirlenir.

3.ASAMA: Siav gerceklestirildikten sonra
basarili olan adaylar ilgili fakiiltelerin
ogrenci danigmanlarma yonlendirilir

4. ASAMA: Fakiilte tarafindan
gorevlendirilen Boliim Erasmus Temsilcisi,
ogrencilerin belgelerinin hazirlanmasinda
ve ders se¢iminde yardimci olarak derslerin
belirlenmesini saglar.

5.ASAMA: Belirlenen dersler dogrultusunda
hazirlanan protokol Bo6liim Erasmus
koordinatorii tarafindan dekanliga iletilir.

6.ASAMA Fakiilte Yonetim Kurul karari
almir.

7.ASAMA: Uluslararasi iligkiler Ofisine yaz1 ile
bildirilir.Erasmus+ siirecini tamamlayan 6grenci
protokol evraklari ile 6grenci islerinden intibak
basvurusunu yapar. Ardindan fakiiltenin boliim
koordinatorii ile islemlerini tamamlayarak fakiilte
Yonetim Kuruluna iletir 6grencinin erasmus
dersleri sisteme girilir.Ogrenci dgrenimine devam
eder.

BITIS

1- Tlgili Birim

2-  lgili Birim

3- Tlgili Birim

4- Bolium Erasmus
Koordinatori

5- B6lim Erasmus Koordinatorii

6- Yonetim Kurul tiyeleri

7- Ogrenci isleri Birimi

Uluslararas: iliskiler Ofisi:
Uluslararas: liskiler Ofisi
Erasmus+ Programi
kapsaminda Universite
biinyesindeki idari
koordinasyonu saglar,
giinliik ve haftalik is akigini
belirler, is dagilimini yapar
ve kontrol eder. Degisim
programinin biitce
diizenlemesini yapar ve mali
islerini yiiriitir.

1. YOK tarafindan taninan
ulusal ve uluslararasi
sinavlardan alinan yeterli
puanlar ile

2. Ogrencinin bagvurusunu
gerceklestirdigi yil
igerisinde, Universite
Yabanci Diller Yiiksekokulu
tarafindan gerceklestirilen
Degisim Programlari
Yabanci Dil Smavindan
alman gecerli puandir.




AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSiIM FAKULTESI DANISMAN ATAMA SURESI IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

Basli/

1.ASAMA: Fakiiltemize yeni kayit yaptiran
ve devam eden her bir 6grenci i¢in danigman
atama hazirlik ¢alismalarinin baglatilmasi.

2.ASAMA: Daha 6nce atanan Ogretim
elemanlar1 6grenci mezun oluncaya kadar
devam eder.Yeni yerlesen 6grencilere
danismanligi biten 6gretim elemanlarindan
Bolim Baskanliginin belirledigi kisilere
danisman atamasi yapulir.

3.ASAMA: Atama yapilan Danismanlarin
EBYS iizerinden hangi Ogrencilere
danisman olarak atandigi bildirilir.

4. ASAMA: Ogrenci Bilgi Sistemine
Danigsmanliklar islenir.

BITIS

1-Ogrenci isleri Birimi

2- Bolim Bagkanlig:

3- Ogrenci isleri Birimi

4- Ogrenci isleri Birimi




AKDENIZ UNIiVERSITESI ILETISiM FAKULTESI HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

iS AKISI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

Basla_/

1.ASAMA: Tlgili donemde agilacak dersler ve
dersi yiiriitecek akademik personel ile
Fakiilte Yonetim Kurul Karari ile belirlenir.

2. ASAMA: Ilgili donemde agilacak dersler ve dersi
yiiriitecek akademik personel bilgisi, boliim ders
programi hazirlama sorumlusuna bildirilir.

3.ASAMA: Boliim ders programi hazirlama sorumlusu
hem boéliim akademik personelinin hem de bolim dist
akademik personelin bilgisi ve 6nerisi dahilinde ilgili
dersleri uygun giin ve saate yerlestirir.

4.ASAMA: Fakiiltenin diger boliimlerindeki ders
programi hazirlama sorumlular1 ve bolim ders
programi hazirlama sorumlusu bir araya gelir; dersler,
derslikler ve 6gretim elemanlan arasinda ¢akisma olup
olmadigina dair son kontroller yapilir.

5.ASAMA: Bolim ders programi hazirlama sorumlusu
tarafindan ders programi bdliim bagkaninin kontrol ve
onayma sunulur.

6.ASAMA: Bolim baskani, degisiklik var ise
diizeltmelerini vapar.

7.ASAMA: Haftalik ders programi Iletisim Fakiiltesi

Dekanliginin onayina sunulur.

8.ASAMA: Haftalik ders programi, Ogrenci isleri birimi
tarafindan Web sayfasinda &grencilere duyurulmak iizere
yaymlanir.

BITIS

1- Yonetim Kurul iiyeleri

2-Bolim islemleri

3- Boliim iglemleri

4- Boliim islemleri

5- Boliim islemleri

6- Bolim islemleri

7- Bolim islemleri

8- Ogrenci isleri Birimi




AKDENIZ UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESI DIKEY GECIS IS AKISLARI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR

~ AKDENIZ

UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGITIM
1.ASAMA: Yiiksekdgretim Kurulu Baskanliginca . S zglfl)g’[l‘ll\l/f;f}/lél
yerlestirilen 6grenciler takvimde belirtilen 1- Ogrenci isleri Birimi
stireler icerisinde kayit i¢in evraklart ile birlikte DIKEY GECiS
Fakiilte 6grenci isleri birimine bagvururlar.
Madde 6 —(1)

2. ASAMA: Basvuruda verilen Transkript ve 2- Ogrenci isleri Birimi
Ders icerikleri Dikey gecis muafiyet
komisvonuna iletilir.

3.ASAMA: Dikey Geg¢is komisyonu intibaklari
yaparak dekanliga gonderir ve Fakiilte Yonetim
Kurul Karar alimr.

3- Yonetim Kurul tiyeleri

4. ASAMA: Ogrencinin intibak islemleri OBS 4- Ogrenci isleri Birimi
sistemine islenir.

5.ASAMA: Ogrenci ders kaydini yapar. o
5-Ilgili Birim

6.ASAMA: Ogrenciye muafiyet belgesi 6- Ogrenci isleri Birimi
teslim edilir.

BITIS




AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI DERS SECME VE KAYIT YENILEME i$ AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basle AKDENIZ UNIiVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIM VE

OGRETIM YONETMELIGI

1. ASAMA: Akademik Takvimde belirtilen
stireler igerisinde var ise dnce harg iicreti
yatirilir.

2.A$AMA: Ogrenci alacagi dersleri Ogrenci
Bilgi Sistemi’nden (OBS) secer. Ogrencinin
aldig1 dersler gorevlendirilen danismani
tarafindan kontrol edilerek onaylanir.

3.ASAMA: Akademik Takvimde belirtilen ekle-
birak haftasi icerisinde degisiklik yapmak isteyen
ogrenci OBS sisteminde degisikligini yapar, uygun
ise danismani tekrar onay verir.

BITIS

1-1lgili Birim

2-Ogretim Elamanlar

3. Tlgili Birim

Kayit yenileme ve ders kaydi
MADDE 20

(1) 15/2/2021-

31396) Lisansiistii programlara
kayith 6grenciler, giiz ve bahar
donemleri basinda, akademik
takvimde belirtilen tarihlerde,
2547 sayili Kanunun 46 nc1
maddesine gore Cumhurbagkani
karariyla belirlenen katki payini
veya ikinci 6gretim {icretini
6demek ve istenen kayit
yenileme iglemlerini yerine
getirmekle yiikiimliidiir. Ders ve
tez asamasinda ders kaydini,
katki payin1 veya ikinci 6gretim
ticretini 6demeyenlerin kaydi
yenilenmez, o yariyil i¢in
ogrencilik haklarindan
yararlanamaz ve kendilerine
ogrenci belgesi verilmez.




AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSiIM FAKULTESI DERS GOREVLENDIRME i$ AKISI (FAKULTE iCi)

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla .
AKDENIZ
UNIVERSITESI
. LISANSUSTU EGITIM
1.ASAMA: Her donem basinda yapilan 1-Béliim islemleri VE OCRETIM
bolim toplantisinda fakiilte i¢inden veya YONETMELIGI
disindan miifredattaki dersleri verecek
Ogretim elemanlart belirlenir.
Ders
2.ASAMA: Bolim kurulu karan Dekanliga gorevlendirmeleri

iletilir.

3. ASAMA: Ogrenci isleri tarafindan, 6gretim
tiyesi talep yazisi, ilgili iist birime yazilir.

4. ASAMA: Dekanlik tarafindan Fakiilte
Yonetim Kurulu karar1 alinir.

5.ASAMA: Fakiilte Yonetim Kurulu karar ile
kesinlesen ders gorevlendirmeleri, bolim
katalog sorumlularina bildirilir ve bolim
katalog sorumlular tarafindan katalog
sistemine girilir.

BITIS

2- Boliim iglemleri

3- Ogrenci isleri Birimi

4- Ogrenci isleri Birimi

5- Ogrenci isleri Birimi ve Boliim
islemleri

MADDE 5- (1).Bendi
Bir Birimde veya
Rektorliige baglh
boliimlerde; ilgili
yariyilda/yilda
agilacak derslerin
hangi 6gretim
elemanlar tarafindan
verilecegi
anabilim/ana sanat
dal1 kurullar1 ve bélim
kurullariin 6nerileri




AKDENIZ UNiVERSITESI ILETiSiM FAKULTESI DERS GOREVLENDIRME i$ AKISI (FAKULTE DISI)

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

Basla

1.ASAMA: Her donem basinda yapilan bolim
toplantisinda fakiilte iginden veya disindan
miifredattaki dersleri verecek dgretim
elemanlar1 belirlenir.

2.ASAMA: Dekanliga derslerle ilgili 6gretim
iiyesi ihtiyaci yazisi yazilir.

3. ASAMA: Tlgili birimlerden gérevlendirme
yazilar1 gelir.

4. ASAMA: Ders gorevlendirmeleri OIDB’e
bildirilir.

5.ASAMA: Fakiilte Yonetim Kurulu karar1 ile
kesinlesen ders gorevlendirmeleri, bolim
katalog sorumlularina bildirilir ve bolim
katalog sorumlular tarafindan katalog
sistemine girilir.

BITIS

1- Boliim islemleri

2-Ogrenci isleri Birimi

3-Ogrenci isleri Birimi

4- Ogrenci isleri Birimi

5-Ogrenci isleri Birimi ve Boliim
islemleri

Universite disindan
yapilacak ders
gorevlendirmeleri

MADDE 6- (1)Bendi
Universite disindan ders

Gorevlendirilmesinin
yapilabilmesi icin, Tlgili
Boliimde, Anabilim/Anasanat
Dalinda tiim 6gretim
elemanlarinin zorunlu ders
yiikiiniin dolmus olmasi,
idare tarafindan verilecek
mecburi ders saatlerinin
tamamlanmasi ve Universite
icinden ilgili dersi
verebilecek baska bir 6gretim
elemaninin olmamasi gerekir.
Boliimde, Anabilim/Anasanat
Dalinda kadrolu 6gretim
elemaninin zorunlu ders yiikii
dolmadan o alanda disaridan
ogretim gorevlisi
gorevlendirilemez.




