AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI PERSONEL iZiN iISLEMLERI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

\Basla )

1. ASAMA: EBYS iizerinden

Izin talep formunun diizenlenmesi

2.ASAMA: Uygun goriilmesi Durumunda

Imzalanir.

3.ASAMA: Uygun goriilmesi Durumunda

Imzalanir.

BITIS

1-1lgili Personel

2-Birim Amiri

3-Boliim Baskani,Dekan

2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu ve 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu

\/




AKDENIZ UNIiVERSITESI ILETiSiM FAKULTESIi DOKTOR OGRETIM UYESi GOREV SURESi UZATIMI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

\Baila/

1. ASAMA: Gorev siiresi sona erecek olan

Ogretim iiyesinin, gérev yaptigi boliim
baskanligina gdrev siiresinin uzatilmasina
iliskin dilekgesi ile birlikte hazirlamis oldugu

bilimsel yayin dosyasinin teslim edilmesi

2.A3AMA: On Degerlendirme Jiiri Raporu ile
birlikte Bo6lim Baskanliginin Dekanliga

bildirmesi

3.ASAMA: Fakiilte Yonetim Kurulu karar
alinmast

4.ASAMA: Yeniden atamanin yapilacagina
dair yazinin jiiri raporlar ile birlikte yeniden
atama i¢in Rektorliige gonderilmesi

BITIS

1-Gorev siiresi sona erecek olan
Ogretim Uyesi

2-Boliim Baskanlig

3-Personel Isleri Birimi

4-Personel Isleri Birimi

2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu 23.madde

_




AKDENIZ UNIiVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI BASKA BIRIMDE GOREVLENDIRILME

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla
v 2547 Sayili
Kanununun 13/b-4
1.LASAMA: llgili kisinin gdrevlendirildigini 1-Rektdrliik Makami Maddesine gore

bagska birimde gorevlendirildigini/bagka
birimde gorevlendirildigini ve goreve
baslama/gorevden ayrilma tarihinin
istendigini belirten yazinin gelmesi.

2.ASAMA: lgilinin gérevlendirildigi/gdrevli
bulundugu bolime yazilmasi,  goreve
baslama/gorevden ayrilma tarihini
bildirilmesi.

BITIS

Personel Daire Bagkanlig1

2-Personel Isleri Birimi

\_/_




AKDENIZ UNIiVERSITESI ILETISiM FAKULTESI YURT iCiNDE VE YURT DISINDA GOREVLENDiRME

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

Basla

1.ASAMA: Yurtigi veya yurtdist
gorevlendirme

Talebinin ilgili Bolim Baskanligina
yapilmast,

2.ASAMA: Boliim Baskanliginin

Uygun goriildiigiine iliskin goris
yazisi(boliim kurulu karar) ile
Dekanligimiza bildirilmesi,

3.ASAMA: Gorevlendirme talebinin
mevzuata uygunlugunun incelenmesi ve
Fakiilte Yonetim Kuruluna

Gonderilmesi,

4 ASAMA: Fakiilte Yonetim Kurulu
kararinin alinmasi ve Rektorliige
bildirilmesi

BITIS

1-1lgili 6gretim elemam

2-Bolim Bagkanlig:

3-Fakiilte Sekreterligi,

Personel Isleri Birimi

4-Fakiilte Sekreterligi, Personel
Isleri Birimi

2547 Sayili Kanun’un
39. Madde

Ogretim elemanlarinin
kurumlarindan yolluk almaksizin
yurt icinde ve disinda kongre,
konferans, seminer ve benzeri
bilimsel toplantilarla, bilim ve
meslekleri ile ilgili  diger
toplantilara katilmalarina,

Arastirma ve inceleme gezileri
yapmalarina, arastirma ve
incelemenin gerektirdigi yerde
bulunmalarina, bir haftaya kadar
dekan, enstitii ve yiiksek okul
midirleri, on bes giine kadar
rektorler izin verebilirler. Bu
sekilde on bes gilinii asan veya
yolluk verilmesini gerektiren veya
aragtirma ve incelemenin
gerektirdigi masraflarin {iniversite
ile buna bagli  birimlerin
biitcesinden  veya  doner
sermaye gelirlerinden
O6denmesi icabeden durumlarda

ilgili yonetim kurulunun
karar1 ve rektdriin onay1
gereklidir.




AKDENIZ UNIiVERSITESI ILETiSiIM FAKULTESI DOCENTLIK SINAV JURi GOREVLENDIRME iSLEMLERI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

\Basla )

1. ASAMA: Fakiiltemize dogentlik smav
jurilerinde gorevlendirilen 6gretim tiyelerine
ait gorev yazilarinin génderilmesi

2.ASAMA:  Dogentlik  Sinav  Jiirilerinde
gorevlendirilen Ogretim {iyelerine gorev
yazilarinin bildirilmesi.

BITIS

1-Rektorlik Makami

Personel Daire Baskanligi

2-Personel igleri Birimi

7100 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu ile Bazi Kanun ve
Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasi Hakkinda
Kanunun 5. Maddesinin (d)
fikrasi,




AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI ACIKTAN ATAMA ISLEMLERI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR

Basla )
~—— 2547 sayih Yiiksekogretim

Kanunu,

Akademik Kadro il 657 sayili Devlet memurlari
1.ASAMA: v qee
< RS 1-Rektorliilk Makami Kanunu.

2.ASAMA: Gerekli prosediirlerin ) 3
tamamlanmasina miiteakip atamasi yapilan 2-Personel daire Baskanligi

akademik personele iliskin atama
kararnamesinin Fakiiltemize gelmesi,

3.ASAMA: goreve gelen personelin goreve )
baglamasinin Rektorliige yazilmasi. 3-Personel Isleri Birimi

BITIS




AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI ANABILIM DALI BASKANI ATAMA ISLEMLERI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basl
\asa B UNIVERSITELERDE
1-Dekan AKADEMIK
TESKILAT

l.A.SAMA: énabilim Dal-l jbaskanlm o YONETMELIGININ
belirlemek tizere, o anabilim dalinda gorevli 16. Madde

gOriislerinin istenmesi,

ogretim tiyeleri ile 6gretim gorevlilerinin

2.ASAMA: Tlgili anabilim dalinda gorevli 2 -Dekan
Ogretim tiyeleri ile 6gretim gorevlilerinin
goriislerinin bildirilmesi tizerine bir hafta
i¢inde anabilim baskani atanmasi.

3.ASAMA: Atanan Anabilim dali Bagkaninin
Rektdrliik Personel Daire Baskanligina
bildirilmesi.

BITIS




AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI FAKULTE KURULU UYELERI SECIiMi

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR

Basla - .
~—— UNIVERSITELERDE

AKADEMIK

TESKILAT
1.ASAMA: Profesorlerin kendi aralarmdan 1-Dekan YONETMELIGI’NIN
secgecekleri li¢, dogentlerin kendi aralarindan 9. Madde

sececekleri iki, doktor 6gretim iiyelerinin
kendi aralarindan sececekleri bir 6gretim
iyesi

(Gizli oyla yapilacak se¢im igin, iiye sayisi \/_

kadar miihiirli oy ve zarf hazirlanir.)

2.ASAMA: Se¢im sonucu Fakiilte Kurulu
Karar1 alinarak Rektorliik Personel Daire
Baskanligina bildirilir.

2-Personel Isleri Birimi

BITIS




AKDENIZ UNIVERSITESI iILETiSIM FAKULTESi BOLUM BASKANI ATAMA iSLEMLERI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla - .
N— I UNIVERSITELERDE
AKADEMIK
TESKILAT
1. ASAMA: Boliim baskanini belirlemek 1-Dekan YONETMELIGI’NIN
tlizere, o boliimiin Anabilim dali 14. Madde
baskanlarinin goriislerinin istenmesi,
2.ASAMA: Gorlislerinin 15 giin igeresinde 2-Dekan
bildirilmesi iizerine bir hafta igerisinde
boliim baskani 6nerisi.
3-Rektor

3.ASAMA: Boliim Bagkani atanmasi.

BITIS




AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI YONETIM KURULU UYELERI SECIMi

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla - .
S— B UNIVERSITELERDE
AKADEMIK
TESKILAT
1.ASAMA: Fakiilte Kurulu Uyeleri toplantiya 1-Dekan YONETMELIGI’NIN
davet edilir. 10. Madde
2.ASAMA: Dekanin baskanlifinda fakiilte 2-Fakiilte Kurulu

kurulu ¢ y1l i¢in i li¢ profesor, iki dogent ve
bir doktor Ggretim tiyesi secer.

3- Personel Isleri Birimi

3.ASAMA: Seg¢im sonucu Fakiilte Kurulu
Karar alinarak Rektorliik Personel Daire
Bagkanligina bildirilir.

BITIS




AKDENIZ UNIVERSITESI iLETiSIM FAKULTESIi ARASTIRMA GOREVLISI ALIMI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

Basla

1.ASAMA: Arastirma Gorevlisi kadro
taleplerini Rektdrliige bildirilir.

2.ASAMA: Akademik ilan ulusal gazetede
yayimlanir.

3.ASAMA: Belirlenen tarihlerde basvurular
alir

4. ASAMA: Adaylann (ilan sartin1 saglayip
saglamadiklari) dosyalarini incelemek iizere On
degerlendirme komisyonu olusturulur
Rektdrliige ve komisyon iiyelerine bildirilir.

5.ASAMA: Komisyon basvurular
degerlendirilerek puana gore siralanmis olan 6n
degerlendirme formlari imzalanir ve dekanliga
teslim edilir.

6.ASAMA: On Degerlendirme Sinav Sonucu
Sinava girecek isimler Sinav yeri ve saati

Rektorliik Personel daire Bagkanligina
bildirilir.

7.ASAMA: On Degerlendirme Sonucu
Sinava girecek isimler Siav yeri ve saati
Universitenin web sayfasindan duyurulur.

8.ASAMA: llgili tarih ve saatte siav yapilir.

9.ASAMA: Sinav sonucu listelenerek
Rektorliige bildirilir.

10.ASAMA: Sinav Sonucu Universite web
sayfasinda ilan edilir.

RITIS

1-Boliim Bagkanlari, Dekan

2-Rektorluk Makami

3- Personel Isleri Birimi

4-Personel isleri Birimi

5-On Degerlendirme Komisyonu

6-Personel Isleri Birimi

7-Personel Daire Bagkanligi

8-Bolim Baskani Bagkanliginda

9-Personel Isleri Birimi

10-Personel Daire Bagkanlig1

OGRETIM UYESI
DISINDAKI OGRETIM
ELEMANI
KADROLARINA

YAPILACAK
ATAMALARDA
UYGULANACAK
MERKEZI SINAV iLE
GIRIS SINAVLARINA
iLISKIN USUL VE
ESASLAR

HAKKINDA
YONETMELIK




AKDENIZ UNIVERSITESI iILETiSIM FAKULTESI DISIPLIN ISLEMLERI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

\Basla )

1.ASAMA: Sorusturma agilir.

2.ASAMA: Akademik veya idari personel igin
acilan sorusturmalarda gorevlinin statiisiine es
ve iist konumda olanlar sorusturmaci olarak
gorevlendirilir.

3.ASAMA: 2 ay icerisinde sorusturmayi
tamamlar, ek siire isteyebilir.

4. ASAMA: Tamamlanan sorusturma sonucu
dosya degerlendirilir, geregi yapilir.

5.ASAMA: Personelin 6zliik ve sicil
dosyasina iglemek iizere Personel Daire
Baskanligina gonderilir.

6.ASAMA: Bilgi sistemlerine ve 6zlikk
dosyasina islenir.

BITIS

1-Rektorliik Makami veya Birim

2- Rektorliik Makami veya Birim

3- Disiplin sorusturmasini yapmak
iizere gorevlendirilen sorusturmaci

4- Sorusturmay1 agan amir tarafinda

5-Dekan, Personel Isleri Birimi

6-Personel Daire Bagkanligi

2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun “Disiplin ve
Ceza Isleri” baslikl1 53.
maddesi,

657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu’nun 125. Madde.




