AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI SATINALMA IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

\Basla )

1.ASAMA: Hizmet Alim1 veya Mal ve Malzeme
almu ile ilgili talep EBYS (Elektronik Belge
Yonetim sistemi) lizerinden yapilir.

2.ASAMA: Uygun goriilen talepler i¢in MYS
(Muhasebat Y 6netim Sistemi) den harcama onay1
almir.

3.ASAMA: Piyasa Arastirmasi igin teklif
toplanir. Piyasa fiyat Arastirma Komisyonuna
sunulur.

4. ASAMA: Toplanan Teklifler Piyasa
Aragtirma Komisyonu Tarafindan
degerlendirilerek satin almanin yapilacagi
firma belirlenerek komisyon raporu hazirlanir.

5.ASAMA: Muayene Kabul Komisyonu
tarafindan teslim edilen malzemelerin
kontrolii yapilarak uygun ise firma faturayi
keser.

6.ASAMA: Alinan malzemeler gerekiyorsa
taginir kayit kontrol sistemine kaydedilir.

7.ASAMA: Fatura ile ilgili MYS (Muhasebat
Yonetim Sistemi) lizerinden 6deme iglemi
yapilarak Strateji Daire Baskanligina
gonderilerek ddeme islemi yapilir.

BITIS

1-11gili Kisi/Birim

2- Satimmalma Birimi

3- Satinalma Birimi

4- Satinalma Birimi

5- Satinalma Birimi

6- Taginir Kayit Kontrol Birimi

7- Satinalma Birimi
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AKDENIZ UNIVERSITESI ILETiSIM FAKULTESI YAZI ISLERI IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

ILGILi DOKUMANLAR

\Basla )

1.LASAMA:

Fakiilte Sekreteri tarafindan evrak sevk
edilir.

2.ASAMA:

Sevk edilen evraka cevap yazilacak ise
ilgili birime cevap yazilir.

3.ASAMA:

Sevk edilen evraka bilgi amagli dagitim
yapilacak ise dagitimli yazi yazilir.

4. ASAMA:

Sevk edilen evrak duyru olarak gelmis ise
Fakiilte ortak e-mail adresinden tiim
personele duyuru yapilir.

BITIS

1-Fakiilte Sekreteri

2- Yazi Isleri Birimi

3- Yazi Isleri Birimi

4- Yazi Isleri Birimi




