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MICROSOFT TEAMS ile Bir 
Toplantıya Katılma



Masaüstündeki Teams
kısayolu ile uygulamayı 

açınız. 



(öğrencinumaranız)@og.akdeniz
uzantılı mail adresiniz ile 
uygulamaya giriş yapınız.



Açılan ana ekranda 
dahil olduğunuz tüm 
ekipler görülecektir. 

Katılmak istediğiniz 
dersin-ekibin üzerine 

tıklayınız.



Öğretim üyeleriniz tarafından 
başlatılan toplantıya ’Katıl’ 

ikonuna tıklayarak 
katılabilirsiniz.



Ses ve Kamera 
paylaşımının 

kapatılmasının 
ardından ‘Şimdi 
Katıl’ butonu ile 
derse katılınız.



Önemli Not: Ders sırasında öğretim 
üyeleri aksini belirtmediği sürece 
kamera ve mikrofonunuzun kapalı 

olması gerekmektedir.

Ancak ders sırasında söz almak ve görüş-soru bildirmek için Toplantı ana 
menüsünde ‘El Kaldır’ butonunu kullanılabilir. Bu ikona bastığınızda Katılımcılar 

listesinde isminizin yanında bir el işareti belirecek ve öğretim üyeleriniz bu 
uyarıyı rahatlıkla görebilecekler ve size söz verebileceklerdir. 

Söz verildikten sonra mikrofonu ve 
gerekliyse kameranızı açarak soru ve 

görüşlerinizi paylaşabilirsiniz.



Dersin sonlandırılmasının 
ardından öğretim üyeleriniz 
tarafından alınan ders kaydı 
Genel kanalı ana ekranında 
görülebilir hale gelecektir. 

Buradan kaydın üstüne 
basılarak ders kaydını 

bilgisayarınıza indirebilirsiniz. 
Bu kayıt yaklaşık 15 gün 

süresince ulaşılabilir olarak 
kalacaktır. 

Önemli Not: Ders kayıtlarını sadece Öğretim Üyeleri alabileceklerdir. Bu 
konuda aksaklık yaşanmaması ve hukuki sorunlarla karşılaşmamak için kayıt 

almaya çalışmayınız. Alınan kayıtlara otomatik olarak bu ekran üzerinden 
erişebileceksiniz. 



Buradan dersiniz ile ilgili sizlerle 
paylaşılan ders not, video kayıtları 
vs tüm dosyalara erişebileceksiniz.



Tüm sorularınız için iletişim:  
Prof. Dr. Çağatay Barutçugil

cagatay@akdeniz.edu.tr

Tüm öğrencilerimize iyi bir 
eğitim-öğretim yılı dilerim. 
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