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EBYS UZERINDEN AKADEMISYEN YILLIK iZiN ALMA ASAMALARI
1. ASAMA

EBYS sisteminde sol tarafta “Evrak” boliimiiniin altinda yer alan “Personel Grubu”nun icerisinde“izin Talep
Formu > Ekle” segilir.

2. ASAMA

“Dosya Kodu” otomatik olarak 903.05 olarak gelmektedir. S6z konusu kod 903.05.01 olarak yaZ|I|r._”Konu"
kismina ise “Yilik, Adi soyadi” yazilir. T.C. numarasi da girildikten sonra en altta yer alan “Islemler”
bélimiinden “izin Bilgilerini Sorgula” butonuna tiklayin.

3. ASAMA
a. Sirasiyla “izin Adresi”, “Telefon” ve “izin Tiirii > Yillik” segilir. Vekalet birakilacak ise “Vekalet
Edecek” alanindanilgili kisi segilir. Daha sonraise “izin Siiresi” kismina ne kadar izin kullaniimak
isteniyorsa yazilir.
b. izin baslangic ve bitis tarihi secilir. “Paraflayacak Kullanici” se¢imi ise_si rasi yl a;
1 izin Alan Kisi (Kendi),
2 Birim Personel islerinden sorumlu kisi (Ali Murat GOLCU),
3 Anabilim Dali Baskani
4  Bolim Baskani

c. “Imzalayacak Kullanicilar” béliimiinde ise;
1 Dekan Yardimcisi (Dog. Dr. Miray DAGYAR)
2 Dekan

d. Sablon”dan mutlaka “AKADEMIK iZIN” ifadesi secildikten sonra form, e-imzaya sunulur.



