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STAJ AKIS CIZELGESI

Asagida verilen staj akis ¢izelgesi, 6grencilerin staj islemlerini daha kolay yapabilmeleri amaciyla
hazirlanmugtir. Staj akis ¢izelgesi yol gostericidir fakat siirecin tiim detaylarini igermemektedir. Staj
islemlerinin eksiksiz tamamlanabilmesi i¢in Ogrencilerin bolim ve fakiilte web siteleri staj
sayfalarinda belirtilen hususlara dikkat etmeleri onemle tavsiye edilir.

[ Staj icin uygun isyeri bulunur. ]
[

[ Bolim web sitesi staj sayfasindan Zorunlu Staj Cizelgesi indirilir. ]

]

Zorunlu Staj Cizelgesi 3 niisha doldurulup dnce Staj Isyeri Yetkilisine, ardindan Bsliim Staj Komisyonu
Baskanina/Uyesine, sonra da Fakiilte Sekreterine imzalatilir. Bir niishasi staj yapilacak yere staja
baslandiginda teslim edilir. Diger iki niishas1 Fakiilte Mali Isler Birimine stajdan en ge¢ 20 giin dnce teslim
edilir.

]

[ Boliim web sitesi staj sayfasindan Is Yeri Degerlendirme Formu indirilir. ]

[ Staj yoneticisine son alt1 ay iginde ¢ekilmis vesikalik bir fotograf, kayit numarali is Yeri Degerlendirme Formu ]

ve istenen diger belgeler staja baslandig: tarihte teslim eder.
I

[ Belirtilen tarihlerde staj tamamlamr.]
I

Boliim web sitesi staj sayfasindan Staj Ogrenci Calisma Puantaji gizelgesini temin edilir. Staj siiresince, her
dénem igin, Staj Ogrenci Calisma Puantajlarinin asillar1 doldurtulup imza/kage isleminden sonra elden Fakiilte
Mali Isler Birimi yetkilisine teslim edilir ya da posta ile gdnderilmesi saglanir.

Is Yeri Degerlendirme Formunun, isyerindeki sorumlu kisi tarafindan doldurulup kapal zarfa konularak size
teslim edilmesi ya da posta ile boliim sekreterligine gonderilmesi saglanir.

|
[ Staj raporu hazirlanir. ]

Staj raporu, staj yerindeki daire amirine ve/veya staj yoneticisine kontrol ettirilir. Raporun i¢ kapak sayfasina
raporu onaylayan kisiye ait oda sicil numarasi, varsa kurulusun vergi numarasi yazdirilir, sayfa kageletilir ve
imzalatilir.

]
[Staj raporu i¢ kapak sayfasina Fakiilte Mali Isler Birimi yetkilisine SGK sisteminde kag giin sigortali oldugunz]

dair kase islemi yaptirilir.

Staj raporu, ekleri ve varsa kapali zarftaki Is Yeri Degerlendirme Formu
yartyilin ilk giiniinii izleyen 15 (on bes) giin igerisinde
(2023 sonrasi kayit olan ogrenciler igin) akademik damismanlarina,
(2023 oncesi kayit olan ogrenciler icin) staj komisyonuna
imza karsiliginda teslim edilir.




