STAJ SUREC CiZELGESI

Tgili stajin icerigine uygun isletme, dgrenci tarafindan bulunur. Bu dogrultuda tiim sorumluluk

ogrenciye aittir.

Asagida verilen staj siire¢ ¢izelgesi yol gostericidir fakat silirecin tiim detaylarini
icermemektedir. Staj islemlerinin eksiksiz tamamlanabilmesi i¢in 6grencilerin boliim ve fakiilte web

sitelerinin staj sayfalarinda belirtilen hususlara dikkat etmeleri gerekmektedir.

Staj
Siirecleri

Yapilmasi gereken hususlar;

Staj oncesi

Yapilacak stajmn igerigine uygun isletme belirlenir.

Bolim Web sayfasinda bulunan Staj Basvuru Dilekcesi (Ek-1) ile Mihendislik Fakiiltesi Web
sayfasinda bulunan Staj Basvuru Cizelgesi belgeleri hazirlamilarak ilgili staj komisyonu tiyesine bagvurulur.
e Bu belgeleri doldurarak ilk dnce staj yapilacak kuruma imzalatiniz. Daha sonra ilgili staj komisyon
tiyesine imzalatarak Staj Basvuru Dilekgesini teslim ediniz. Staj Bagvuru Cizelgesi belgelerini de is
kazas1 ve meslek hastalig sigortast islemleri icin Fakiiltenin Mali Isler birimine teslim ediniz.
o Staj baslangic tarihinden 10 giin 6ncesine kadar bu bagvuru islemleri tamamlanmahdir.

Onemli Not: Ogrencilerimiz; stajlarma ancak sigorta girisleri tamamlandiktan sonra baglayabileceklerdir.
Sigorta girisleri yapilmadan isletmede yapilan calismalar birim dist uygulama (staj) stiresinden
sayllmayacaktir. Ogrenciler birim dis1 uygulamalarini (stajlarmi) zorunlu staj basvuru cizelgesinde belirtilen
isletme/kurum ve tarihler arasinda yapmak zorundadilar. Bunun diginda yapilan diger uygulamalar
degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj dénemi

Stajda edinilen bilgiler, staj kilavuzundaki staj defteri hazirlama esaslarina gore staj defterine rapor edilir.

Isyerindeki stajdan sorumlu Makine Miihendisi tarafindan Bolim Web sayfasinda bulunan Zsyeri Staj
Degerlendirme Formu (Ek-3) belgesinin hazirlamlmasi saglanir. Bu formu kapal: zarf i¢inde agz1 onaylanmug
ve imzalanmus olarak ogrenci teslim alir. Isyeri Staj Degerlendirme Formu (Ek-3) dgrencinin stajnm
onaylanmasi halinde staj defteri ile beraber biiyiik zarf i¢inde boliim sekreterligine teslim edilir.

Onaylanmug tarihler arasinda 6grenci, stajini tamamlar ve bu siire i¢in staj yaptig1 isyerinde Miihendislik
Fakiiltesi Web sayfasinda bulunan puarniaj doldurulur. Puantaj isyeri tarafindan onaylanr.
e Puantaj teslimi gibi diger tiim islemler i¢in Miihendislik Fakiiltesi Web sayfasina bakiniz.
e Staj bagvurusunda kullamlan evraklar ile puantaj evrakindaki staj tarihleri ayni olmahdir. Sonradan
tarihler degistirilemer,

Staj sonrasi

Hazirlanan staj defteri i¢ kapak sayfasina Fakiilte Mali Isler Birimi yetkilisi tarafindan SGK sisteminde kag giin
sigortali olduguna dair kase islemi yaptirilir.

Staj defteri teslimi;

% Staj kilavuzuna gére hazirlanmus staj defteri, ekleri (gerekiyor ise spiral vb. gibi ciltlendirilecek) gerekli
kase ve imzalar atildiktan sonra firma tarafindan verilen kapal zarf icerisindeki isyeri staj degerlendirme
formu (zarf agilarak icerisindeki staj degerlendirme formu taratilacaktir) ile birlikte ilk dnce boliim web
sayfasmdali staj teslim linkine PDF formatnda (PDF dosya adi: Staj adi OSrenci numarasi Odrenci
Adi Soyadh) stajin bitiminden itibaren ilk 15 giin igerisinde yiiklenmelidir.

% Stajlarn degerlendirilmesi yapilip staj sonuclarmm ilan edilmesinin ardindan, kabul edilen stajlarin staj
defterleri sonug agiklanma tarihinden itibaren ilk 15 giin icerisinde tiim staj evraklarmmn biiyiik bir zarfin
icinde Boliim Sekreterligine imza karsih@inda teslim edilmesi zoruntudur.

o Yukarida belirtilen stirelerden sonra staj teslim linkine yiiklenen veya boliim sekreterligine teslim
edilen staj defterleri kabul edilmemektedir ve yapilan staj gegersiz sayilmaktadr.

o Biiyiik zarfin iizerine 6grenci adi, soyadi, numarasi ve yapilan staj tiirii ve i¢cindeki belgelerin isimleri
mutlaka yazilmahidir.
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https://webis.akdeniz.edu.tr/uploads/1112/Staj%20Dosyalar%C4%B1/Staj%20Ba%C5%9Fvuru%20Dilek%C3%A7esi.pdf
https://webis.akdeniz.edu.tr/file/getfile?guid=867c2acb-fb47-42f7-bbf5-34be38c4ce91
https://webis.akdeniz.edu.tr/uploads/1112/files/%C4%B0%C5%9EYERI%20Staj%20DE%C4%9EERLEND%C4%B0RME%20FORMU.pdf
https://webis.akdeniz.edu.tr/uploads/1112/files/%C4%B0%C5%9EYERI%20Staj%20DE%C4%9EERLEND%C4%B0RME%20FORMU.pdf
https://webis.akdeniz.edu.tr/file/getfile?guid=6680118b-6c1b-448b-b61a-65a5ddd37087
https://forms.gle/94y8VkoYELrAmt3SA
https://forms.gle/94y8VkoYELrAmt3SA

