AKDENIZ UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKfILTE§i )
MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU

BIRIM DISIUYGULAMA
(STAJ)

KILAVUZU

2022



1. Temel Dayanak
Makine Miihendisligi Boliimii Birim Dis1 Uygulama Esaslarina gore hazirlanilmstir.
2. Birim Dis1 Uygulamalar (Stajlar)

*  Staj yapilan isyerlerinde 6grencinin ¢alismalari, o kurum veya kurulusun Makine Miihendisi unvanina
sahip bir eleman: tarafindan yonetilir.

*  Stajlan siiresi, 25 is giinii temel staj ve 20 is giinli meslek staji1 olmak iizere toplam 45 is giliniidiir.
2.1.  Temel Staj

Temel staj, talagh imalat, kaynakli birlestirme ve metal sekillendirme gibi islerin yapildigi, miimkiin
oldugunca genis kapasiteli, tiretime doniik, siirekli makine par¢a imalati olan endiistri kurumlarinda
yapilabilecegi gibi benzeri montaj ve imalat fabrikalarinda da yapilabilir. Staj yapan 6grenci, caligmasini
yaptig1 yere gore, iiretilen makine parcasinin teknik resmi ile imalatta gerekli olan ayrint1 resimlerini
cizmeli ve tiim imalat asamalarini anlatmal1 veya uygulamasi yapilan isi ve hesaplamalarini gerekli teknik
cizimleri ile birlikte mutlaka vermelidir. ilgili staj raporlan staj defteri hazirlama esaslarina gére
hazirlanmalidir.

2.2.  Meslek Staj

Meslek staji birim dig1 uygulama esaslarina gore genis kapsaml iiretim sistemlerine sahip endiistri
kurumlarinda yapilir. Bu kapsamda meslek staji, iiretim yapan firmalarda veya enerji santrallerinde
(termik santraller, dogalgaz kombine ¢evrim ve jeotermal santraller) yapilabilir. ilgili staj raporlar staj
defteri hazirlama esaslarina gore hazirlanmalidir.

3. Staj Siireci

flgili stajin igerigine uygun isletme, 6grenci tarafindan bulunur. Bu dogrultuda tiim sorumluluk
ogrenciye aittir.

Asagida verilen staj stireg ¢izelgesi yol gostericidir fakat siirecin tiim detaylarin1 igermemektedir. Staj

islemlerinin eksiksiz tamamlanabilmesi i¢in Ogrencilerin boliim ve fakiilte web sitelerinin staj
sayfalarinda belirtilen hususlara dikkat etmeleri gerekmektedirler.




Staj Siire¢ Cizelgesi

Staj
Siirecleri

Yapimasi gereken hususlar;

Staj oncesi

Yapilacak stajmn i¢erigine uygun isletme belirlenir.

Boliim Web sayfasinda bulunan Staj Basvuru Dilekeesi (Ek-1) ile Miihendislik Fakiiltesi Web

sayfasinda bulunan Staj Basvuru Cizelgesi belgeleri hazirlamlarak ilgili staj komisyonu {iyesine

basvurulur.
e Bu belgeleri doldurarak ilk 6nce staj yapilacak kuruma imzalatimiz. Daha sonra ilgili staj
komisyon tiyesine imzalatarak Staj Bagvuru Dilekgesini teslim ediniz. Staj Bagvuru Cizelgesi
belgelerini de is kazas1 ve meslek hastali: sigortas islemleri icin Fakiiltenin Mali Isler birimine
teslim ediniz.

e  Staj Basvuru Islemleri Duyurusunda aciklanan durumlara gére dilekgeniz var ise ekleyiniz.

o  Staj baslangig tarthinden 10 giin dncesine kadar bu basvuru iglemleri tamamlanmahdir.

Onemli Not: Ogrencilerimiz; stajlanna  ancak sigorta girisleri tamamlandiktan sonra
baglayabileceklerdir. Sigorta girisleri yapilmadan isletmede yapilan ¢alismalar birim dist uygulama
(staj) siiresinden sayilmayacaktir. Ogrenciler birim dis1 uygulamalarini (stajlarin) zorunlu staj basvuru
cizelgesinde belirtilen isletme/kurum ve tarihler arasinda yapmak zorundadirlar. Bunun disinda yapilan
diger uygulamalar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj dnemi

Stajda edinilen bilgiler, staj kilavuzundaki staj defteri hazirlama esaslarina gore staj defterine rapor

Isyerindeki stajdan sorumlu Makine Mithendisi tarafindan Béliim Web sayfasinda bulunan Isyeri Staj
Degerlendirme Formu (Ek-3) belgesinin hazirlamlmasi saglanir. Bu formu kapali zarf iginde agzi
onaylanmis ve imzalanmus olarak 6grenci teslim ahr. Staj defteri ile beraber biiyiik zart icinde bliim
sekreterligine teslim edilir.

Onaylanmus tarihler arasinda 6grenci, stajim tamamlar ve bu stire icin staj yaptig1 isyerinde Fakiiltesi
Web sayfasinda bulunan puantaj doldurulur. Puantaj igyeri tarafindan onaylanr.
e  Puantaj teslimi gibi diger tiim iglemler i¢in Miihendislik Fakiiltesi Web sayfasimna bakiniz.
e Staj bagvurusunda kullanilan evraklar ile puantaj evrakindaki staj tarihleri aym olmahdr.
Sonradan tarihler degistirilemez,

Staj sonrasi

Puantajlarin asillan, staj yapilan ddnem sonunda Miihendislik Fakiiltesine mutlaka ulagtirilir.

Hazirlanan staj defteri i¢ kapak sayfasma Fakiilte Mali Isler Birimi yetkilisi tarafindan SGK sisteminde
kag giin sigortali olduguna dair kase islemi yapturihr.

Staj defteri teslimi;

¢ Staj kilavuzuna gore hazirlanmus staj defteri, ekleri (gerekiyor ise spiral vb. gibi ciltlendirilecek)
gerekli kage ve imzalan atildiktan sonra firma tarafindan verilen kapali zarf icerisindeki igyeri staj
degerlendirme formuyla birlikte ilk 6nce boliim web sayfasmdaki staj teslim linkine PDF
formatinda (PDF dosya adh: Staj adi Ogrenci numarasi OSrenci Adi Soyadh) stajin bitiminden
itibaren ilk 15 giin igerisinde gonderilecektir.

¢ Stajlarn degerlendirilmesi yapilip staj sonuglarmin ilan edilmesinin ardindan 15 giin igerisinde tiim
staj evraklarinim biiytik bir zarfin i¢cinde Boliim Sekreterligine imza karsiiginda teslim edilmesi
zorunludur.
e Bustirelerden sonra teslim edilen staj defterleri kabul edilmez.
e Biiylik zarfin iizerine 6grenci adi, soyadi, numarasi ve yapilan staj tiirii ve igindeki belgelerin

isimleri mutlaka yazitmalidir.
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4. Staj Defteri Hazirlama Esaslan

Staj Oncesi staj defterinin ilk sayfasinda ilgili yere vesikalik resim yapistirilacaktir. Staj sonunda, staj
defterinin ilk sayfasi dahil olmak {izere yazilan her sayfa ve ekler (Teknik resim sayfalar1 dahil)
isletmedeki staj sorumlusu (makine miihendisi) tarafindan kagelenip imzalanacaktir.

Staj defterinin kapagindaki bilgiler dogru bir sekilde yazilmali ve defterin kapagina, yapilan stajin tiirii
Temel veya Meslek staj1 olarak yazilmalidir.

Staj defteri, ilgili sayfalarin Boliim web sayfasindan dijital olarak ¢iktis1 alinarak hazirlanirsa staj
defteri seklinde spiral cilt gibi ciltleme islemi yapildiktan sonra teslim edilir.

Staj defteri, bilgisayar ortaminda yazilip ¢ikt1 olarak veya tikkenmez kalem ile yazilarak hazirlanabilir.
Yapilan Calismanin baghg muhakkak yazilmahdir.
Yapilan ¢alismalarin anlatiminda akict bir dil kullanilmalidir. Agiklayict bilgiler verilmelidir.

Yapilan ¢aligmalarmn anlatiminda birinci agizdan degil, edilgen ciimleler kullanilmah, teknik terimlere
yer verilmeli ve ciddi ifadeler kullanilmahdir. Teknik resimler, teknik resim kurallarina uygun bir bigimde
antetli A4 kagidina el ile ¢izilebilecegi gibi, AutoCad vb. ¢izim programlari ile bilgisayarda da ¢izilebilir.
Ogrenci teknik resimleri kendisi ¢izmeli ve antet kismundaki bilgileri uygun bir bicimde doldurarak yetkili
Makine Miihendisine onaylatmalidir.

**Staj defterini Makine Miihendisligi Boliim Sekreterligine teslim etmeden once Miihendislik
Fakiiltesi Mali isler Biriminden staj defterine gerekli kase, miihiir ve imzalarin atildigidan emin olunmalidir.

Birim Disi Uygulamamin tiirii ne olursa olsun asagidaki boliimleri kapsamalidur:

a. ICINDEKILER: Konular ve bulunduklar1 sayfa numaralar verilmelidir.

b. KURULUS HAKKINDA BILGILER: Staj yapilan firmanin tanitimi (organizasyon semast, tarihge,
calisanlar, sektor icindeki yeri, hedefler) 3 (ii¢) sayfay1 gecmeyecek sekilde derlenip ilgili birimlerde
yapilan ¢aligmalar yazilmalidir.

c. GIRIS: Bu bélimde Birim Dist Uygulamanin konusu, hangi ¢alismalarm yapildigi ve amaci
hakkinda kisa bilgiler verilecektir. Eger Birim Disi Uygulama tekrart ise bu boliimde
belirtilecektir.

d. RAPOR: Bu boliimde Temel ve Meslek Birim Dis1 Uygulamalarinin igerigine uygun olarak
isletmede gozlenmis ve yapilmig her sey ayrintih olarak agiklanacaktir. Teorik bilginin pratikte
uygulanmasina dair 6rnekler sunulacaktir. Ogrenciden beklenen staj siiresince yapilan uygulamalar
aciklamah bicimde anlatmasidir.

Tlgili veriler, tablolar ve resimler numaralandirilacak ve “EKLER” béliimiinde sunulacaktir.

e. SONUC: Bu bolimde Birim Disi Uygulamadan elde edilen veriler ve beceriler
degerlendirilecektir. Isletme teknik calisma yoniinden incelenecek ve uygun onerilerde
bulunulacaktir. Yapilan stajda elde edilen kisisel ve mesleki kazanimlar yazilacaktir.

f. EKLER: Biitiin veriler, fotograflar ve teknik resimler ayr1 bir dosya halinde teslim edilecektir.
Ayrica Birim Dig1 Uygulama defterinde “EKLER” kismina listelenecektir.
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+» Staj Defteri Teslimi;

» Staj kilavuzuna gore hazirlanmis staj defteri ve ekleri (gerekiyor ise spiral vb. gibi
ciltlendirilecek) gerekli firma kasesi ve imzalar atildiktan sonra firma tarafindan verilen
kapal1 zarf igerisindeki isyeri staj degerlendirme formuyla birlikte ilk dnce boliim web
sayfasindaki staj teslim linkine PDF formatinda (PDF dosya adi: Staj adi Ogrenci
numarasi_Ogrenci Adi Soyadi) stajm bitiminden itibaren ilk 15 giin icerisinde
gonderilecektir.

» Stajlarin degerlendirilmesi yapilip staj sonuglarmin ilan edilmesinin ardindan 15 giin
icerisinde tiim staj evraklarinin biiyiik bir zarfin icinde B6liim Sekreterligine imza karsilifinda
teslim edilmesi zorunludur.

4.1. Temel Staj icin Rapor Hazirlama Esaslan

Temel staj yapan 6grenci, caligmasini yaptig1 yere gore, liretilen makine parcasinin teknik resmi ile
imalatta gerekli olan ayrint1 resimlerini ¢izmeli ve tiim imalat agamalarini anlatmali veya uygulamasi
yapilan isi ve hesaplamalarin1 gerekli teknik cizimleri ile birlikte teslim etmelidir. Temel staj yapan
ogrenciler, asagida belirtilen kriterleri saglayan imal edilen veya montaji yapilan makine, makine
pargasimin tiim asamalarinin, hesaplamalarinin 6grenciye (Teknik resim dahil) verildigi siirekli veya 6zel
iiretim yapan her tiirlii imalat ve/veya montaj yapan firmalarda stajlarin1 yapabilirler.

»  Talash Imalat: Talagh imalat ilkeleri, dikkat edilmesi gereken hususlar, kullamlan tezgahlar ve
aletler (Torna, freze, matkap, vargel, taslama, honlama ve planya gibi) ile bunlarm kullanim
amagclari, avantajlari, dezavantajlar1 incelenir, islem sirasinda is ve isci glivenligi acisindan
alinacak tedbirler 6zet olarak rapor edilir.

= Kaynakl birlestirme: Kaynakl birlestirme ilkeleri, dikkat edilmesi gereken hususlar, kullanilan
makineler ve aletler (kaynak makineleri ve elektrot ¢esitleri, gaz cesitleri gibi) bunlarin kullanim
amaglari, islem sirasinda is ve is¢i giivenligi agisindan alinacak tedbirler incelenir ve 6zet olarak
rapor edilir.

= Metal sekillendirme: Metal sekillendirme ilkeleri, dikkat edilmesi gereken hususlar, kullanilan
tezgahlar ve aletler, islem sirasinda is ve is¢i giivenligi agisindan alinacak tedbirler incelenir ve
Ozet olarak rapor edilir.

4.2. Meslek Staji1 icin Rapor Hazirlama Esaslan
Seri liretim firmalarinda ve santrallerde yapilmasi durumuna gore;

4.2.1. Seri iiretim yapan firmalar
Seri iiretim yapan firmalar icin fizibilite etiidii, zaman etiidii, fiyat analizi, organizasyon ve kalite
kontrol ¢alismalari yapilmalidir.

4.2.1.1. Organizasyon ¢alismasinin rapor edilmesi
e Fabrika organizasyon ¢aligmasinda, birimler, alt birimler, birim ¢alisanlar1 ve amirleri, miidiir,
sef ve miithendislerin gorev ve sorumluluklari incelenir ve rapor edilir.
e s akis1 semas1 ve fabrika yerlesimini gosteren dokiimanlar hazirlanr.
e s istasyonlar: ve is akis1 ayrintili bigimde anlatilir.
4.2.1.2. Fizibilite etiidii caliymasinin rapor edilmesi
e Fizibilite etiidii ¢aligmasinda yapilmasi diisiiniilen yatirimin avantaj ve dezavantaj durumu
irdelenir.
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e Literatiirdeki hesap yontemleri ile karlilik, istihdam gibi durumlar incelenir.

e Yapilacak olan yatirimin firmaya maliyeti, getirileri, yatirimin amaci ve hedefleri, hedefleri
yakalama durumu, amortisman siiresi gibi durumlar incelenerek ayrintili bir bigimde rapor
edilir.

4.2.1.3. Fiyat analizi calismasinin rapor edilmesi

e Analiz calismasinin gerekliligi, maliyet unsurlari, hedeflenen kar ve piyasa arastirma
irdelenir.

e s akisindaki istasyonlarm ayr1 ayr1 maliyetleri, is siireleri ve maliyete etkisi incelenir.

e Karlilig1 artirma amaciyla yapilabilecek islemler ve alinacak onlemler incelenir.

e Literatiirdeki maliyet hesaplama metotlar1 arastirilir ve imalat1 yapilan bir iirlin veya siteme
uygulanis1 6grenilir ve ayrintili bigimde rapor edilir.

4.2.1.4 Zaman etiidii cahismasinin rapor edilmesi

e Zaman etiidii ¢alismasinin gerekliligi, istasyon siirelerini kisaltma ¢alismalari, zaman-maliyet
iliskisi, emsal is¢inin caligma siiresi ve tempo unsuru, giinliik, haftalik ve aylik {iretim
planlama, gerceklesen giinliik, haftalik ve aylik iiretim siireleri, is teslimi i¢in verilen siirenin
hesabi, stoklama ve depolama siireleri incelenir ve ayrintili sekilde rapor edilir.

4.2.1.5. Kalite kontrol ¢calismasinin rapor edilmesi

e Kalite kontrol sistemleri ve kalite ¢aligmalart arastirilir. Kalitenin iiretime getirileri ve
maliyetleri incelenir. Ar-Ge ¢alismalari ve kaliteye yonelik diger calismalar incelenir ve rapor
edilir.

4.2.2. Enerji santralleri

Enerji santralleri i¢in santralin genel yapisi ve is saglig1 giivenligi, liretim siirecleri, santral yardime1
sistemleri ve maliyet analizi calismalar1 yapilmalidir.

4.2.2.1. Santral genel yapisi ve is saghg giivenligi

e Enerji iretim santrali hakkinda genel bilgiler (kapasite, santral yerlesimi, is akisi,
organizasyon semast vb.) ayrintili sekilde rapor edilir.

e Santralde is saglhig1 ve giivenligi acisindan alinan tedbirler rapor edilir.

4.2.2.2. Uretim Siirecleri

e Santralde enerji iiretimi i¢in kullanilan ana sistemlerin (buhar, gaz tiirbini vs.) ¢alisma yapist
ve prensipleri ayrica gercek caligsma degerleri rapor edilir.

e Enerji iiretiminin ve iletiminin hangi sathalarda, nasil gerceklestigi ile ilgili detayl bilgi
verilir.

4.2.2.3. Santral yardimci sistemler

e Santralde ana enerji iiretim sistemlerinin yaninda destekleyici sistemler hakkinda detayli bilgi
verilir.

e Ayrica bu sistemlerin aktif ¢alisma sartlar1 ve araliklart da rapor edilir. Ornegin buhar
santrallerinde suyun sartlandirilmasi i¢in kullanilan aritma sistemleri veya su sogutma kuleleri
gibi yan ekipmanlar.

4.2.2.4. Maliyet Analizi

e Uretilen enerjinin maliyet analizi yapilir. Uretim talep sistemi hakkinda bilgi verilir.

e Santral i¢i tikketim ve {iretim degerleri incelenir. Giinliik aylik ve yillik iiretim degerleri rapor
edilir.
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