STAJ SUREC CIiZELGESI

ilgili stajin icerigine uygun isletme, 6grenci tarafindan bulunur. Bu dogrultuda tiim sorumluluk 6grencive aittir.

Asagida verilen staj siirec ¢izelgesi yol gostericidir fakat siirecin tiim detaylarini igermemektedir. Staj islemlerinin eksiksiz
tamamlanabilmesi i¢in 6grencilerin boliim ve fakiilte web sitelerinin staj sayfalarinda belirtilen hususlara dikkat etmeleri
gerekmektedirler.

Staj

Siirecleri Yapimasi gereken hususlar;

Yapilacak stajmn i¢erigine uygun isletme belirlentr.
Boliim Web sayfasinda bulunan Staj Basvuru Dilekeesi (Ek-1) ile Miihendislik Fakiiltesi Web
sayfasinda bulunan Staj Basvuru Cizelgesi belgeleri hazirlanilarak ilgili staj komisyonu iiyesine
basvurulur
Bu belgeleri doldurarak ilk 6nce staj yapilacak kuruma imzalatiniz. Daha sonra ilgili staj
komisyon tiyesine imzalatarak Staj Basvuru Dilekgesini teslim ediniz. Staj Bagvuru Cizelgesi
belgelerini de is kazas1 ve meslek hastali: sigortas islemleri icin Fakiiltenin Mali Isler birimine
teslim ediniz.
e  Staj Basvuru Islemleri Duyurusunda aciklanan durumlara gére dilekgeniz var ise ekleyiniz.
o  Staj baslangig tarthinden 10 giin dncesine kadar bu basvuru iglemleri tamamlanmahdir.

Onemli Not: Ogrencilerimiz; stajlanna  ancak sigorta girisleri tamamlandiktan sonra
baslayabileceklerdir. Sigorta girisleri yapilmadan isletmede yapilan ¢alismalar birim dist uygulama
(staj) siiresinden sayilmayacaktir. Ogrenciler birim dis1 uygulamalarini (stajlarin) zorunlu staj basvuru
cizelgesinde belirtilen isletme/kurum ve tarihler arasinda yapmak zorundadirlar. Bunun diginda yapilan
diger uygulamalar degerlendirmeye alinmayacaktir.

Stajda edinilen bilgiler, staj kilavuzundaki staj defteri hazirlama esaslarina gore staj defterine rapor
Isyerindeki stajdan sorumlu Makine Miihendisi tarafindan Béliim Web sayfasinda bulunan Isyeri Staj
Degerlendirme Formu (Ek-3) belgesinin hazirlamlmasi saglanir. Bu formu kapali zarf i¢inde agz1
onaylanmis ve imzalanmus olarak dgrenci teslim alir. Staj defteri ile beraber biiyiik zarf i¢inde boliim
sekreterligine teslim edilir.

Staj oncesi

Staj dénemi

Onaylanmus tarihler arasinda 6grenci, stajim1 tamamlar ve bu sire i¢in staj yaptig1 isyerinde Fakiiltesi
Web sayfasinda bulunan puantaj doldurulur. Puantaj igyeri tarafindan onaylanr.
e  Puantaj teslimi gibi diger tiim iglemler i¢in Miihendislik Fakiiltesi Web sayfasimna bakiniz.
e Staj bagvurusunda kullanilan evraklar ile puantaj evrakindaki staj tarihleri aym olmahdr.
Sonradan tarihler degistirilemez,

Puantajlann asillan, staj yapilan dénem sonunda Miihendislik Fakiiltesine mutlaka ulagtirilir.

Hazirlanan staj defteri i¢ kapak sayfasma Fakiilte Mali Isler Birimi yetkilisi tarafindan SGK sisteminde
kag giin sigortah olduguna dair kase iglemi yaptirilir.

Staj defteri teslimi;

¢ Staj kilavuzuna gore hazirlanmus staj defteri, ekleri (gerekiyor ise spiral vb. gibi ciltlendirilecek)
gerekli kage ve imzalar atildiktan sonra firma tarafindan verilen kapali zarf igerisindeki igyeri staj
degerlendirme formuyla birlikte ilk 6nce boliim web sayfasndaki staj teslim linkine PDF
formatinda (PDF dosya adh: Staj adi OSrenci numarasi OSrenci Adi Soyadh) stajn bitiminden
itibaren ilk 15 giin igerisinde gonderilecektir.

¢ Stajlarn degerlendirilmesi yapilip staj sonuglarmin ilan edilmesinin ardindan 15 giin igerisinde tiim
staj evraklarinin biiytik bir zarfin i¢cinde Boliim Sekreterligine imza karsihignda teslim edilmesi
zorunludur.
e Bustirelerden sonra teslim edilen staj defterleri kabul edilmez.
e Biiylik zarfin iizerine 6grenci adi, soyadi, numarasi ve yapilan staj tiirii ve igindeki belgelerin

isimleri mutlaka yazitmalidir.

Staj sonrasi




