AKDENIZ UNIVERSITESI
MﬁHENDiSLiK FAKI"JLTE§1 )
CEVRE MUHENDISLIGI BOLUMU

Birim Dis1 Uygulama (Staj) Esaslari

Amacg

Madde 1.  Staj Esaslari’nin amaci, Akdeniz Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Cevre Miihendisligi
Boliimii’nde Ogrenim goéren Ogrencilerin, O0grenim siireleri i¢inde kazandiklar1 kuramsal bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek, uygulama aligkanliklarii gelistirmek ve is yerlerindeki is akisi siireclerini
kavramalari, yeni teknolojileri tanimalar1 ve kullanabilmelerini saglamak amaciyla yapacaklar1 uygulama
calismalarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektedir.

Dayanak

Madde 2.  Staj Esaslar1; Akdeniz Universitesi Lisans Egitimi Yapan Programlar I¢in Birim I¢i / Birim
Dis1 Uygulama Yo6nergesine dayanilarak hazirlanmistr.

Siire ve Kapsam

Madde 3. Staj Esaslar1, Akdeniz Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Cevre Miihendisligi B&liimii
ogrencilerinin sorumlu olduklar Staj Esaslari’na iliskin yargilar1 kapsar.

Madde 4. Ogrenci, pratik bilgi ve becerisini artirmak amaci ile ilgili kamu veya 6zel kurum ya da
kuruluslarinda toplam olarak en az 60 is giinii Staj yapmak zorundadir. Ogrenci, staji iki dénemde yapar.
Her donem 30’ar is giiniidiir. Birinci staj donemi laboratuvar/aritma tesisi gibi uygulama agirlikli konular
kapsar, ikinci staj dénemi ise biiro agirlikli ¢alisma konularin kapsar. Ogrencinin bir kurum ya da kurulusta
yapacag staj siiresi en az 15 is giiniidiir.

Madde 5. Uygulama staj1; biinyesinde endistriyel atiksu aritma tesisi, atiksu toplama ve kanalizasyon
sebekesi, kentsel atiksu aritma tesisi, igme suyu aritma tesisi, igme suyu dagitim sebekesi, kati atik
depolama ve isleme tesisi, yakma tesisi, endiistriyel baca gazi aritma tesisi, elektrik/gii¢ tiretim tesislerinden
en az birini barindiran kamu veya 6zel kurum ya da kuruluslarinin isletme ve laboratuvarlarinda veya
laboratuvar hizmeti veren kuruluslarda yapilacak olan uygulamali ¢calismalar: kapsar.

Madde 6. Biiro staji; su / atiksu / baca gazi / kat1 atik aritma tesisi tasarimi yapan, c¢evresel etki
degerlendirme raporlar1 hazirlayan, ¢evre danismanlik, atik toplama ve geri doniisiim hizmetleri sunan
kamu veya 6zel kurum ya da kuruluslarinda yapilacak olan ¢alismalari kapsar.

Madde 7. Uygulama staji en erken 4. yartyili izleyen tatil doneminde, biiro staj1 ise 6. yariyili izleyen
tatil doneminde yapilir.

Kosullar

Madde 8. Staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarmin degerlendirilmesi, Bolim Staj
Komisyonu tarafindan yapulir.

Madde 9. Ogrencinin, yariyil tatilinde veya doénem iginde staj yapmasi &nerilmez. Gegerli
nedenlerden (mezuniyet, tek ders) dolay1 yariyil tatilinde veya donem iginde staj yapmak isteyen 6grenci,
talebini ve gerekgesini belirten bir dilek¢eyle (giincel transkript belgesi ve donem iginde alinan dersleri
gosterir belge ek olarak sunulmalidir) Béliim Staj Komisyonu’na basvuruda bulunur. Ogrencinin talebinin
degerlendirilmesi ve karara baglanmasi Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Dénem iginde staj
yapmak i¢in bagvuracak 6grencinin staj yapmak istedigi siire i¢inde derse devam zorunlulugu olmamasi
gerekir. Ogrenci, Yaz Okulu siiresince, derse devam zorunlulugu olmadig: giinlerde staj yapabilir. Yaz
Okulu siiresinde staj yapmak isteyen 6grenci, hafta i¢i en az {i¢ giin staj yerinde bulunmak zorundadir. Yaz
okulunda ders almay1 planlayan fakat “hafta i¢i en az ii¢ giin staj yerinde bulunma zorunlulugu” kriterini
yerine getiremeyen Ogrenci, stajini yaz okulundan 6nce 15 is giinii (en az) ve yaz okulundan sonra 15 ig
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gilinii (en az) olmak {izere ikiye bolebilir. Fakat yaz okulu oncesinde ve sonrasinda ayni firmada staj
yapamaz.

Madde 10. Ogrenci, staj dersine 8. yariyilda kayit olur. Staj dersinin kredisi 2 AKTS dir.

Madde 11. Ogrencinin birinci staj dénemi olan uygulama stajina baslayabilmesi icin Cevre Kimyast,
Cevre Kimyasi Laboratuvar1 ve Cevre Mikrobiyolojisi derslerini almig olmas1 gerekir. Ogrencinin biiro
stajina bagvurabilmesi i¢in uygulama stajindan basarili olmus olmasi gerekir.

Madde 12. Staj yerlerinde, 6grencinin ¢aligmalari, o kurum veya kurulusun Cevre Miihendisligi
diplomasina sahip bir elemani tarafindan yonetilir.

Madde 13. Ogrenci, yapmus oldugu her staj icin bir staj raporu hazirlamakla ve hazirlamis oldugu staj
raporunu Boliim Staj Komisyonu’na teslim etmekle yiikiimlidiir.

Madde 14. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda, ¢alisma yapmadigi halde staj raporu diizenleyip
teslim ettigi belirlenen 6grenci hakkinda, Universite Disiplin Yonetmeligi cergevesinde sorusturma acilir.

Madde 15. Yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran Ogrencilerin, belgelendirdikleri takdirde daha
onceki boliimlerinde kabul edilmis eski staj stirelerinin tamami veya bir kismi kabul edilebilir.

Madde 16. Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu-6zel kurum veya kurulusunda ¢alismis ve
daha sonra ilgili boliimde lisans 6gretimine baglamis olan 6grencilerin, bu kurumlardaki ¢alisma giinleri,
Pratik Calisma Esaslar1 kapsamindaki staj konularini igeriyor olsa bile staj olarak kabul edilemez.

islemler

Staj Oncesi Yapilacak islemler

Madde 17. Ogrenci staj yerini, kendi olanaklari ile bulur veya Boliim Staj Komisyonu tarafindan
tavsiye edilen staj yerlerinden seger. Ogrencinin kendi olanaklar1 ile buldugu staj yerinin Boliim Staj
Komisyonu tarafindan uygunlugunun kabul edilmesi gerekir. Ogrenci, staj yapmak istedigi yeri, staj
yapmak istedigi tarih araligini ve staj siiresini Boliim web sitesi staj sayfasindaki Staj Bagvuru Formu’nu
doldurarak Bolim Staj Komisyonuna bildirir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilan incelemenin
ardindan, staj yapilacak is yerinin uygunlugu belirlenir ve 6grenciye bildirilir

Madde 18. Ogrenci, Akdeniz Universitesi Miihendislik Fakiiltesi web sitesi staj sayfasindan Zorunlu
Staj Cizelgesi’ni temin eder. Zorunlu Staj Cizelgesi 2 niisha olarak eksiksiz bir bigimde doldurulur ve
imzalanir. Zorunlu Staj Cizelgeleri (2 adet), staj yapmaya karar verilen yerin yetkilisine imzalatilir.

Resmi bir kurumda staj yapacak olan dgrenciler ayrica Fakiilte Mali Isler Biriminden staj yapilacak
kuruma hitaben iist yazi almalidirlar.

Madde 19. Ogrenci, Béliim web sitesi staj sayfasindan is Yeri Degerlendirme Formu’nu temin eder.
Form {izerinde kendisi tarafindan doldurulmas: gereken yeri doldurur. Boliim sekreterliginden Is Yeri
Degerlendirme Formu igin bir kayit numarasi alir. Ogrenci, imzaladig: ve staj yapmaya karar verilen yerin
yetkilisine imzalattigi Zorunlu Staj Cizelgelerini Boliim Staj Komisyonu Baskani’nin imzasina sunar.
Ogrenci, Zorunlu Staj Cizelgeleri ile birlikte bir adet giincel transkriptini ve donem icinde aldig1 dersleri
gosterir belgeyi de Boliim Staj Komisyonu Baskani’na teslim eder. Is Yeri Degerlendirme Formu, Zorunlu
Staj Cizelgelerini imzalamadan 6nce Boliim Staj Komisyonu Bagkani tarafindan kontrol edilir. Bu nedenle
ogrenci, kayit numarali Is Yeri Degerlendirme Formu’nu da imza asamasinda yaninda bulundurur. Ogrenci,
Bolim Staj Komisyonu Bagkani tarafindan imzalanan ¢izelgeleri, Fakiilte Sekreterinin imzasina sunar.
Fakiilte Sekreteri tarafindan imzalanan ¢izelgelerden bir tanesi staj yapilacak yere 6grenci tarafindan staja
basladigi tarihte verilir. Digeri ise Fakiilte Mali Isler Birimine stajdan en ge¢ 10 giin 6nce teslim eder.

Madde 20. Ogrenci, staj yapacag:i yerdeki yoneticisine kayit numarali is Yeri Degerlendirme
Formu’nu ve istenen diger belgeleri staja basladigi tarihte teslim eder.
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Staj Siiresince Yapilacak islemler

Madde 21. Ogrenci, Akdeniz Universitesi Miihendislik Fakiiltesi web sitesi staj sayfasindan Staj
Ogrenci Caligma Puantaji gizelgesini temin eder. Ogrenci, staj siiresince sigorta islemleri igin gerekli Staj
Ogrenci Calisma Puantaji cizelgelerini staj yaptig1 yerdeki yetkiliye doldurtur, imza/kase isleminden sonra
cizelgeler Miithendislik Fakiiltesi web sitesi staj sayfasinda bulunan link tizerinden Miihendislik Fakiiltesi
Mali Isler Birimine online olarak gonderilir. Puantaj cizelgeleri her ayim 15°i ile sonraki ayin 14’{i arasinda
diizenlenir. Staj yapilan giinler hangi déneme rastliyorsa, o dénemin puantaj ¢izelgesi hazirlanir. Baz1
durumlarda, staj siiresince birden fazla puantaj cizelgesi doldurulmas gerekebilir. Ogrenci, her bir puantaj
cizelgesi aslmin dénem sonu olan her ayin 14'iinden sonra 3(ii¢) is giinii iginde Fakiilte Mali Isler Birimi
yetkilisine ulagmasindan sorumludur. Puantajlarin faks ya da fotokopileri kabul edilmez. Puantaj asillarim
gondermeyen dgrencinin staji gecersiz sayilir.

Staj Sonras1 Yapilacak islemler

Madde 22. Is Yeri Degerlendirme Formu, staj sonunda, kurulusun en iist diizey yoneticisi tarafindan
doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir.

Madde 23. Is Yeri Degerlendirme Formu, yetkili yonetici tarafindan posta yoluyla,

Akdeniz Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi
Cevre Miihendisligi Boliimii
Boliim Staj Komisyonu
Dumlupinar Bulvari, 07058, ANTALYA

adresine iadeli taahhiitlii olarak gonderilir ya da kapali zarfta, zarf izeri imzali ve miihiirlii olarak staj yapan
Ogrenciye verilir.

Madde 24. Ogrenci, yapmis oldugu her staj igin bir staj raporu hazirlar. Staj raporunun hazirlanmasina
ve staj raporu igerigine iligkin kurallar “Staj Raporu Yazim Kilavuzu” dokiimaninda ayrintili olarak
verilmistir. Bahsi gecen dosyaya, Boliim web sitesi staj sayfasindan ulagilabilinir.

Madde 25. Ogrenci, staj raporunu calistigi daire amirine ve/veya staj yoneticisine kontrol ettirir.
Raporun i¢ kapak sayfasina onaylayan kisiye ait oda sicil numarasi, varsa kurulusun vergi numarasi yazilir,
sayfa onaylayan kisi tarafindan kaselenir ve imzalanir. Daire amiri ayn1 zamanda staj calismalarini
yonetiyorsa, sadece onun onay1 yeterlidir.

Madde 26. Ogrenci, staj raporu i¢ kapak sayfasina Fakiilte Mali Isler Birimi yetkilisine SGK
sisteminde kag giin sigortali olduguna dair kase islemi yaptirir.

Madde 27. Ogrenci, staj raporuna ait Turnitin intihal engelleme analiz programini kullanarak bir
orijinallik raporu alir. Orijinallik raporunun nasil alinacagi “Staj Raporu Yazim Kilavuzu” dokiimaninda
ayrintil olarak verilmistir.

Madde 28. Ogrenci, Boliim web sitesi staj sayfasindan Staj Yerinin Degerlendirilmesi Anketi
doldurur. Ankette vermis oldugu e-posta adresine gonderilen anket sonuglarinin (.pdf uzantili dosya)
ciktisini alir.

Madde 29. Ogrenci staj raporunu, eklerini, Turnitin orijinallik raporunu, Staj Yerinin
Degerlendirilmesi Anketi ¢iktisini ve varsa kendisine teslim edilmis olan, imzali ve miihiirlii kapali zarftaki
Is Yeri Degerlendirme Formunu, Béliim Sekreterligine boliim web sitesi staj sayfasinda ilan edilen, ilgili
doneme ait “STAJ RAPORU DEGERLENDIRME TAKVIMi”nde belirtilen tarihte imza karsihig teslim
eder.

Calismalara Katilma Zorunlulugu

Madde 30. Ogrenci, staj siiresince is Staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalar
yapmak ve bu ¢aligmalara katilmak zorundadir.
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Staj Calismasinin Degerlendirilmesi

Madde 31. Béliim Staj Komisyonu teslim alinan raporlarin ve Is Yeri Degerlendirme Formlarinin
incelemesini yapar ve notlandirir. Notlandirma yapilirken iki degerlendirme araci kullanilir; Staj raporu
degerlendirme notu ve Is yeri genel degerlendirme notu.

Madde 32. Staj raporu degerlendirme notu, 6grencilerin yaptiklari staj ¢alismast ile ilgili sunduklar
staj raporunun degerlendirmesi sonucu verilir. Staj raporlari, Staj Raporu Degerlendirme Formu’nda
belirtilen kriterlere gore Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve notlandirilir. Staj raporu
degerlendirme notu 100 tizerinden verilir. Staj raporu degerlendirme notu 59 ve altinda olan raporlar
“BASARISIZ” olarak degerlendirilir ve Staj Raporu Degerlendirme Formu’nun bir kopyasi ile birlikte
ogrenciye iade edilir. Staj raporu “BASARISIZ” olarak degerlendirilen Ogrenci, Staj Raporu
Degerlendirme Formu’nda belirtilen eksiklikleri tamamlamak ve hazirladigi yeni staj raporunu (eski staj
raporuyla birlikte) Bolim Staj Komisyonu’na sunmakla yiikiimliidiir. Boliim Staj Komisyonu, staj raporu
basaril1 olarak degerlendirilene kadar staj raporunu 6grenciye iade etme yetkisine sahiptir.

Madde 33. Is yeri genel degerlendirme notu, is Yeri Degerlendirme Formu’nda staj yapilan kurum ya
da kurulus tarafindan belirlenen nottur. Ogrencinin staj siiresince yaptig1 ¢aligmalar, Is Yeri Degerlendirme
Formu’nda belirtilen kriterler dikkate alinarak staj yapilan kurum ya da kurulus tarafindan 100 {izerinden
degerlendirilir.

Madde 34. Is Yeri Degerlendirme Formlarinin incelenmesi sonunda dgrencilerin kabul edilebilir staj
stireleri belirlenir. Eksik caligma siireleri ve degerlendirme sonuglari Boliim web sitesi staj sayfasinda
ve/veya Bolume ait ilgili panolarda ilan edilir.

Madde 35. Béliim Staj Komisyonu zamaninda teslim edilmeyen ya da eksik doldurulmus Is Yeri
Degerlendirme Formlarina ait raporlar degerlendirmeye almaz.

Madde 36. Turnitin orijinallik raporu %25’in tizerinde olan staj raporlar1 degerlendirmeye alinmaz.
Staj Basar1 Notunun Belirlenmesi

Madde 37. Staj basar1 notunun belirlenmesinde asagidaki degerlendirme araglari ve yiizdeleri
kullanilir.

e Staj raporu degerlendirme notu: Staj basar1 notunun hesaplanmasinda, Staj raporu degerlendirme
notunun agirhig % 80°dir.

e [s yeri genel degerlendirme notu: Staj basar1 notunun hesaplanmasinda, Is yeri genel degerlendirme
notunun agirhig % 20°dir.

Yiirurlik

Madde 38. Staj Esaslari, Akdeniz Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu onay1 ile
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 39. Staj Esaslari’n1 Akdeniz Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekant yiiriitiir.
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Ilgili Dokiimanlar

STAJ BASVURU FORMU

ZORUNLU STAJ CiZELGESI

IS YERI DEGERLENDIRME FORMU

STAJ OGRENCI CALISMA PUANTAIJI
STAJRAPORU YAZIM KILAVUZU

STAJ YERININ DEGERLENDIRILMESI ANKETI

Yapilan Degisiklikler

Mevcut
revizyondaki yeri

Yapilan degisiklik

Onceki revizyondaki hali

Maddenin 2. ciimlesi asagidaki gibi DUZELTILDI.

‘.‘.Ogrenci, staj siiresince sigorta iglemleri i¢in gerekli Staj
Ogrenci Calisma Puantaji gizelgelerini staj yaptig1 yerdeki

“Ogrenci, staj siiresince sigorta islemleri
icin gerekli Staj Ogrenci Calisma
Puantaji ¢izelgelerini staj yaptig1 yerdeki

her ayin 14'inden sonra 3(ii¢) is glinii i¢inde Fakiilte Mali
Isler Birimi yetkilisine ulagsmasindan sorumludur.”

Madde 21 yetkiliye doldurtur, imza/kase igleminden sonra ¢izelgeler yetkiliye doldur.t.ur, 1ng/l§a§e lsk.m 1_nden
Miihendislik Fakiiltesi web sitesi staj sayfasinda bulunan link sonra _el_den Fakulte Mali Isler B1r1r_m
uzerinden Miihendislik Fakiiltesi Mali 1§ler Birimine online y?tkllls.me te.sl.lm ?der’}/a da posta ile
olarak gdnderilir.” gonderilmesini saglar.

Maddenin 6. ciimlesi asagidaki gibi DUZELTILDI. “Ogrenci, her bir puantaj cizelgesi aslinin
staj siiresince her donem bitis tarihinden

Madde 21 “Ogrenci, her bir puantaj cizelgesi aslinin dsnem sonu olan | itibaren en geg 5 (bes) giin igerisinde

Fakiilte Mali Isler Birimi yetkilisine
ulagsmasindan sorumludur.”
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