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AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ 

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ 

ÇEVRE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ 

 

STAJ İŞLEMLERİ 

KONTROL LİSTESİ 

 

Staj yapmak istediğiniz yeri, Bölüm web sitesi staj sayfasındaki Staj Başvuru Formunu 

doldurarak Bölüm Staj Komisyonuna bildirdiniz mi? ☐ 

Zorunlu Staj Çizelgesini doldurdunuz mu? ☐ 

Zorunlu Staj Çizelgesi için gerekli imzaları tamamladınız mı? ☐ 

İş Yeri Değerlendirme Formunu doldurdunuz mu? ☐ 

Bölüm sekreterliğinden İş Yeri Değerlendirme Formu için kayıt numarası aldınız mı? ☐ 

Kayıt numaralı İş Yeri Değerlendirme Formunu staj yaptığınız yerdeki staj yetkilisine teslim 

ettiniz mi? ☐ 

Staj süresince her dönem için, Staj Öğrenci Çalışma Puantajı çizelgeleri staj yaptığınız 

yerdeki staj yetkilisi tarafından dolduruldu ve imzalandı mı? ☐ 

Staj Öğrenci Çalışma Puantajı çizelgeleri staj süresince her dönem sonunda Fakültesi Mali 

İşler Birimi yetkilisine gönderildi mi/teslim edildi mi? ☐ 

İş Yeri Değerlendirme Formu, staj yaptığınız yerdeki staj yetkilisi tarafından dolduruldu 

mu? ☐ 

İş Yeri Değerlendirme Formu, Bölüm Sekreterliğine gönderildi mi/teslim edildi mi? ☐ 

Staj raporunuzu hazırladınız mı? ☐ 

Staj raporunuz, staj yaptığınız yerdeki staj yetkilisi tarafından kontrol edildi mi? ☐ 

Staj raporunuzun iç kapak sayfası staj yaptığınız yerdeki staj yetkilisi tarafından kaşelenip 

imzalandı mı? ☐ 

Staj raporunuzun iç kapak sayfasına Fakülte Mali İşler Birimi yetkilisine SGK sisteminde 

kaç gün sigortalı olduğunuza dair kaşe işlemi yaptırdınız mı? ☐ 

Staj raporunuz için Turnitin orijinallik raporu aldınız mı? ☐ 

Bölüm web sitesi staj sayfasına girip Staj Yerinin Değerlendirilmesi Anketini doldurdunuz 

mu? ☐ 

Anket sonuçlarının (.pdf uzantılı dosya) çıktısını aldınız mı? ☐ 

Staj raporunuzu, Turnitin orijinallik raporunu, Staj Yerinin Değerlendirilmesi Anketi 

çıktısını ve varsa kapalı zarftaki İş Yeri Değerlendirme Formunu Bölüm Staj Komisyonuna 

yarıyılın ilk gününü izleyen 15 (on beş) gün içerisinde imza karşılığında teslim ettiniz mi? 
☐ 

 


