T.C.
AKDENiZ I"JNiV};RSiTESi
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

PERSONEL MAAS iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

Sorumlu

Tigili
Dokiiman/
Mevzuat

Is Akis Adimlar

HARCAMA
YETKILISI

657 SAYILI
DEVLET
MEMURLARI
KANUNU

Her ayin 1-8’i arasinda KBS Sistemi Uzerinden

N

Ay iginde gergeklesen terfilerin her ayin 1-8’i KBS sistemine giriimesi

A4

Terfi Kararlari
Personel Daire
Baskanlig

Mahkeme

Nafaka ilanlari

Mahkeme icra
Alimlar

.,
.,

izin ve
Rapor
Durumu

Ay iginde gelen mahkeme nafaka ilanlarina gore ilgili personel bazinda
nafaka kesintilerinin her ayin 1-8'i arasinda KBS sistemine girilmesi

S

Ay iginde gelen mahkeme icra ilanlarina goére ilgili personel bazinda
icra kesintilerinin her ayin 1-8'i arasinda KBS sistemine giriimesi

%

Gorevlendirme

Personelin ay igindeki 7 glinti agan saglik raporlari ile
Akademik Personelin 15 glinii gegen gorevlendirme
izinlerinde gelistirme 6denegini kesintilerinin her ayin 1-
8'i arasinda KBS sistemine girilmesi

izni; yilda
toplam 30 giinu,
bir seferde 15
glni gegctikten
sonra Gelistirme

ilgili personelin
atama karari ve
nakil belgeleri

Odenegi kesilir

N

Nakil veya Agiktan atanan personelin bilgilerinin girilmesi ve KBS
sistemine girilmesi

N4

Her ayin 1-8'i arasinda KBS sistemine girilmesi personel maas

hesaplatma igleminin yapilmasi

N

KBS sisteminden Aylik Bordro Dékiimdi, Icmal, Aylik Personel
Bildirimi, Banka Listesi, Zorunlu Bireysel Emeklilik Kesinti Listesi,
Lojman Kira/icra Kesintileri Listesi ve Sendika Listesi giktilarinin 3

nlisha olarak alinmasi

NS

KBS Harcama Yénetim Siteminden Odeme Emri Belgesinin
dizenlenmesi ve 3 nlsha giktisinin alinmasi

Maas 6deme
emri ve ekleri

N

Gergeklestirme gorevlisi onayi

%

Harcama yetkilisi onayi ve ardindan banka aktarma igleminin yapilmasi

A%

Teslim Tutanagi

Belgelerin birer niishasinin Yabanci Diller Yiksekokulunda kalmasi
kaydiyla, digeri Strateji Daire Baskanligi'na elektronik olarak HYS
Uzerinden gonderilmesi

(—

(Personel
Maaslari Odeme
Emri ve ekleri)
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