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AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ 

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

 

İDARİ MALİ İŞLER SATIN ALMA İŞ AKIŞI SÜRECİ 

 

Akdeniz Üniversitesi, Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğü, Dumlupınar Bulvarı 

Posta Kodu: 07058, Kampüs ANTALYA 

Telefon No:0 242 2274546 Faks No:0 242 3101753 

Birimlerin talep 

Yazıları 

 

 

Sorumlu 
İlgili 

Doküman/Mevzuat 
İş Akış Adımları 

Harcama Yetkilisi 
 

 

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanunu 22 Maddesi 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Hayır 

Evet 

                        
 
 
 
  

 

  
 

 
 
 
 
 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   

   

   

   

Mal talep yazılarının satın alma birimine 

gelmesi 

Alım için bütçe tertiplerinde ödenek olup 

olmadığının kontrol edilmesi 

Ödenek var 

mı? 

İlgili birime ödeneğin 

olmadığının 

bildirilmesi 

Fiyat araştırma 

komisyonunun kurulması 

Piyasa fiyat 

araştırmasının yapılması 

Piyasadan alınacak en az 3 

teklifin Piyasa Araştırma 

tutanağına girilmesi sonunda 

yaklaşık maliyetin 

belirlenmesi 

Fiyat araştırma komisyonunun 

Yaklaşık Maliyet Cetvelini 

onaylaması 

Yaklaşık Maliyet Cetveli 

Teknik Şartname 

İhale onay belgesinin 

düzenlenmesi ve satın alma 

işleminin gerçekleştirilmesi 

KBS Taşınır Kontrol ve Yönetim 

Sistemine Giriş ve KBS HYS 

sisteminden Ödeme Belgesi 

düzenlenmesi, Strateji Daire 

Başkanlığına gönderilmesi 

Talep eden birime malzemenin KBS 

üzerinden kaydının yapılması 

https://oidb.sivas.edu.tr/media/uploads/images/23-Ogrenci-Ders-Muafiyet-Is-Sureci.pdf

