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COĞRAFYA BÖLÜMÜ TEZ YAZIM-BASIM YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM

AMAÇ VE KAPSAM

Amaç 
Bu yönergenin amacı; “Coğrafya lisan programlarına kayıtlı öğrenciler için tez, projelerinin yazım ve basımında öğretici ve yönlendirici olmak; hazırlanan tezlerde bütünlük sağlamaktır.

Kapsam
Coğrafya bölümünde lisans bitirme tezi hazırlayan öğrenciler için uyulması gereken esasları kapsar.
İKİNCİ BÖLÜM

Yazım Dili ve Teknik Unsurlar
Tez Önerisinde Bulunma
 Tez önerisinde, çalışmanın amacı ve önemi, konuyla ilgili problem ve/veya alt problemler, yöntem ve ön kaynak taraması hakkında bilgi verilir(bk. Ek1).
Kağıt Boyu ve Gramajı
 Tez basımında 80 gramajlı beyaz kağıt kullanılır. Kullanılacak kağıdın boyutları, tez karton kapaklı basıldıktan sonra 20.5x29 cm olacak şekilde seçilir. Bunun için en uygun kağıt formatı A4’tür.

Kelime İşlemci Standardı
Tez yazımında kullanılacak yazı biçimi 12 punto Times New Roman olmalıdır. Ancak dipnotlarda, üç satırı geçen doğrudan alıntılarda, haritalarda, planlarda, şekillerde veya tablolarda okunabilecek şekilde 10 punto kullanılır.

Sayfa Düzeni
 Sayfanın üstünde 2,5 cm, altında ise 2 cm boşluk bırakılmalı; sol kenar boşluğu 3 cm, sağ kenar boşluğu 2 cm olmalıdır. “Başlık” ve “Dipnot”lar dahil yazı bloğu bu durumda en çok 15.5x24.5 cm boyutunda olmalıdır (bk. Ek2). Sayfa numaraları parantez, çizgi ve nokta kullanılmadan yazı bloğunun sağ üst köşesine, bu blok hizasında olacak şekilde yazılır. “Dış kapak, İç Kapak, Onay, Akademik Beyan ve Tez Çalışması Orijinallik Raporu Beyan Belgesi” sayfaları dışındaki tüm sayfalar numaralandırılır. İçindekiler kısmından Giriş’e kadar olan sayfalar (Önsöz dahil) küçük Roma rakamıyla (i,ii,iii,iv,v...) numaralandırılır. “Giriş” ya da Birinci Bölümden itibaren başlayan ilk sayfada numaralandırma yapılmaz. Bu ilk sayfayı takip eden sayfadan itibaren 2’den başlayarak numaralandırma yapılır. (2, 3, 4, 5…)

Paragraf ve Satır Aralığı
 Tezin tamamında satır aralığı 1,5 satır olmalıdır. Paragraflara ise on iki boşluk tuşu (1 tab =1,25 cm) içeriden başlanmalıdır. Metni oluşturan paragraflar arasında boşluk bırakılmaz.

Dış Kapak
 Lisans tezi beyaz karton kapak olarak basılmalıdır(bk. Ek 3). Kapak sırtının üst ve alt uçlarından 6’şar cm aralık bırakılarak iki yatay çizgi çekilir. Üst yatay çizginin üst kısmına ve alt coğrafya bölüm ve “yıl” yazılır. 

İç Kapak
 iç kapak sayfasının içeriği ve düzeni, dış kapak ile aynı olmalıdır. Ayrıca, tez konusu ile Ana Bilim Dalı ifadelerinin arasına ortalanmış olarak önce altı çizgili bir şekilde Danışman, altına da akademik unvanı ile birlikte Danışmanın adı ve soyadı yazılır. Soyadın tamamı büyük harflerle yazılır. İç kapaktaki yazılar, tez yazımında kullanılan kağıt üzerine Ek 4’teki biçimde yazılır.
İçindekiler 
“İçindekiler” ifadesi büyük harflerle sayfa ortasına, her harfin arasına birer boşluk bırakılarak yazılır. Burada eser içindeki bölümler, aldıkları sıraya göre dizilir ve bölümlerin karşısına hangi sayfada başladığı yazılır.
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Şekiller Listesi ve Tablolar Listesi
Başlık büyük harflerle sayfa ortasına yazılır. Metin içinde kullanılan şekil, tablo, çizim, grafik vb.nin başlıkları ve sayfa numaraları “ayrı listeler” (ŞEKİLLER LİSTESİ, TABLOLAR LİSTESİ, FOTOĞRAFLAR LİSTESİ, GRAFİKLER LİSTESİ vb.) halinde verilir. Şekil, tablo ve diğer kayıt ortamlarının numaraları, ana bölüm numarası ve ana bölüm içindeki sıra numarası nokta ile birbirinden ayrılarak yazılır. Şekil ve diğer kayıt ortamlarının numaraları varsa, tanımlamaları şeklin alt kısmında, tabloların numaraları varsa, tanımlamaları ise tablonun üst kısmında yer alır. Örnekler: Şekil 3.2 Yıllara Göre GSMH Trendi (3. ana bölüm içindeki 2. şekildir. Şeklin altına ve sola yaslanmış Times New Roman 10 punto olarak yazılmalıdır.) 

Tablo 2.7 A Şirketinin Fon Akım Tablosu (2. ana bölüm içindeki 7. tablodur. Tablonun üzerinde ve sola yaslanmış olarak Times New Roman 10 punto olarak yazılmalıdır.)
Kısaltmalar Listesi
 Başlık büyük harflerle sayfa ortasına yazılır. Metin ve dipnotlarda atıf yapılan tüm yazılı kaynakların kısaltmalarında (varsa) uluslararası kabul edilmiş kısaltma listelerinde kullanılan yayın adı yazılır. Bu liste içinde yer almayan, fakat metin içinde birden fazla atıfta bulunulan kaynaklar için yazar tarafından verilen kısaltmalar, listeye alfabetik dizin içinde yazılır. Buna yönelik genel bir liste Ek 5’te verilmiştir. Kısaltmalar hazırlanırken Türk Dil Kurumu'nun uygulaması dikkate alınır.
Özet 

Başlık büyük harflerle sayfa ortasına yazılır. Özet; tezin amacını, yöntemini, verilerini ve bulgularını yeteri kadar belirtecek kapsam ve nitelikte olup 150-300 kelime arasında yazılmalıdır. Özet’in hemen altında yer alacak olan “Anahtar Kelimeler” 3-5 kelime aralığında olmalıdır.
Teşekkür 
Teşekkür yazımı isteğe bağlı olup araştırmada görülen yardımlar, destekler ve teşekkürler yer alır. Başlık büyük harflerle sayfa ortasına yazılır.
Giriş

  Giriş yazımı isteğe bağlıdır. Başlık büyük harflerle sayfa ortasına yazılır. Burada çalışmanın niteliğine uygun olarak teorik bilgilendirme ve gerekli görüldüğü taktirde literatür değerlendirmesi yapılır.
Ana ve Alt Bölüm Başlıkları 

 Her ana bölüm başlığı, yeni sayfa başından ve büyük harflerle ortalanarak yazılır ve ana bölüm başlığı ile metin ya da metin yer almıyor ise alt bölüm başlıkları arasında 1,5 satır aralığı ve sonra seçeneği için 36 nk boşluk ayarlanır. Alt bölüm başlıkları ise baş harfleri büyük ve iki yana yaslı olarak yazılır, alt bölüm başlıkları ile metin arasında veya alt alta gelen alt bölüm başlıkları arasında boşluk bırakılmaz. Metin ile alt bölüm başlıkları arasında ise 18 nk boşluk bırakılır. Ana ve alt bölüm başlıkları; “1.1.” “1.1.1.” ya da “I.1.A.” sistematiğine göre numaralandırılır. Alt bölüm başlıkları ise sayfa bloğunun alttan en az üç satırından birinde yazılacaksa, yeni sayfa başına aktarılır 
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'mul,:;-vn‘, b;:;‘]l“;::gllln l;a:t:gklal;ins?nhk tizerinde birgok olumsuz son’ut',' yaratmigtir.
- s gibi birgok bulagici hastalik, dlinya tarihinde insanlar
. Aa,__msmda genis alanlara yayilarak biiyiik tehdit olusturmustur. Pandemi hastaligs, dlinya

gr.nelinde yasayan insanlarin sagligini tehdit eden bulagici hastaliklara verilen bir isimdir.
illnﬂemi hastalig1, diinyadaki bircok iilkeyi sosyal ve ekonomik olarak olumsuz etkilemigtir.
B n in sebebi, lokal olarak baslayan bulasici hastaliklarin turizm aracilig ile tilkeler arasi,
is kitlelere yayilmasi olmustur. Diinyay: etKisi altina alan en son pandemi hastaliginin adi
koronaviriistiir. Koronaviriis, 2019 Aralik ayinda Cin’in Wuhan gehrinde ortaya gikarak
diinyaya hizla yayilmistir. “31 Aralik 2019°da Diinya Saglik Orgiitti (DSO) Cin Ulke

si. Cin’in Hubei eyaletinin Wuhan sehrinde etiyolojisi bilinmeyen pnomoni vakalarint

et

9-nCoV) olarak tanimlanmistir” (T.C. Saglhk Bakanligi Covid-19 Rehberi, 2020: 5).
19, oldukga hizli bulasma ozelligine sahip bir solunum yolu rahatsizhgidir. Diinya
Orgiitil (DS0), hastaligin yayilma hizi ve belirtilerini g6z niinde bulundurarak,
19°u 2019 yilinda pandemi olarak ilan etmistir.

6lﬁmcﬁl etkisi olan bu bulagici hastalik, virlisiin baglangicindan {i¢ ay sonra

ive’de de ortaya gikmistir ve 2019 yilinin mart ay1 icerisinde Tirkiye'de ilk Koronavirlis

kasi goriilmiistir. “{Jlkemizde ilk COVID-19 vakasi 11 Mart 2020°de saptanmigtir. Devam
siiregte diinyada oldugu gibi iilkemizde de vaka sayilarinda artig gorilmtigtir” (T.C.
Bakanligi Covid-19 Rehberi, 2020: 9). Viriis Gin’de baglamig olsa da, dlinyaya
birgok iilkeyi ekonomi, sosyal ve turizm gibi birgok alanda olumsuz ydnde
ve Tiirkiye de viriisten olumsuz yonde etkilenen tilkelerden biri olmugtur. Mart
Tiirkiye’de virlisiin yayilmasini 6nlemek amact ile

dan sonra artan vakalar nedeniyle,
apsaminda, Tiirkiye'de zaman zaman yeme-

dbir alinmaya baglamistir. Bu tedbirler k
eglence mekanlari kapatilmis, gehirleraras
g@k kisitlama getirilmistir. Bu siireg igerisinde alnan snlemler ve kisitlamalar

nda filke, sosyal ve ekonomik olarak olumsuz etkilenmigtir.

1 ulagim kisitlamasi ve gokafia gikma yasag!




Anlatım
Çalışma konusunun özelliği dikkate alınarak genellikle edilgen yapılı bir anlatım yolu izlenilir. Özellikle birinci tekil ve çoğul şahıs kullanımlı anlatımdan kaçınılır. Yalın bir anlatım yolu izlenmeli ve ilgili disiplinin gerektirdiği terminoloji dışında Türkçe kelime kullanımına özen gösterilir.
Dipnot Yöntemi
Dipnot ile kaynak göstermede ilk dipnot ¹ rakamı ile gösterilerek belirtilir ve numaralandırma işlemi ardışık olarak sonuç bölümüne kadar devam eder. Dipnot, nokta veya virgülden önceki kelime üzerinde verildiğinde, noktalama işaretinden önce konur. Dipnotlarda yazı boyutu olarak Times New Roman için 10 punto kullanılır. Alıntı yapılan kaynakların tez içindeki dipnot gösterimlerinde kaynağın tam künyesini vermeye gerek yoktur; [Yazar soyadı, yıl: sayfa numarası] kuralına uyulur. Dipnotlarda yer verilen bütün kaynakların tez sonundaki kaynakçada yer alması zorunludur. 
[image: image2.png]O | B TEZVAZIMVEBASIVVONERG: X | [ TEZ-VAZIM-VE-BASIM-YONERG: X | + =

G @ Dosya | CyUsers/samet/Desktop/TEZ-YAZIM-VE-BASIM-YONERGESI.pdf

8 | /19 Q — + @ & | (B Sayfagoranimi A Sesli oku YV Gz v 'Y vugula v Qsil | @ B

EOSICHIN KUIAIIAIL 1611 (€2 Y1l YOCTEESIIUE VIAUGE JU & Uyutur,

DIPNOT ORNEKLERI

Tek yazarh ! Ozsoy, 2011: 172.

ki yazarli 'Bennet ve Segerberg, 2012: 755.
ikiden fazla yazarlh ! Dogu vd., 2014: 123.

Bir kurumun yazan ve yayimerst oldugu

Kitap ! Avrupa Komisyonu, 2013: 24.

TBennett ve Segerberg, 2012: 755; Castells,

Birden fazla anfla bulunulmast 2013: 231; Tirk Dil Kurumu, 1996: 35.

“Ayni yazarn aym yilda yayimlanan farkl

. "Hall, 1999a: 78; 1999b: iv.
eserlerine auf

“Aym soyadls yazarlann ayni yilda

yayimlanan eserlerine auf 'A. Demir, 2017: 25; B. Demir, 2017: 38.

Internet adresleri, gazete haberleri, millakatlar ve bunun gibi kaynaklara atif yapilmast
gerektiginde dipnotta kaynagin tam kilnyesinin (tam URL adresi) verilmesi gerekir.

hitp://sosvalbilim.akdeniz.edu.tr/sosyal-bilimler-enstitisu-lisansustu-
egitim-kilavuzu/ (erisim tarihi: 14.07.2017).

Polat Cameli ile atf sekilleri izerine sdylesi, 21.02.2015, Polat
Cameli’nin evi, Antalya.

(Milakat yapamn soyads, yaymn yili: sayfa numaras.)
Celik, 2012: 10-20.
Gazete haberi “Borsa bagkan istifa etti”, X Gazetesi, 12.01.2015.

Internet siteleri

Gorlisme/milakat

Yaymlanmis
milakat
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Metin İçi Yöntem
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 Metin içinde kaynak gösterme yönteminde metnin gerekli görülen yerlerinde parantez içerisinde kaynak gösterimi yapılır (Yazarın soyadı, basım yılı: sayfa numarası)
Kurum ya da kuruluşlar tarafından kaleme alınan rapor, kitap vb. dokümanlara atıfta bulunulduğunda soyadı yerine kurumun adı yazılır.
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İki yazarlı eserlere atıfta bulunulduğunda iki yazarın da soyadı aralarına “ve” bağlacı konarak yazılır.
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İkiden fazla yazarlı eserlere atıfta bulunulduğunda ilk yazarın soyadının ardından “vd.” yazılır

Metin içerisinde birden fazla kaynağa atıfta bulunulursa kaynaklar birbirlerinden noktalı virgül ile ayrılır.

Aynı yazarın farklı eserleri noktalıvirgülle ayrılır; aynı yazarın aynı yılda yazdığı farklı eserler için basım yılının yanına küçük harfler (a, b, c) eklenir.

İkincil kaynaktan alıntı, birincil kaynağın “baskısı bulunamadığında” ve “ana dilinin bilinmemesi, çevirisinin de yapılmadığı” özel durumlarda ilgili alıntıya ulaşan bir başka kaynaktan yapılır ve kimden aktarıldığı ile birlikte aktaran (akt.) ifadesi eklenir. Kaynakçada ise aktaran eserin tam künyesi verilir. 

Soyadı ve adı aynı olan iki yazar olması durumunda ise yararlanılan eserin ilk kelimesi yazılır.
Doğrudan Alıntılar
Atıfta bulunulan ifadeyi, eserin yazarının veya eserde adı geçen kişinin üslup ve anlatımıyla aynen aktarmak doğrudan alıntıdır. Bu tür alıntılar üç satır ve daha az ise metin içerisinde tırnak içinde gösterilir; eğer üç satırdan fazla ise ayrı bir paragraf şeklinde ve 1.25 cm (1 tab) soldan girintili blok olarak verilir. Metinden ayrılan bu alıntılar için yazı tipi Times News Roman ve 10 punto kullanılır.
Örnek: Bir yabancı uzmana göre “Türkiye’deki tesisat demiryolları ile karayollarından daha ilkel değildir.” (Thornburg, 1948: 12).
2. Gündelik hayatta benlik sunumu ile ilgili şu önemli pasajı hatırlatmakta fayda vardır:


İnsanlar, bulundukları ortama yeni birisi girdiği zaman genelde ya o kişi hakkında bilgi edinme ya da hâlihazırda sahip oldukları bilgileri kullanma çabası içine girerler. En merak edilenler o kişinin genel toplumsal ve iktisadi durumu, kendini nasıl gördüğü, çevresine karşı takındığı tavır, işinde usta olup olmadığı ve güvenilir olup olmadığı gibi konulardır. Bu bilgilerin bir kısmı sırf iş olsun diye toplanmış gibi görünse de genelde bu merakın gayet pratik nedenleri vardır. Söz konusu kişi hakkındaki bu bilgiler gözlemcilerin kendilerinden ne beklendiği ve kendilerinin karşılarındaki insandan ne bekleyebilecekleri üzerine bir önbilgi sağlayarak durumun tanımını yapmalarına olanak verir (Goffman, 2012: 12).
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