AKDENIZ UNIVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI
TARIH BOLUMU
2025-2026 EGITIiM OGRETIM YILI
FEDEK CALISMA KOMiSYONLARI VE GOREV TANIMLARI
GENEL ESASLAR

Her komisyon, Arsiv Sorumlusu, Web ve Iletisim Sorumlusu, Alt Yapi/Laboratuvar/Kitaplik
Komisyonu veya Sorumlusu disinda en az ¢ iiyeden olusur. Komisyon iiyeleri Bolim Akademik
Kurulu tarafindan belirlenir. Boliim Akademik Kurulu gerekli durumlarda komisyonlarin belirtilen
gorevlerinde ve iiyelerinde degisiklik yapabilir. Komisyon tiyeleri bir yil i¢in belirlenir. Siiresi biten
tyeler yeniden gorev alabilir. Uyeligin herhangi bir sebeple bosalmasi halinde kalan siireyi
tamamlamak Uzere yeni Uye belirlenir.

Ug iiyeden olusan komisyonlar, bir baskan olmak iizere {iyelerin salt ¢ogunlugu ile toplanir
(toplantiya gerekli hallerde komisyonlarin diger iiyeleri de katilir) ve toplantiya katilanlarin salt
cogunlugu ile karar alir. Oylarin esit olmasi halinde komisyon bagkaninin oyu yoniinde karar alinmig
sayilir.

Her bir komisyon, Boliimiin diger komisyonlar ile gerektiginde esgiidiim halinde calisir.
Komisyonlarin genel performansi Bolim Bagkanlig: tarafindan degerlendirilir.

Her Komisyon tiim faaliyetlerini arsivler ve yillik komisyon dosyasini olusturur. Y1l sonunda
komisyonlar bir yillik ¢aligma raporlarin1 Boliim Bagkanligi’na sunarlar. Boliim Baskanligi gerekli
gordiigii takdirde yeni komisyonlar olusturabilir.

Bolim FEDEK Koordinatoru

Prof. Dr. Giiven DINC

Koordinatorin gorevleri

1) FEDEK Akreditasyon Kurulusu ile irtibat halinde olmak, akreditasyon ¢alismalarin1 koordine
etmek.

2) Koordinatérliik ve komisyonlar ile siirekli irtibat halinde olmak, belirlenen sorunlarin ¢6ziime
ulastirilmasini koordine etmek, ¢alismalarini denetlemek.

3) Akreditasyon Degerlendirme Takimina sunulacak belgelerin ve malzemelerin hazirlamasin
koordine etmek

4) Ulusal ve Uluslararas1 Akreditasyon ile ilgili mevzuati takip etmek.

FEDEK Esgiidiim Komisyonu
Uyeler

Dog. Dr. Giiven DINC (Baskan)
Dog.Dr. Nimet Ayse AKSOY
Doc.Dr. Seda TAN

Gorevleri




1) Universitenin ve Fakiiltenin Kalite Koordinatorliigii ile isbirligi igerisinde egitim-dgretim ve
arastirma faaliyetlerinin kalitesinin gelistirilmesi i¢in kalite yonetim sistemi gerekliliklerini yerine
getirmek, duzeltici ve onleyici faaliyetleri takip etmek.

2) Oz degerlendirme Raporu hazirlama komisyonunun ¢alismalarini organize ve takip etmek

3) Oz degerlendirme Raporu ve Béliim Faaliyet Raporlarinin hazirlanmasini saglamak.

Stratejik Planlama Komisyonu
Uyeler:

Prof. Dr. Giiven DINC (Baskan)
Prof. Dr. Salih TUNC

Dr. Ogr. Uyesi Muhammet GUCLU

Gorevleri
1) FEDEK olgiitleri ¢ercevesinde boliimiin stratejik plani, 6gretim amaglarini, misyon ve
vizyonunu belirler.

Degisim Programlari ve AKTS Komisyonu
Uyeler:

Prof. Dr. Dinger Savas LENGER (Baskan)
Prof. Dr. Sahin DOGAN

Dog. Dr. Giilay YILMAZ DIKO

Gorevleri

1) Ogrenci degisim programlar ile farkli iiniversitelere giden veya farkli iiniversitelerden gelen
ogrencilerin ders eslestirmelerinin yapilmasi, ikili anlagmalarin ve diger ilgili belgelerin arsiv
gorevlisine iletilmesini saglamak

Egitim-Ogretim Gelistirme Komisyonu
Uyeler:

Prof. Dr. Giiven DINC (Baskan)

Prof. Dr. Murat Arslan

Dog.Dr. Giilay YILMAZ DIKO

Dog.Dr. Leyla DERVIS

Dog.Dr. Zeynep Gungor

Dog¢.Dr. Hatice DURGUN

Gorevleri

1) Programin egitim-6gretim amagclarina ulasmasini saglayacak sekilde, Olgme ve Degerlendirme
Komisyonundan gelen veriler dogrultusunda egitim programinda diizenleme ve giincellemeler
yapmak.

2) Tiim komisyonlarda ortaya ¢ikan sorunlarin ¢éziimiine katkida bulunmak.

3) Egitim-6gretim ile ilgili yapilan/yapilacak iyilestirme ve gelistirmeleri bir rapor halinde FEDEK
Esglidiim Komisyonuna sunmak.

4) Oz degerlendirme raporu i¢inde bu komisyona atanmis olan kisimlar1 tamamlamak




Ol¢me Degerlendirme Komisyonu
Uyeler:

Prof. Dr. Murat ARSLAN (Baskan)
Dog. Dr. Zeynep GUNGOR

Dog¢. Dr. Hatice DURGUN

Gorevleri

1) Boliim faaliyetlerine iligkin Olgme, degerlendirme ve 0z degerlendirmeler kapsaminda
komisyonlarinin ihtiya¢ duydugu tiim anketleri hazirlamak, uygulamak ve sonuglari, donem
sonunda program amag ve ¢iktilarina gore ulasma basarini degerlendirmek.

2) Anketler sonucunda elde edilen verileri giiclii, zayif, kaygi diizeyinde belirlemek ve diizeltici
onlemleri rapor haline getirerek Boliim Baskanligi’na iletmek.

3) Akreditasyon siireci ile ilgili dokiimanlar1 zamaninda Esgiidiim Komisyonuna iletmek.

4) Ogretim iiyelerinin verdikleri derslere yonelik ders dosyalarini zamaninda hazirlatmak,
denetlemek.

5) Basaril1 6grencilerin CV’lerini takip etmek.

6) Oz degerlendirme raporu iginde bu komisyona atanmis olan kisimlar1 tamamlamak.

Oz Degerlendirme Raporu Hazirlama Komisyonu
Uyeler:

Prof. Dr. Giiven DINC (Bagskan)

Dog¢. Dr. Hatice AKIN ZORBA

Dog. Dr. Diren CAKILCI

Gorevleri

1) Akreditasyon galismalari dogrultusunda Boliim Bagkanligi’nda toplantilara katilmak,

2) Akreditasyon ile ilgili dokiimanlarin zamaninda komisyon bagkanligina iletilmesini saglamak,
3) Akreditasyon ile ilgili dokiimanlarin giincelligini takip etmek,

4) FEDEK Esgiidiim Komisyonu ile is birligi icerisinde ¢calismak,

5) Ozdegerlendirme Raporunu hazirlamak ve giincellemek

Yatay Gegis intibak Komisyonu

Uyeler:

Dog. Dr. Fatma SIMSEK TOUATI (Baskan)
Dr. Aras. Gor. Abdullah ZARARSIZ
Dr.Ogr. Uyesi Omer TATAR

Gorevleri

1) Yatay/Dikey Gegis ve Yaz Okulu ile ilgili uygulama esaslarini olusturmak ve uygulamak.

2) Kurumlar aras1 ve kurum i¢i gecis/¢ift ana dal yapan Ogrencilerin sinif intibaklarini ve ders
muafiyetlerini diizenlemek ve bu konuda bir norm olugmasini saglamak.

3) Diger yiiksekdgretim kurumlarindaki esdeger derslerin boliimiimiizdeki karsiliklarini belirlemek
ve intibaklar1 uygun goriilenlerin not doniigiimlerini yapmak.




4) Yatay/Dikey ge¢is yapan 0grencilerin intibaklar ile ilgili dosyalar1 incelemek ve ¢ikan sonuglari
bilgisayar ortaminda arsivlemek ve ilgililere sunmak.

5) Af ile gelen ogrencilerin, Senato kararlari dogrultusunda intibak kriterlerini belirlemek ve
ulastig1 sonuglari bilgisayar ortaminda arsivlemek, ilgililere sunmak.

6)Yapilan tiim ¢aligmalar ile ilgili “Bahar Yariyili” sonunda Bolim Baskanligi’na “Yillik Faaliyet
Raporu” sunmak.

7) Oz degerlendirme raporu igcinde bu komisyona atanmis olan kistimlar1 tamamlamak.

Ogrenci Isleri Komisyonu

Uyeler: Dog.Dr. Diren CAKILCI (Baskan)
Dr. Aras. Gor. Abdullah ZARARSIZ
Dr.Ogr. Uyesi Omer TATAR

Gorevleri

1) Bolime yeni gelen lisans ve lisansiistii 6grencilerine yonelik oryantasyon calismalari
diizenlemek ve uygulamak.

2) Yatay ve dikey ge¢is yonetmelikleri hakkinda 6grencilere bilgi vermek.

4) Bolime yeni kayit yaptiran O6grencilerle iletisim kurmak, 6grenci temsilcileri ile goris
alisverisinde bulunmak.

5) Engelli 6grencilere yonelik sorunlar tespit edip ¢6ziime ulastirilmasinda aktif rol oynamak.

6) Kurum calisanlar1 tarafindan verilen hizmetler hakkinda dilek, sikayet ve Onerilerin
degerlendirilmesi ve aylik takibinin yapilmasini saglamak.

7) Ogretim iiyelerinden teknik gezi taleplerini almak, teknik gezi takvimini hazirlamak.

8) Teknik gezi, kutlama, mezuniyet toreni gibi bolum faaliyetleri ve sosyal etkinliklerin
yiriitiilmesini saglamak.

9) Oz degerlendirme raporu icinde bu komisyona atanmis olan kisimlar: tamamlamak

Ic ve Dis Paydaslar Danisma Komisyonu
Uyeler:

Dog. Dr. Fatma SIMSEK TOUATI (Baskan)
Dog. Dr. Aydin YIGIT

Dog.Dr. Diren CAKILCI

Dis Paydaslar:

Dr. Suat AKGUL (Antalya Tiirk Ocag1 Sube Baskani)

Dr. Evren DAY AR (Antalya Biiyliksehir Belediyesi Kent Miizesi Uzmani)

Sileyman ATALAY (Antalya Mizesi)

Tarkan Kahya (Kog Universitesi Suna & Inan Kirag Akdeniz Medeniyetleri Arastirma Merkezi
(AKMED)

Siikriit CAVUS (Turk Tarih Kurumu)

Prof. Dr. idris BOSTAN (Piri Reis Universitesi)

Metin ATAC (Piri Reis Universitesi)

Eleni GARA (University of the Aegean)

Gorevleri
1) Lisans/lisansiistii 6grenci kurullar1 ve 68renci topluluklar olusturulmasini saglamak.




2) Dis paydaslar1 belirlemek, iletisimi gelistirmek, kariyer giinleri organizasyonu yapmak.

3) Dis paydaslarin mezunlarimiz ve boliimiimiiz ders programi hakkindaki goriis ve Onerilerini
almak.

4) D1s paydaslarin Degerlendirme Anketini uygulamak ve degerlendirmek.

5) D1 Paydaslar Danigma Kurulu’nu olusturmak ve toplantilarina katilmak.

6) Oz degerlendirme raporu iginde bu komisyona atanmis olan kisimlari tamamlamak.

Mezunlarla Iliskiler Komisyonu
Uyeler:

Prof. Dr. Murat ARSLAN (Baskan)
Dog¢.Dr. Erdal TASBAS

Dog.Dr. Zeynep GUNGOR

Prof. Dr. Yahya YESILYURT (Mezun)
Adile Gil ATASEVER (Mezun)
Fatma Ceyda ALVARCI (Mezun)

Gorevleri

1) Mezun durumundaki G6grencilere, kariyer gelisimi ve planlanmasi ile ilgili yonlendirmeler
yapmak.

2) Mezunlarla iletisimi artirmak ve toplantilar diizenlemek.

3) Mezunlarin ders miifredati ile ilgili goriis ve Onerilerini, toplanti ve anketler ile almak.

4) Mezunlara is bulma konusunda destek saglamak.

5) Mezunlar Danigma Kurulu’nu kurmak, toplantilar diizenlemek ve bu toplantilara katilmak.

6) Oz degerlendirme raporu icinde bu komisyona atanmis olan kisimlari tamamlamak

Memnuniyet Anketleri Hazirlama ve Degerlendirme Komisyonu

Uyeler:

Prof. Dr. Ekrem KALAN (Baskan)
Dog. Dr. Aydin YIGIT

Dr. Aras. Gor. Elif ALTEN GULER

Gorevleri

1) Boliim faaliyetlerine iliskin 6lgme, degerlendirme ve 6z degerlendirmeler kapsaminda aktif
ogrencilere inceleme, anket ve benzeri yontemler gelistirerek uygulanmasi ve degerlendirilmek

2) Anketler sonucunda belirlenen zayiflik, kaygi ve gozlemlerin giderilmesi i¢in diizeltici
onlemlerin listelenmesi ve Boliim baskanligina iletmek

3) Mezun anketlerinin uygulanmasi, degerlendirilmesi ve Onerilerin ilgili komisyonlara iletmek

4) Oz degerlendirme raporu iginde bu komisyona atanmis olan kisimlar1 tamamlamak

Akademik Faaliyetler ve Etkinlikler Komisyonu
Uyeler:

Dog. Dr. Leyla DERVIS (Baskan)

Dog. Dr. Fatma SIMSEK

Dr. Aras. Gor. Elif ALTEN GULER




Gorevleri

1) Boliim dis paydaslarina tanitim i¢in web sayfasina katkida bulunmak.

2) Boliim ve basin iligkilerini koordine etmek.

3) Ogrencilere, kariyer gelisimi ve planlanmasi ile ilgili yonlendirmelerde aktif ¢alismak, kariyer
gunleri diizenlemek.

4) Boliim 6grencilerine yonelik etkinlikler diizenlemek.

5) Bolim Ogrencileri ve sivil halki bir araya getiren bilimsel etkinlikler planlamak,
gergeklestirmek, ihtiyaglari belirlemek i¢in anket diizenlemek.

6) Duzenlenen etkinlikler suresince, etkinlik alaninda hazir bulunmak; protokol kurallarinin ve
program akiginin eksiksiz ve kesintisiz yiiriimesi saglamak.

7) Dis paydas ortamlarinda bolim tanitim fuarlarina katilmak, okullara birim tanitim gezileri
dizenlemek.

8) Boliim tanitim dokiimanlarini, talepte bulunan okullara diizenli olarak géndermek.

9) Cesitli seminerler diizenleyerek 6grencileri is hayati konusunda bilgilendirmek.

10) Oz degerlendirme raporu i¢inde bu komisyona atanmis olan kisimlar1 tamamlamak

Alt Yapy/Laboratuvar/Kitaphk Komisyonu veya Sorumlusu
Dog.Dr. Nimet Ayse AKSOY

Gorevleri

1) Kurum ve bolumun fiziki kosullarinin ve imkanlarmin belirlenmesi ve varsa eksikliklerin
giderilmesinin koordine edilmesi.

2) Oz degerlendirme raporu i¢inde bu komisyona atanmig olan kisimlar1 tamamlamak.

Arsiv Sorumlusu

Gorevleri

1) Kalite ve Akreditasyon kapsaminda belirlenen kriterler dogrultusunda gerekli evraklarin
arsivlenmesini saglamak

2) FEDEK’in belirledigi kriterler dogrultusunda ders ve sinav dosyalarini (6devler, sinav ve
yoklama, bitirme projeleri gibi) arsivlemek.

Prof.Dr. Giiven DINC (Baskan)
Bolim Sekreteri Ali AYKURT

Web Sayfasi ve Iletisim Sorumlusu
Uyeler:
Dr.Ogr. Uyesi Omer TATAR

Gorevleri

1) Boliim internet sayfasini diizenli giincellemek

2) Boéliim Internet sayfasinda FEDEK ile ilgili bir link agarak gerekli dokiiman ve bilgileri
yuklemek, glincellemek.

3) Oz degerlendirme raporu i¢inde bu komisyona atanmis olan kisimlar1 tamamlamak

Ders Dosyalar1 Degerlendirme Komisyonu
Prof. Dr. Murat ARSLAN (Bagkan)




Dog¢. Dr. Hatice AKIN ZORBA
Dr. Aras. Gor. Abdullah ZARARSIZ

1) Ders dosyasi 6rnegi hazirlamak ve “FEDEK Esgiidiim Komisyonu”nun onayindan sonra dosya
orneginin dijital halinin “Boliim Web Sayfast Sorumlusu” tarafindan boliim FEDEK linkine
eklenmesini organize etmek.

2) Her donem bitmeden ii¢ hafta once, ders dosyalarini boliim sekreterligine iletmeleri gereken
tarihi bolim 6gretim elemanlarina hatirlatmak.

3) Tamamlanmis tiim ders dosyalarini kontrol ederek eksiklerin giderilmesi yoniinde yazili olarak
oneride bulunmak.

4) Eksigi bulunmayan dosyalarin arsivlenmek iizere Arsiv Sorumlusuna verilmesini saglamak




