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1. AMAÇ

Bu talimat, gecikmeli katkı payı işlemlerinin hatasız ve zamanında yapılabilmesi için bu süreçte izlenecek adımları belirlemek amacıyla hazırlanmıştır. 

2. KAPSAM 

İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesinde süresi içerisinde katkı payı yatırmayan öğrencilerin işlemlerini kapsar. 


3. TANIMLAR

3.1. ÖİB: Fakülte Öğrenci İşleri Bürosu

3.2. EBYS: Elektronik Belge Yönetim Sistemi
3.3.OBS: öğrenci Bilgi Sistemi
4. SORUMLULAR 

Bu talimatın uygulanmasından Öğrenci İşleri Sorumlusu, Bölüm Sekreteri, Danışman, Fakülte Sekreteri, Bölüm Başkanı  sorumludur. 

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR

Akdeniz Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğtiim ve Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

Gecikmeli Katkı Payı Fromu (56557139.FR.01)

6. UYGULAMA

6.1. Özrü nedeni ile süresi içinde katkı payını yatıramayan öğrencilerin başvurması halinde, katkı paylarını yatırabilmeleri için Akdeniz Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliğinin 12. maddesine göre aşağıdaki süreç takip edilir.

6.1.1. Bölüm Sekreterliğinden veya Fakülte Web sayfasından alınan Gecikmeli Katkı Payı Formu                    (56557139.FR.01) birinci bölümünde yer alan bilgiler doldurur ve danışmana teslim edilir.

6.1.2. Danışman, öğrencinin özrünü değerlendirerek talebi uygun bulup bulmadığını formun ikinci bölümünde belirtir ve Bölüm Sekreterliğine iletir.

6.4. Bölüm Başkanı, danışmanın görüşlerini inceleyerek kendi görüşünü de ekleyip EBYS’den Fakülte Yönetim Kurulu’nun ilk toplantısında görüşülmek üzere Dekanlık’a gönderir.

6.5. Öğrenci İşleri Sorumlusu öğrencinin dosyasını inceler. Öğrencinin daha önce benzer başvurusunun bulunup bulunmadığı hakkında Fakülte Sekreterine bilgi verir.
6.6. Öğrencinin başvurusu Fakülte Yönetim Kurulu’nun ilk toplantısında görüşülür.

6.7. Fakülte Yönetim Kurulu’nda onaylanırsa, öğrenci Fakülte Öğrenci İşleri tarafından OBS Sistemi üzerinden Ders kaydı Mazeret işlemleri menüsünden öğrencinin Geçikmeli Katkı Payı sisteme tanımlanır. Öğrenci ödemeyi gerçekleştirdiğinde 

ders seçimi yapmak üzere danışmanına yönlendirilir.

 6.8. Bu işlem Ekle-Sil haftasında gerçekleşmiş ise öğrenci ders kaydını danışmanı ile birlikte yapar. Ekle-Sil dönemi geçmiş ise seçilen ve Ders Seçme Formunda (56557139.FR.10) belirtilen dersler ÖİB personeli tarafından otomasyon sistemine girilerek dersler öğrencinin üzerine yüklenir.

6.9. Yönetim Kurulu Kararı öğrencinin dosyasına kaldırılır. 
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