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2026 Yaz Donemi istege Bagh Staj Takvimi:

Staj Basvuru Evraklarmin Fakiltemize Son Teslim Tarihi: 19/06/2026
Yaz Staji Baslangic Tarihi: 06/07/2026

Yaz Staji Bitis Tarihi: 30/08/2026

Temmuz 2026 Puantaj Cetvelinin Son Teslim Tarihi: 31/07/2026
Agustos 2026 Puantaj Cetvelinin Son Teslim Tarihi: 30/08/2026

Staji Ay Ortasinda Biten Ogrencilerimiz icin Puantaj Cetvelinin Son Teslim Tarihi: Ay sonu
beklenmeden stajin bittigi giindiir.

istege Bagh Staj Yapacak Ogrencilerimizin Dikkatine:

Bu uygulama, zorunlu staj niteligi tasimamaktadir. Ogrencilerimiz, staj yapmak istedikleri kurumu
(kamu/dzel sektdr kurulusu) kendileri bulacaklardir. Istege bagh staj uygulamasi, 2. ve 3. smifin bahar
doénemi sonunda (IV. ve VI. yanyil sonunda) ve en az 20 (yirmi) / en fazla 40 (kirk) is ginii olarak
gerceklestirebilir. Istege bagl staj uygulamasi, egitim-ogretim donemi disinda kalan yaz doneminde,
Temmuz-Agustos aylarinda yapilabilir. Hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde staj yapilamamaktadir.

Staj yapacak olan ogrencilerimizin sigorta bildirimleri ve prim 6demeleri, 5510 sayili Kanunun 5/b
maddesi geregi, Fakiiltemiz tarafindan yapilacaktir. Staj yapmak isteyen tiim Ogrenciler igin sigorta
bildirimi ve prim O6demesi yasal olarak zorunlu oldugundan, staj yapmak isteyen Ogrencilerin sigorta
bildirimlerinin ve prim 6demelerinin zamaninda yapilabilmesi i¢in asagida belirtilen siireci dikkatle takip
etmesi gerekmektedir.

Hazirlanmas1 Gereken istege Bagh Staj Belgeleri:

Staj Oncesi; Ogrencimiz, asagida belirtilen belgeleri, staja baslamadan 6nce Fakiiltemiz web sayfasinda
duyurulan son teslim tarihine kadar Mali Isler Birimine elden teslim etmek zorundadir. Sehir disinda
bulunan 6grencilerimiz, Fakiiltemiz ile iletisime gecerek (Mali Isler Birimi Telefon No: 0 242 310 18 07 /
E-Posta: iibfstaj@akdeniz.edu.tr) asillarii miimkiin olan en kisa siirede elden teslim etmek tizere ilgili
belgeleri iibfstaj@akdeniz.edu.tr adresine e-posta yoluyla gonderebilirler. Ogrencilerimizin sigorta
islemleri, s6z konusu belgelerin usuliine uygun sekilde hazirlanip Fakiiltemiz web sayfasinda duyurulan
son teslim tarihine kadar Mali Isler Birimine ulastiriimasi kaydiyla baslatilabilecektir.

e Stajyer Yukumltlukleri Formu (2 nusha olarak dgrenci tarafindan imzalanacaktir. Bir
niishasi, Fakiiltemiz Mali Isler Birimine teslim edilecektir. Diger niisha ise dgrencinin kendisinde
kalacaknir.)

e Staj Bagvuru Formu (3 nlsha diizenlenecektir. Bir niisha Fakiiltemiz Mali Isler Birimine
verilecektir. Imzal ve kaseli olarak teslim edilecektir. Diger niishalardan biri, imzali olarak staj
yapilacak kuruma verilecektir. Imzali ve kagseli son niisha ise 6grencinin kendisinde kalacaktir.)

e Miistehaklik Belgesi (1 nisha olarak E-Deviet iizerinden Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi
(SPAS)  ekramindan  (https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama)  sorgulanarak
olusturulan barkodlu belgenin_ciktisi alinarak Fakiiltemiz Mali Isler Birimine teslim edilecektir.
Prim odeme sekli, dgrencinin ailesi tizerinden saglk hizmeti alip almadigina gére farkliik
gbstermektedir.)

e Niifus Ciizdam Fotokopisi (1 nuisha olarak Fakiiltemiz Mali Isler Birimine teslim edilecektir.)
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Staj Basladiktan Sonra;

e Sigorta Ise Giris Bildirgesi (Ogrencilerimizin sigorta girisleri Fakiiltemiz tarafindan
yapilacaktir. Ancak bu islemin gerceklestirilebilmesi icin 6grencilerimizin gerekli belgeleri
usuliine uygun sekilde hazirlayarak Fakiltemiz web sayfasinda belirtilen son teslim tarihine
kadar Mali Isler Birimine ulastirmalar: gerekmektedir. Belirtilen sartlar 6grencimiz tarafindan
yerine getirilmedigi takdirde Fakiiltemiz tarafindan sigorta girisi yapilamaz. Sigorta ise girig
bildirgesi, staj baslangic tarihinden 1 (bir) is giinii énce diizenlenebilmektedir. Ogrencimizin
staj uygulamasina iliskin vazgegme/birakmalsiresini uzatma vb. durumlarda, gerekgesini yazili
dilekce ile ivedilikle Fakiltemize bildirmesi gerekmektedir. Aksi halde bu durumun neden
olabilecegi yasal yiikiimliiliiklerden ogrencimiz sorumlu tutulacaktir. Sigorta ise giris
bildirgenizi, E-Devlet iizerinden takip edebilirsiniz.)

o Puantaj Cetveli (Staj siiresinin baslamast ile égrencimizin puantaj cetveli doldurma ve
zamaninda Fakiiltemize iletme sorumlulugu dogmaktadr. Puantaj cetveli, staj dénemini iceren
her ay icin ayri ayri doldurulmahdur. Iigili aya ait puantaj cetveli, o ayin son giinii staj yapilan
kurumdaki yetkili tarafindan imzalanp kagelenmeli ve o68rencimiz tarafindan ivedilikle
Fakiiltemiz Mali Isler Birimine iletilmelidir (Gecikme yasanmamasi adina imzali puantaj
cetveli ivedilikle iibfstaj@akdeniz.edu.tr adresine gonderilir. E-postanin ulasip ulasmadiginin
takip edilmesi sorumlulugu égrenciye aittir. Puantaj cetvelinin imzali ve kageli asil niishast da
miimkiin olan en kisa zamanda Fakiiltemiz Mali Isler Birimine elden teslim edilir. ) Bu noktada,
Temmuz basinda staja baslayan ogrenci ile Temmuz sonunda staja baslayan ogrenci aym
durumdadir ve Temmuz aymin son is giinii, Temmuz ayina ait puantaj cetvelini Fakiiltemize
iletmekle yukumludiir.)

e Ogrencilerimizin sigorta prim 6demelerinin zamaninda ve dogru sekilde yapilabilmesi igin
puantaj cetvellerinin her ayin son giinii iletilmesi 6nem arz etmektedir.

e Puantaj cetvellerinin siiresi icerisinde ulastirilmamasi  durumunda stajiniz__isleme
alinmayacaktir.

Staj Bitiminde;

e Sigorta Cikis Bildirgesi (Ogrencilerimizin sigorta ¢ikislart Fakiiltemiz  tarafindan
yapilacaktir. Ancak bu islemin ger¢eklestirilebilmesi icin staj bitiminde, imzali ve kageli son
puantaj cetveli stajin bittigi giin icinde ivedilikle iibfstaj@akdeniz.edu.tr adresine
gonderilerek Fakiiltemize stajin bittigi bilgisi veriimelidir. E-postanin ulasp ulasmadiginin
takip edilmesi sorumlulugu dgrenciye aittir. Puantaj cetvelinin imzali ve kaseli asil niishasi
da miimkiin olan en kisa zamanda Fakiiltemiz Mali Isler Birimine elden teslim edilmelidir.
Sigorta ¢ikis iglemleriniz, stajimizin bittigi bilgisini ve onayli son puantaj cetvelinizi
Fakiltemize iletmeniz halinde yapilabilmektedir. Sigorta ¢ikis bildirgenizi, E-Devlet
Uzerinden takip edebilirsiniz.)

Fakiltemiz Staj Komisyonu Uyeleri:

Dog. Dr. Giiler Ferhan UNAL UYAR (Dekan Yardimcisi)

Dog. Dr. Eda ORUC ERDOGAN (Dekan Yardimeist)

Dog. Dr. Nuray YAPICI AKAR (Isletme Béliimii Ogretim Uyesi)
Ars. Gor. Ismet Kabil AKSOZ (iktisat Béliimii Arastirma Gorevlisi)

Mali Isler Birimi Personeli

Fakiiltemiz istege Bagh Staj icin iletisim Bilgileri:
Telefon No: 0242 310 18 07 (Mali isler Birimi)
E-Posta Adresi: iibfstaj@akdeniz.edu.tr
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