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1. GÖREV UNVANI  : Öğretim Görevlisi   

 

2. GÖREV YERİ   : Türk Dili Bölüm Başkanlığı 

 

3. BİRİNCİ DERECEDE SORUMLU AMİRİ: Bölüm Başkanı 

 

4. VEKÂLETİ   : -  

 

5. GÖREV ÖZETİ   : Türk Dili Bölüm Başkanlığı tarafından verilen derslerin tüm eğitim-öğretim 

sürecine dair işleyişini sağlamak. 

 

6. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:  

6.1. Sahip olduğu bilgi, beceri ve deneyimi en üst düzeyde kullanarak Türk Dili Bölüm Başkanlığının misyon, 

vizyon, amaç ve hedefleri doğrultusunda katkı sağlamak; bölümün akademik başarısını ve eğitim kalitesini 

artırmaya yönelik çalışmalarda aktif rol almak. 

 

6.2. Türk Dili Bölüm Başkanlığının kalite güvence sistemi kapsamında kendi sorumluluğunda bulunan faaliyetleri 

eksiksiz yerine getirmek; kalite standartlarına uygun hareket etmek, süreçlerin iyileştirilmesine katkıda bulunmak ve 

gerekli raporlama çalışmalarını yürütmek. 

 

6.3. Bölüm Başkanı ve Bölüm Başkan Yardımcıları tarafından verilen görevleri zamanında, eksiksiz ve etkin bir 

şekilde yerine getirmek; görevlerin uygulanması sürecinde gerekli koordinasyonu sağlamak ve sonuçları hakkında 

geri bildirimde bulunmak. 

 

6.4. Sorumluluğunda bulunan derslere ilişkin olarak; ders içerikleri, öğretim planları, ölçme-değerlendirme 

materyalleri ve diğer akademik dokümanları hazırlamak ve talep edildiğinde Bölüm Başkanlığına sunmak; derslerin 

güncel, bilimsel ve öğretim programına uygun şekilde yürütülmesini sağlamak. 

 

6.5. Öğrencilerle etkili ve sürekli iletişim kurarak derslerin düzenli, verimli ve etkileşimli bir şekilde yürütülmesini 

sağlamak; öğrencilerin akademik gelişimini takip etmek, ihtiyaç duydukları konularda rehberlik yapmak ve geri 

bildirim süreçlerini etkin şekilde yönetmek. 
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6.6. Mesleki ve akademik gelişimini sürekli kılmak; alanıyla ilgili güncel literatürü takip etmek, bilimsel araştırma ve 

yayın faaliyetlerinde bulunmak; yabancı dil yeterliliğini geliştirmek ve entelektüel birikimini artırmak. 

 

6.7. Ders dışı akademik, kültürel ve sosyal etkinlikler planlamak ve yürütmek; üniversite bünyesinde düzenlenen 

bilimsel toplantı, seminer, konferans ve benzeri faaliyetlere aktif katılım sağlamak ve katkıda bulunmak. 

  

6.8. Toplumsal katkı bilinciyle sosyal sorumluluk projeleri geliştirmek ve bu projelerde görev almak; üniversite-

toplum iş birliğini güçlendirecek çalışmalara destek olmak ve öğrencilerine rol model olacak şekilde topluma fayda 

sağlamaya yönelik faaliyetlerde bulunmak. 

 

6.9. Eğitim-öğretim süreçlerinde etik ilkelere bağlı kalmak; akademik dürüstlük, şeffaflık ve tarafsızlık ilkeleri 

doğrultusunda hareket etmek ve bu değerlerin öğrenciler tarafından benimsenmesine katkı sağlamak. 

 


