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1. GOREV UNVANI  Tiirk Dili B8lum Baskani
2. GOREV YERI : Turk Dili Bélim Bagkanlig

3. BIRINCi DERECEDE SORUMLU AMIRI: Rektér Yardimcisi

4. VEKALETI : Bélim Baskan Yardimcisi

5. GOREV OZETIi : Tark Dili B6lGm Bagkanliginin sorumlulugunda olan tim idarf iglemler ile egitim

islemlerinin ydratilmesini saglamak.

6. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

6.1. Birimde gorev yapan personelin gérev tanimlarina uygun sekilde galismalarini saglamak amaciyla is ve gorev
dagiliminin planlanmasi, personel arasinda etkin bir koordinasyonun kurulmasi ve is sureclerinin diizenli olarak
takip edilmesi saglanir. Personelin gérevlerini zamaninda ve eksiksiz yerine getirmesi icin gerekli yénlendirme
yapilir, ortaya gikabilecek aksakliklar tespit edilerek ¢ozim odakli midahalelerde bulunulur. Birim igi iletisimin
glglendiriimesi, ekip galismasinin tesvik edilmesi ve is verimliliginin artiriimasina yonelik diizenlemeler yapilir.
Ayrica, personelin performansi izlenir, ihtiya¢ duyulan konularda rehberlik ve destek saglanir, hizmet igi
gelisimlerine katkida bulunacak faaliyetler tesvik edilir. is siireclerinin mevzuata ve kurum politikalarina uygunlugu
denetlenir ve sirekli iyilestirme anlayisiyla gerekli dnlemler alinir.

6.2. Bolimde ydritilen egitim-6gretim faaliyetlerinin planh, dizenli ve verimli bir sekilde surdurilebilmesi igin
akademik takvime uygun olarak ders programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi sireci takip edilir. Ogretim
elemanlari ile koordinasyon saglanarak derslerin aksamadan yuritilmesi, dersliklerin ve egitim ortamlarinin etkin
kullanimi organize edilir. Ogrencilerin egitim sireclerinden en Ust diizeyde fayda saglamalarina yonelik gerekli
dlzenlemeler yapilir ve ortaya ¢ikabilecek sorunlar hizli bir sekilde ¢ézime kavusturulur. Egitim-6gretim
sureglerinin kalite standartlarina uygunlugu izlenir, élgme ve degerlendirme faaliyetlerinin saglikh yiritlilmesi
desteklenir. Ayrica, egitim ortaminin surekli gelistiriimesi, teknolojik ve akademik yeniliklerin takip edilmesi ve

uygulanmasi igin gerekli calismalar yruatuldr.
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