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Hesap oluşturma, fon çağrılarının aranması, konu sayfalarının incelenmesi, 

ortak arama ve başvuru sürecine ilişkin uygulamalı rehber doküman 
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Bu kılavuz, Avrupa Komisyonu tarafından yönetilen Avrupa Birliği Fon ve İhale Fırsatları Portalı (EU 

Funding & Tenders Portal) üzerinde bir giriş hesabının nasıl oluşturulacağını, fon çağrılarının nasıl 

aranacağını, bir konu sayfasının hangi sırayla incelenmesi gerektiğini ve ortak arama, başvuru belgeleri, 

proje sonuçları ile destek kaynaklarına nasıl erişileceğini adım adım açıklamak amacıyla hazırlanmıştır. 

Fon ve İhale Fırsatları Portalı; Avrupa Komisyonu ve diğer AB kurum/ajansları tarafından yönetilen fon 

programları ile kamu ihale fırsatlarının ana giriş noktasıdır. Ufuk Avrupa başta olmak üzere birçok AB 

programında çağrı araştırma, kuruluş kaydı, teklif hazırlama/gönderme ve proje yönetimi süreçleri portal 

üzerinden yürütülür. 

Portalın çağrı arama, program bilgileri, ortak arama, rehberler ve proje sonuçları gibi bölümleri kamuya 

açıktır. Teklif ve proje yönetimine ilişkin kişiselleştirilmiş işlemler ise giriş hesabı ile erişilen güvenli kişisel 

alan üzerinden yürütülür. 

Portal Üzerinden Neler Yapılabilir? 

• Açık, yakında açılacak ve kapanmış çağrılar araştırılabilir. 

• Çağrı/konu amacı, kapsamı, bütçesi, tarihleri, aksiyon tipi ve uygunluk koşulları incelenebilir. 

• Çalışma programı, başvuru şablonları, model hibe sözleşmeleri ve diğer referans belgeler 

görüntülenebilir. 

• Konu bazlı ortak arama ilanları ve deneyimli kuruluş profilleri incelenebilir. 

• Geçmiş ve devam eden AB destekli projeler ile sonuçları araştırılabilir. 

• Kuruluş kaydı yapılarak 9 haneli Katılımcı Tanımlama Kodu (PIC numarası) alınabilir. 

• Konsorsiyum oluşturulabilir; teklif elektronik ortamda hazırlanıp gönderilebilir. 

• Kabul edilen projelerde sözleşme, raporlama, ödeme ve değişiklik süreçleri yönetilebilir. 

• AB projelerinde değerlendirici/uzman olarak görev almak isteyen kişiler uzman profili oluşturabilir. 

 

Şekil 1 — Portalın ana sayfası 
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Portala Erişim: Giriş Hesabı 

Portalı aktif olarak kullanabilmek yani bir başvuruya erişmek, belge yüklemek veya ortak arama ilanı 

yayımlamak için bir giriş hesabına sahip olmak zorunludur. Bu hesap, kullanıcının dijital kimliğini doğrular 

ve tüm başvuru/yürütme işlemleri boyunca sistemle olan etkileşimi yönetir. Çağrı arama ve genel bilgilere 

erişim için hesap gerekmez; hesap yalnızca kişiselleştirilmiş kişisel alan işlemlerinde devreye girer. 

Yeni Hesap Oluşturma 

1. Portal ana sayfasında sağ üstte yer alan "Giriş Yap" bağlantısına tıklanır. 

2. Açılan giriş ekranında "Hesap Oluştur" seçeneği tıklanır. 

3. Ad, soyad, e-posta adresi (ve tekrarı) ile e-posta dil tercihi girilir; gizlilik bildirimi onay kutusu 

işaretlenerek "Hesap Oluştur" butonuna tıklanır. 

4. Sistem tarafından gönderilen doğrulama e-postasındaki bağlantı kullanılarak hesap etkinleştirilir ve 

bir parola belirlenir. 

Daha önce başka bir AB portalında (ör. CORDIS) giriş hesabı oluşturulmuşsa, aynı hesap bilgileriyle 
doğrudan giriş yapılabilir; yeniden kayıt gerekmez. 

  

Şekil 2 — Giriş ekranı ve "Hesap Oluştur" bağlantısı 

 
Şekil 3 — Yeni hesap bilgilerinin girildiği kayıt formu 
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Var Olan Hesapla Giriş Yapma 

Kayıtlı bir hesapla giriş yapıldığında sistem kullanıcıyı "Başarılı Giriş" ekranına yönlendirir; bu ekranda 

temel hesap bilgileri görüntülenir. "Devam Et" butonuna tıklanarak portala tam erişim sağlanır. 

Önemli 

Giriş şifresi ve iki adımlı doğrulama bilgileri kişiseldir ve kurum içinde paylaşılmamalıdır. Hesap 
kaybı veya erişim sorunlarında portalın yardım bağlantısı üzerinden şifre sıfırlama işlemi 
yapılabilir. 

Portalın Temel Bölümleri 

Portalın üst menüsündeki başlıca bölümler aşağıdaki gibidir. Bu kılavuzun ana odağı hibe çağrıları 

olduğundan özellikle Fon Fırsatları menüsü altındaki Çağrılar bölümü ve ilgili konu sayfaları üzerinde 

durulmaktadır. 

 
Şekil 4 — Giriş ekranı sekmeleri 
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Tablo 1 —  Sekmeler ve kullanım amaçları 

Bölüm Temel Kullanım Amacı 

Fon Fırsatları (Funding) Hibe çağrıları, kuruluş kaydı, ortak arama, AB programları ve fon 
güncellemeleri. 

Kamu İhaleleri (Procurement) AB kurumlarının mal/hizmet alımlarına ilişkin kamu ihale fırsatları. 

Projeler ve Sonuçlar(Projects & Results) AB tarafından finanse edilen projeler, proje sonuçları ve program panoları. 

Haberler ve Etkinlikler (News & Events) Duyurular, etkinlikler ve portal/program güncellemeleri. 

Uzman Olarak Çalışma (Work as an expert) AB kurumları için bağımsız uzman/değerlendirici profili ve uzmanlık 
fırsatları. 

Rehberlik ve Belgeler (Guidence & 
Documents) 

Çevrimiçi kılavuz, teknik kullanım rehberleri, referans belgeleri, SSS ve 
yardım masaları. 

Kişisel Alan (Singin) Giriş hesabı ile teklif, kuruluş rolü, hibe/proje ve resmi bildirim işlemlerinin 
yönetildiği kişisel alan. 

 

Giriş yapıldıktan sonra "Fon Fırsatları" menüsü genişleyerek Çağrılar, Kuruluş Kaydı, Ortak Arama, AB 

Programları ve Fon Güncellemeleri gibi alt bağlantıları gösterir. 

Kişisel Alan İçindeki Başlıca Araçlar 

• Çağrı Arama: Mevcut ve gelecekteki tüm çağrılara erişim sağlar; program, konu, son başvuru tarihi 

ve bütçe aralığı gibi filtreler kullanılabilir. 

• Teklif Gönderimi: Çağrı detay sayfasından "Başvuruyu Başlat" ile başlatılan başvuru formu ve 

dokümanların yüklendiği alandır. 

• Tekliflerim / Projelerim: Başlanmış ya da tamamlanmış başvurular ve yürütülmekte olan projelerin 

listelendiği, düzenlemelerin yapılabildiği alandır. 

• Ortak Bulma: Çağrıya özel konsorsiyum kurmak isteyen kuruluşların profillerini ve iş birliği 

tekliflerini listeler. 

Fon Çağrısı Arama 

Çağrılar Sayfasına Erişim 

Portal ana sayfasında üst menüden Fon Fırsatları seçilir ve açılan menüde Çağrılar bağlantısına tıklanır. Bu 

sayfa, hibe fırsatlarının program, tarih, durum ve anahtar kelime gibi ölçütlerle taranabildiği ana arama 

ekranıdır. 

Hızlı Arama ve Filtrelerin Kullanılması 

Çağrılar ekranında hızlı arama alanına konu başlığı, konu kodu, çağrı kodu veya ilgili anahtar kelime 

yazılarak arama yapılabilir. Belirli bir Ufuk Avrupa konusunu hızlıca bulmak için tam konu kodu ile arama 

yapılması en pratik yöntemdir. 



Fon ve İhale Fırsatları Portalı Kullanım Kılavuzu Dış Kaynaklı Proje Destek Ofisi 

6 / 15 

  
Şekil 5 — Hızlı arama alanı ve program filtresi seçimi 

Araştırma alanına uygun fırsatları daraltmak için özellikle aşağıdaki filtrelerden yararlanılabilir: 

• Programlama Dönemi: Programlama dönemi (örn. 2021-2027). 

• Program: Ufuk Avrupa, Dijital Avrupa, LIFE, CERV vb. program seçimi. 

• Çağrı: Belirli bir çağrı grubu veya çağrı kimliği üzerinden filtreleme. 

• Başvuru Durumu: Yakında açılacak, başvuruya açık veya kapandı. 

• Açılış / Son Başvuru Tarihleri: Açılış ve son başvuru tarihine göre tarama. 

• Anahtar Kelime / Konu Başlığı: Araştırma alanı veya tema anahtar kelimeleri. 

• Tüm Filtreler: Aksiyon tipi, program bölümü ve diğer ayrıntılı seçenekler. 

Çağrı ve Konu Ayrımı 

Portalda "çağrı" ve "konu" aynı şey değildir. Bir çağrı, aynı çağrı grubu altında yayımlanan bir veya daha 

fazla konuyu kapsayabilir; proje önerisi ise belirli bir konuya sunulur. 

Tablo 1: Çağrı ve konu farkı açıklama tablosu 

Düzey Örnek Açıklama 

Çağrı HORIZON-CL5-2027-07 Aynı çağrı altında yayımlanan konu grubunu 
ifade eder. 

Konu HORIZON-CL5-2027-07-D3-11 Başvurunun doğrudan hedeflediği konu 
başlığıdır; her konunun ayrı bir konu sayfası 
bulunur. 
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Önemli 

HORIZON-CL5-2027-07-D3-11 tam kodu bir konu koduna aittir. Aynı konunun bağlı olduğu çağrı 
kodu ise HORIZON-CL5-2027-07'dir. Bu nedenle kılavuz boyunca tam konu kodu için "konu 
kodu" ifadesi kullanılmıştır. 

Çağrının Durumu ve Genel Bilgiler 

Arama sonuçlarında ve konu sayfasının üst bölümünde çağrının güncel durumu ile başvuru takvimi 

görülür. 

 

Şekil 6 — Çağrı genel bilgilendime tablosu 

• Program: İlgili AB programı (örn. Ufuk Avrupa). 

• Çağrı: Konunun bağlı olduğu çağrı ve çağrı kodu. 

• Aksiyon Türü: RIA, IA, CSA vb. aksiyon tipi. 

• Model Hibe Sözleşmesi Türü: Kullanılacak model hibe sözleşmesi türü (örn. Lum-sum (götürü 

bedelli hibe)). 

• Durum: Yakında açılacak, açık veya kapandı. 

• Başvuru Modeli: Tek aşamalı veya iki aşamalı. 

• Planlanan Açılış / Son Başvuru Tarihi: Açılış ve son başvuru tarihi; son saat Brüksel saatiyle 

belirtilir. 

Konu Sayfası Nasıl İncelenir? 

Arama sonucunda ilgili konu başlığına tıklandığında ayrıntılı konu sayfası açılır. Bu sayfa; konunun kimlik 

bilgileri, bilimsel/teknik kapsamı, koşulları, bütçesi, ortak arama duyuruları, başvuru bağlantısı, soru-

cevap alanı ve destek kaynaklarını sol taraftaki iç gezinme menüsü aracılığıyla tek yerde toplar. 

Konu Açıklaması, proje fikrinin çağrıya teknik ve bilimsel uyumunun değerlendirileceği en kritik bölümdür. 

Proje yalnızca konu başlığına değil, bu bölümdeki beklentilerin tamamına yanıt vermelidir. 

• Beklenen Sonuçlar: Proje sonunda hangi paydaşların yararlanması ve hangi ölçülebilir değişimlerin 

ortaya çıkması beklendiğini açıklar. 
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• Kapsam: Ele alınması beklenen araştırma/yenilik faaliyetlerini, teknik sınırları, pilot/demonstrasyon 

gerekliliklerini, hedef kullanıcıları ve gerektiğinde disiplinler arası unsurları tanımlar. 

 

 
Şekil 7 — Konu sayfası görünümü ve sol taraftaki iç gezinme menüsü 

Program Hedefi (destination), konunun bağlı olduğu daha geniş politika ve program hedefini açıklar. Konu 

Açıklaması "ne yapılması gerektiğini", Program Hedefi ise bu çalışmaların "hangi daha büyük etkiye katkı 

sunması gerektiğini" anlamaya yardımcı olur. Teklifin etki mantığı oluşturulurken program hedefi metni 

mutlaka birlikte okunmalıdır. 

Şekil 8 — Program Hedefi sekmesinin görünümü 

Güncellemeler sekmesi; Avrupa Komisyonu tarafından konu hakkında yayımlanan güncellemeler (belge 

değişiklikleri, tarih/bütçe düzeltmeleri, açıklamalar) bu bölümde paylaşılır. 
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Dikkat 

Çağrı daha önce incelenmiş olsa bile, başvuru öncesinde Güncellemeler bölümü yeniden kontrol 
edilmelidir. 

 

Koşullar ve belgeler sekmesi; başvurunun hukuki, mali, biçimsel ve değerlendirme koşulları bu bölümde 

toplanır. Başvuruda kullanılacak şablonların ve güncel kuralların doğrudan bu bölümden kontrol edilmesi 

önerilir. 

 

Şekil 9 — Koşullar ve belgeler sekmesi 

Tablo 2:  

Alt Bölüm Ne Kontrol Edilir? 

Kabul Edilebilirlik Koşulları Başvurunun biçimsel koşulları, sayfa sınırı, format ve zamanında teslim kuralları. 

Uygunluk Koşulları Uygun ülke/kuruluşlar, asgari konsorsiyum yapısı ve konuya özgü katılım şartları. 

Mali ve Operasyonel Kapasite Mali ve operasyonel yeterlilik koşulları. 

Hariç Tutma Başvuru sahibinin değerlendirme dışı bırakılabileceği durumlar. 

Değerlendirme ve Ödül Değerlendirme kriterleri, puanlama, eşikler ve sıralama ilkeleri. 

Tahmini Zaman Çizelgesi Değerlendirme ve hibe sözleşmesi sürecinin tahmini takvimi. 

Hukuki ve Mali Kurulum Hibe sözleşmesi, finansman/ödeme modeli ve hukuki-mali uygulama esasları. 

Belgeler Başvuru formu, program/çağrı belgeleri, model hibe sözleşmesi ve diğer şablonlar. 

 

Dikkat 

Daha önce indirilmiş başvuru şablonlarını otomatik olarak güncel kabul etmeyin. Başvuruya 
başlamadan ve teslimden hemen önce Portal üzerindeki Koşullar ve Belgeler alanını yeniden 
kontrol edin. 

Bütçe bilgileri bölümü konuya ayrılan toplam bütçe, proje başına öngörülen AB katkısı ve/veya finanse 

edilmesi beklenen yaklaşık proje sayısı gibi bilgileri gösterebilir. Bütçe bilgileri yorumlanırken ilgili çalışma 

programı tablosu ve konu koşulları birlikte esas alınmalıdır. 
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Şekil 10 — Bütçe Bilgileri alanında konu bazlı bütçe ve takvim bilgileri 

Konu bazlı Ortak Arama İlanları alanında kuruluşların yayımladığı uzmanlık teklifleri ve ortaklık talepleri 

görüntülenebilir. İlanlarda kuruluş profili, uzmanlık, önerilen katkı ve iletişim bilgileri yer alabilir. 

 
 
 

 
Şekil 11 — Ortak Arama İlanları sekmesinin görünümü 

Dikkat 

Bir ilanın portalda yayımlanmış olması, kuruluşun Avrupa Komisyonu tarafından kalite veya 
uygunluk bakımından onaylandığı anlamına gelmez. Potansiyel ortakların proje deneyimi, 
kapasitesi, rolü ve güvenilirliği ayrıca değerlendirilmelidir. 

Başvuru Sistemine Geçiş 

Konu başvuruya açıldığında "Başvuruyu Başlat" bağlantısı üzerinden elektronik başvuru sistemi 

başlatılabilir. Her kullanıcının bir giriş hesabı, katılımcı kuruluşların ise kuruluş kaydı üzerinde bir PIC 

numarası bulunmalıdır. 
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Yetkilendirme Zorunludur 

Portal üzerinde kurum adına veri girişi yapabilmek ve başvuru oluşturabilmek için, kurumunuzun 
sistem üzerinde sizi bu işlem için yetkilendirmiş olması gerekir (kurumun Yasal Kuruluş Temsilcisi 
veya Kurum Yöneticisi tarafından tanımlanan bir rol aracılığıyla). Yetkilendirmeniz yoksa kurum 
adına başvuru oluşturamaz veya mevcut bir başvuruya erişemezsiniz. 

 

Uygulamada taslak başvuru genellikle proje koordinatörü tarafından ya da koordinatör kurumun bu iş için 

görevlendirdiği/yetkilendirdiği kurum sorumlusu tarafından oluşturulur ve yürütülür. Başvuru sürecine 

dahil olmadan önce, kurumunuzdaki ilgili proje destek biriminden gerekli yetkilendirmenin tanımlanmış 

olduğunu teyit etmeniz önerilir. 

1. Başvuru türü/şeması seçilir. 

2. Koordinatör kuruluşun PIC numarası ile taslak başvuru başlatılır. 

3. Konsorsiyum ortakları eklenir. 

4. İdari formlar doldurulur. 

5. Teknik teklif ve gerekli ekler yüklenir. 

6. Sistem doğrulama kontrolleri tamamlanır. 

7. Yetkili kullanıcı tarafından teklif elektronik olarak gönderilir. 

 
Şekil 12 — "Başvuruyu Başlat" bağlantısı, Soru-Cevap ve Destek alanları 

 

Uyarı 

Onay ekranında yapılan aksiyon türü / model hibe sözleşmesi seçimi, başvuru sistemine 
girildikten sonra değiştirilemez. Seçim yapmadan önce Aksiyon Türü ve Model Hibe Sözleşmesi 
Türü bilgilerinin Genel Bilgiler ile uyumlu olduğundan emin olun. 

 

Soru-Cevap bölümü, Avrupa Komisyonu tarafından konuya ilişkin yayımlanan resmi soru-cevap ve 

açıklamaları içerir. Başvuru öncesinde bu alanın kontrol edilmesi, kapsam ve koşulların yorumlanmasına 

ilişkin güncel açıklamaların gözden kaçırılmaması açısından önemlidir. 
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Şekil 13 — Soru-Cevap bölümü 

Destek bölümü üzerinden program/çağrı bazlı Ulusal İrtibat Noktaları, Araştırma Danışma Hizmeti ve 

teknik konular için Bilişim Yardım Masası gibi destek kanallarına erişilebilir. Teknik portal sorunları için 

Bilişim Yardım Masası; konu kapsamı ve program kuralları için ilgili Ulusal İrtibat Noktası veya program 

destek kanalları tercih edilmelidir. 

 

Şekil 14 — Destek bölümü 

Ortak Bulma 

Ortak Bulma, hem belirli bir konu için yayımlanan ortaklık ilanlarını incelemek hem de geçmişte AB fonu 

almış deneyimli kuruluşları araştırmak için kullanılabilir. Portalın ortak arama sayfasında kuruluşlar 

anahtar kelime, coğrafi alan ve fonlama türü gibi ölçütlerle aranabilir; kuruluş profillerinde geçmiş 

projeler ve iletişim imkanları görüntülenebilir. 

Bir konu seçildikten sonra açık/gelecek konular için kuruluşun uzmanlık teklifi veya ortaklık talebi ilanı 

yayımlaması da mümkündür. Bu özellik, konsorsiyuma katılma talebini daha görünür hale getirmek için 

kullanılabilir. 
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Şekil 15 — Genel Ortak Bulma sayfasının görünümü 

Projeler ve Sonuçlar ile Emsal Proje Araştırması 

Daha önce finanse edilmiş projeleri incelemek; mevcut çözümleri, konsorsiyum yapılarını, proje 

sonuçlarını ve olası ortakları tanımak açısından değerlidir. Portalın Projeler ve Sonuçlar bölümü, AB 

tarafından finanse edilen projeleri program ve anahtar kelime bazında araştırmaya imkan verir. 

Ayrıca AB araştırma ve yenilik projelerinin ayrıntılı proje profilleri, ortakları, yayınları ve sonuçları 

incelemek için Cordis websiteside kullanılmakatadır; Avrupa Komisyonu'nun araştırma projelerine ilişkin 

resmi bilgi sistemidir. Konu sayfası üzerinde doğrudan bir "Benzer Projeler" alanı görünmüyorsa, konu 

başlığı/anahtar kelimeleriyle Projeler ve Sonuçlar veya CORDIS üzerinden çapraz arama yapılmalıdır. 

CORDIS: cordis.europa.eu 

 

Şekil 16 — Projeler ve sonuçlar sekmesi 

 

https://cordis.europa.eu/
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Şekil 17 — Cordis anasayfası 

 

İletişim  

Soru, görüş ve destek talepleriniz için Kurumsal Araştırma ve Veri Koordinatörlüğü – Dış Kaynaklı Proje 
Destek Ofisi ile iletişime geçebilirsiniz. 
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 Faydalı Bağlantılar 

• Fon ve İhale Fırsatları Portalı — Ana Sayfa: ec.europa.eu/.../home 

• Çağrılar: ec.europa.eu/.../calls-for-proposals 

• Kuruluş Kaydı / PIC: ec.europa.eu/.../participant-register 

• Ortak Bulma: ec.europa.eu/.../partner-search 

• Projeler ve Sonuçlar: ec.europa.eu/.../projects-results 

• Rehberler: ec.europa.eu/.../manuals 

• Çevrimiçi Kılavuz 2021-2027: ec.europa.eu/.../om_en.pdf 

• Yardım Masası ve Destek: ec.europa.eu/.../helpdesks 

• CORDIS: cordis.europa.eu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Not: Portal arayüzü, filtre adları ve bazı sekmeler dönemsel olarak güncellenebilir. Başvuruya ilişkin nihai 
ve bağlayıcı bilgi için her zaman güncel konu sayfası, ilgili çalışma programı ve Portal üzerinde 
yayımlanan resmi referans belgeleri esas alınmalıdır. 

Hazırlayan: Deniz Süzen 
Dış Kaynaklı Proje Destek Ofisi Uzmanı 

 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/calls-for-proposals
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/partner-search
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/projects-results
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/manuals
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/support/helpdesks
https://cordis.europa.eu/

