AKDENIZ UNIVERSITESI
GOYNUK MUTFAK SANATLARI MESLEK YUKSEKOKULU
TEMIZLIK VE HIJYEN YONERGESI

1. Amacg
Bu yonergenin amaci; Goyniik Mutfak Sanatlar1 Meslek Yiiksekokulu’nda tiim egitim, idari ve
ortak kullanim alanlarinda temizlik, hijyen, diizen ve estetik standartlarini belirlemek; saglikl,
giivenli ve verimli bir egitim-0gretim ortami olusturmak i¢in uygulanacak temizlik
faaliyetlerinin esaslarini diizenlemektir.
2. Kapsam
Bu yonerge, okul binasinin giris alani, koridorlar, siiflar, ofisler, tuvaletler, soyunma odalari,
genel alanlar, dis ¢evre ve benzeri tim mekanlar1 kapsar. Temizlik personeli, temizlik
sorumlular1 ve yiiksekokul sekreteri bu yonerge hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.
3. Dayanak
Bu yonerge;
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
e 6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,
4. Genel Esaslar
e Tim temizlik personeli sabah 08.30’de mesaiye baslar, 17.30°da gorevini tamamlar.
e Giin i¢inde 10.00-10.30 arasi ve 15.00-15.30 arasi saatlerinde 20 dakikalhk ara
dinlenmesi yapilir.
e Her personel, gorevli oldugu alanin temizlik ve hijyeninden bireysel olarak sorumludur.
e Tim temizlik islemleri “Temizlik Kontrol Listesi “ne islenir ve giinliik olarak
temizlikten sorumlu yoneticiye teslim edilir.
5. Tamimlar
o Kat Sorumlusu: Belirlenen katin temizlik faaliyetlerinden sorumlu kisidir.
e Ofis Sorumlusu: Akademik/idari ofislerin temizliginden sorumlu personeldir.
e Genel Alan: Konferans salonu, toplant1 odasi, merdivenler, bekleme alan1 ve lobileri
kapsar.
e Vardiya: 08.30 — 17.30 saatleri arasindaki tek vardiyadir.
e Yiiksekokul sekreteri: Temizlik ve hijyen uygulamalarini gergeklestirecek personeli
denetleyen kisidir.
6. Malzeme ve Ekipman Kullanim Esaslan
e Zemin Temizleme Otomati: Koridor ve girislerde 08.30—09.30 arasinda kullanilir.
e Mop ve Paspas: Giinde iki kere (sabah ve 6gleden sonra) olarak zeminlerde kullanilir,
her kullanimdan sonra yikanir ve kurutulur.
e Cam Silme Takimi: Aylik plan dogrultusunda kullanilir.
« Renkli Bez Sistemi:
o Tuvaletler — Kirmizi
o Ofis ve simiflar — Mavi
o Genel alanlar — Yesil
e Cop Torbalar: Gilinliik olarak yenilenir; 11.45 ve 16.45°te bina disina tasimr.
o Dezenfektan (El sabunu vs.) Takviyesi: Tuvaletlerde giinliik olarak yenilenir.
7. Temizlik Faaliyetleri Ve Periyodlar
7.1 Giinliik Yapilacak Isler
e Zeminlerin siipiiriilmesi ve 1slak sekilde dezenfektan takviyesi ile paspaslanmasi
(glinde 2 defa)
e (COp kutularinin bosaltilmasi
e Smiflarda bulunan sira ve masalarin yiizeylerinin silinmesi
e Tuvalet temizligi (giinde 2 defa)



e Ortak alan havalandirmasi

7.2 Haftahk Yapilacak Isler
e Sira altlarinin, duvar diplerinin silinmesi
e Dolap dis yiizeylerinin temizligi
e Merdiven kdseleri, duvar altlarmin ayrintili temizligi
e Zemin temizleme otomati ile tiim zeminlerin temizlenmesi (haftada 2 kere)
7.3 Ayhk Yapilacak isler
e Cam ve ¢ergevelerin silinmesi
e Zemin cilalama (gerektiginde)
e Havalandirma 1zgaralarinin tozdan arindirilmasi
e Atolye yer ve camlarmin temizlenmesi
¢ Yangin merdivenlerinin siipliriilmesi ve moplanmasi
8. Alan Bazinda Temizlik Standartlar
8.1 Giris Alani ve Lobi
e Giinde 1 kez otomatla zemin temizligi
e Cam kapilarm, danigma tezgdhmin ve korkuluklarin silinmesi
e Cop kutularmnin bosaltilmasi ve dezenfekte edilmesi
8.2 Smiflar
e QGiinliik sliplirme, moplama, tahta temizligi
e (Cop kutularmnin bosaltilmasi
o Haftalik sira alt1 ve duvar diplerinin temizligi
e Aylik cam temizligi
8.3 Tuvaletler
e @Giinde 2 defa lavabo, klozet, pisuar, ayna ve zemin temizligi
e Sabun dolum kontrolii
o Dezenfeksiyon maddesiyle yiizey silimi
e Havalandirma ve koku kontrolii
8.4 Soyunma Odalan
e Giinliik sliptirme ve moplama
e Dolap dis ylizeylerinin haftalik temizligi
e (Cop kutularinin giinliik bosaltilmas1
e Havalandirmanin kontrolii
8.5 Ofisler
o Haftada 2 defa zemin temizligi (slipiirme ve moplama)
e (Cop kutularinin bosaltilmasi
e Camlarm aylik silinmesi
8.6 Koridorlar ve Merdivenler
e Giinliik siiplirme ve paspaslama
e Korkuluklarin haftalik silinmesi
e Haftalik duvar dipleri ve kdse temizligi
8.7 Genel Alanlar (Konferans salonu, Toplanti Odasi, Bekleme)
e Giinliik masa, sandalye ve zemin temizligi
o Haftalik duvar ve pencere kenar1 temizligi
e Aylik cam temizligi
8.8 D1s Alanlar
e Giris merdivenleri siiptiriiliir
e (COp kutular1 bosaltilir
o Kap1 camlari silinir



9. EKipman ve Malzeme Standartlar
e Zemin temizleme otomati
e Siipilirge ve mop sistemleri
o Mikrofiber bezler (renk kodlu)
o Dezenfektan ve yiizey temizleyiciler
e Cam silme aparati, eldiven, maske
e Atik posetleri (renkli — geri doniistim ayrim1 i¢in)

Not: Kullanilan biitiin ekipmanlar temizlik personelinin sorumlulugunda olup kullanildiktan
sonra kesinlikle temizlik odasima kaldirilmalhdir.

10. Kontrol ve Denetim Mekanizmasi

Denetim Tiirii Sikhik Sorumlu Kayit Sekli
Giinliik kontrol Her giin vardiya | Kat sorumlusu Giinliik Kontrol Formu
sonunda
Haftalik kontrol Her cuma Temizlik sorumlusu Haftalik Degerlendirme
Formu
Aylik denetim Her aym sonunda | Yonetici Fotografli Rapor

Eksiklik tespit edilirse, “Diizeltici Faaliyet Formu” doldurulur ve 24 saat i¢inde giderilir. S6z
konusu eksikliklerin giderilmemesi durumunda denetleme isini yapan kisi durumu yazili olarak
kayit alta alip yiiksekokul miidiirliigiine bildirmek durumundadir.

11. Hijyen, Giivenlik ve Denetim
e Tim personel eldiven, gerektiginde maske ve liniforma ile ¢alismalidir.
e Kimyasal madde kullanimi sirasinda koruyucu gozliik, maske ve eldiven zorunludur.
o Kat sorumlular1 her giiniin sonunda **Temizlik Kontrol Formu**nu doldurur.
o Yiiksekokul sekreteri, haftalik denetim formu ile gdzlem yapar ve eksiklikleri raporlar.
e Aylik toplantida genel hijyen degerlendirmesi yapilir, eksikler i¢in aksiyon plani
hazirlanir.
12. Raporlama ve Kayit Tutma
e Giinliik kontrol formlar1 1 ay siireyle saklanur.
o Haftalik ve aylik raporlar arsivlenir.
e Denetim kayitlari, MEDEK ve i¢ denetim siire¢lerinde belge olarak kullanilir.
13. Yiiriirliik ve Yiiriitme
Bu yonerge, GOyniik Mutfak Sanatlar1 Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan
onaylandig: tarihte yiirlirliige girer. Yonerge hiikiimlerini Miidiirliik ytiriitiir.



Alan Bazh Zaman Cizelgesi ve Gorev Plani

Alan Giinliik Gorevler Haftahk Gorevler Aylik Gorevler Temizlik Sorumiu Kontrol
Zamani Kisi
Okul Girisi, Ana Hol | Zemin siipiirme, Cam kap1 ve giris | Tabela, duvar ve cam 08.30-09.00 Giris Giinde 2
ve Dis Alanlar paspaslama, ¢op panellerinin temizligi 13.30-14.00 personeli kez
kutularmin bosaltilmasi silinmesi
Koridorlar (1. ve 2. | Siiplirme, moplama, ¢op Siipiirgelik ve Aydinlatma 09.00-10.00 Kat Gilinde 2
Kat) toplama duvar altlarmin armatiirleri, tavan 15.30- 16.00 | sorumlusu kez
silinmesi koseleri
Tuvaletler (Tiim Lavabo, klozet, ayna, Fayans duvar Menfez ve 10.30-11.00 Kat Giinde 2
Katlar) zemin, ¢op kutusu temizligi havalandirma temizligi | ve 14.00— sorumlusu kez
temizligi (2 defa/giin) 14.30
Siiflar Cop kutusu bosaltma, Sira alti/Gistii detay | Cam ve perde Kat
zemin siipiirme, temizligi temizligi 16.00-17.00 personeli | Glinliik
paspaslama tahta silme
Ofisler Cop toplama, siipiirme, Masa yiizeyi silme | Cam temizligi 15.00-16.00 Ofis
(Akademik/Idari) moplama (Haftada 2 sorumlusu | Haftalik
giin)
Soyunma Odalari Zemin ve dolap onlerinin | Aynalar, dolap i¢ Havalandirma 13.30-14.00 Kat Giinliik
temizligi ve dis ylizeyleri 1zgaralar1 sorumlusu
Genel Alanlar Masa, sandalye silme, ¢op | Dolap tistleri ve Cam ve pano yiizeyi 11.00-12.00 | Genel alan | Giinliik
(Konferans salonu, | toplama, siipiirme, pano temizligi, hali | temizligi, yer ve cam sorumlusu

kiitiiphane, atolyeler,
dinlenme, mescitler
vb.)

suplirme

temizligi

Yariy1l agilis ve kapaniglarinda atdlyelerin camlari, yerleri ve genel temizligi personelin sorumlulugundadir.




Temizlik

Alan Giinliik Gérevler Haftahk Gorevler | Ayhk Gorevler Zaman Sorumlu Kisi
Okul Girisi, Ana Hol ve lf::;l;f:rfr’;“;I; E;rr;lll{:ﬁln:: SIS rabela, duvar ve | 08.30-09.00 TR
Dis Alanlar kutularimin bosaltilmas1 [silinmesi cam temizligi 13.30-14.00
. Aydinlatma
Koridorlar (1. ve 2. Kat) Stp > moplama, ¢5p SuPurgehk. Ye duv‘a t armatiirleri, tavan 09.00-10.00 Kat sorumlusu
toplama altlarinin silinmesi N . 15.30-16.00
koseleri
Lavabo, klozet, ayna, Menfez ve
Fayan: r 10.30-11.
Tuvaletler (Tiim Katlar) |zemin, ¢op kutusu ay.a iquva havalandirma 0.30 00 Kat sorumlusu
. e . temizligi . e 14.00-14.30
temizligi (2 defa/giin) temizligi
Cop kutusu bosaltma, .
Siflar zemin siipiirme, :ﬁ;litf./usm detay tc;irl?z\l/ﬁ p erde 16.00-17.00 Kat personeli
paspaslama tahta silme & &
Cop toplama, siiplirme 15.00-16.00
Ofisler (Akademik/idari) moElarI:n » SUPUIING, |\ asa yiizeyi silme  |Cam temizligi (Haftada2 | Ofis sorumlusu
giin)
Zemin | Aynal lap i Haval
Soyunma Odalar  |2omin ve dolap ynalar, dolap i¢ ve | Havalandirma 13.30-14.00 | Kat sorumlusu
onlerinin temizligi dis ylizeyleri 1zgaralari
Genel Alanlar (Konferans . . Cam ve pano
salonu, kiitiiphane Masa, sandalye silme Dolap tstleri ve izeyi temizligi Genel alan
o SHTHPRARE, S, Y SUME, 1 ano temizligi, hali |7 " g1 11.00-12.00
atolyeler, dinlenme, ¢Op toplama, siipiirme, e yer ve cam sorumlusu
. stiptirme .
mescitler vb.) temizligi

Yariyil agilis ve kapamslarinda atdlyelerin camlari, yerleri ve genel temizligi personelin sorumlulugundadir.

*Bu yonerge 06.11.2025 tarihli yonetim kurulu karari ile kabul edilmis ve yiirtirliige girmistir.







