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T.C. 
AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ  

GÖYNÜK MUTFAK SANATLARI MESLEK 
YÜKSEKOKULU  

OTEL, LOKANTA VE İKRAM HİZMETLERİ BÖLÜMÜ 
ÖĞRENCİ SINAV KURALLARI   

 

SINAV SIRASINDA ÖĞRENCİLERİN DİKKAT ETMESİ GEREKEN KURALLAR 

1. Öğrencilerin bir dersin sınavına girebilmesi için o yarıyıl/yılda kayıtlarını yenilemiş ve o derse kayıt 

işlemini yaptırmış olmaları gereklidir.  

2. Öğrenciler, sınav programında ilan edilen gün ve saatte sınavlara girmek ve öğrenci kimlik kartını 

(yoksa öğrenci belgesi) beraberinde getirmek zorundadır.  

3. Öğrenciler, dersin sınav programında ilan edilen salonda 10 dakika önce hazır bulunmalıdır. 

4. Öğrenciler, sınav salonunda görevli gözetmenlerin sınav ile ilgili tüm uyarılarını dikkatle dinlemeli ve 

tüm kurallara uymalıdır.  

5. Dersin sorumlusu tarafından belirlenen sınav oturma düzenine tüm öğrenciler uymalıdır. Sınavda 

görevli gözetmenler, gerekli gördüğü halde sınav başlamadan önce veya sınav süresince öğrencilerin 

yerlerini değiştirebilir.   

6. Sınav sorumlularının ve gözetmenlerin kimlik kontrolü yapabilmesi için öğrenciler kimlik belgelerini 

sınav süresince sıra üzerinde görünür şekilde bulundurmalıdır.  

7. Öğrenciler, sınav kâğıdının kendileri için ayrılan bölümüne, adını-soyadını ve öğrenci numarasını 

yazmalı ve varsa imza kısmını imzalamalıdır. İlgili alanları tam ve eksiksiz doldurma sorumluluğu 

öğrenciye aittir.  

8. Sınav görevlilerin talimatıyla öğrenci soru kâğıdının sayfalarına hızlıca bakarak hatalı ya da eksik baskı 

olup olmadığını kontrol etmelidir. Hata/eksiklik olması durumunda değiştirilmesi için görevlilere 

başvurulmalıdır.  

9. Sınav görevlileri tarafından sağlanan sınav yoklama kâğıdını tüm öğrenciler imzalamalıdır. Bu 

tutanakta imzası bulunanlar sınav kâğıdını teslim etmekle yükümlüdür.   

10. Sınav kâğıdına ismini yazmayan ve/veya yoklama tutanağına imza atmayan öğrencilerin sınavı 

geçersiz sayılır.  

11. Sınava giren öğrencilerin, sınav başladıktan sonraki ilk 15 dakika içinde ve sınav bitimine son 5 

dakika kala sınav salonunu terk etmeleri kesinlikle yasaktır.  

12. Sınav başlamadan önce çanta, kitap, ders notları vb. eşyalar sıraların üzerinde, altında veya yan 

oturaklarda bulunmamalı, askıya veya sınav görevlisi tarafından uygun görülen bir noktaya 

bırakılmalıdır.   

13. Öğrenci sorulara verdiği cevapları, sınav kâğıdında her bir soru için ayrılmış alanlara veya verilen 

kâğıtlara yazmalı, varsa optik cevap kâğıdına kodlamalıdır. Eksik kodlanan veya yazılan cevaplardan 

öğrenci sorumludur.  
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14. Sınav kâğıdına yazılacak her türlü yazı ve yapılacak işaretlemeler için siyah kurşun kalem 

kullanılmalıdır.  

15. Öğrencinin cep telefonu, tablet, bilgisayar, akıllı saat, akıllı kalem vb. gibi iletişim kurma, görüntü 

alma, kopyalama ve kayıt alma amaçlı kullanılabileceği her türlü elektronik cihazın sınav esnasında 

kullanılması kesinlikle yasaktır (Sınav esnasında söz konusu araçları kullanan öğrenciler hakkında sınav 

görevlileri kopya işlemi yapacaklardır). Sınava cep telefonu vb. araçlarla gelen öğrencilerin sınava 

girmeden önce cihazlarını kapatması zorunludur. Gerekiyorsa sınav görevlileri bu cihazların kolayca 

erişilemeyecek bir yere kaldırılmasını isteyebilir.  

16. Öğrencilerin sınav süresince (sorularla ilişkili anlam veya içerik karmaşıklığı, basım hatası vb. 

durumlar olmadığı sürece) görevlilerle konuşması ve sorunun cevabını öğrenmeyi amaçlayan sorular 

sorması yasaktır. Aynı şekilde görevlilerin de öğrencilerle yakından ve alçak sesle konuşmaları yasaktır.  

17. Öğrencilerin sınav süresince birbiri ile konuşmaları, birbirlerinden kalem, silgi ve benzeri malzeme 

istemeleri veya sınav düzenini bozacak herhangi bir davranışta bulunmaları yasaktır. Sınav 

gözetmenleri, bu tür hareketleri kopya çekme veya verme girişimi olarak değerlendirebilir. Sınav 

gözetmenleri tarafından ilgili duruma yönelik tutanak tutularak ders sorumlusuna iletilmesi sağlanır ve 

gerekli disiplin soruşturması başlatılır.  

18. Her öğrenci sınav salonunu terk edene kadar kendi sınav kâğıdından sorumludur. Sınav süresince 

ve sınav kâğıdının teslimi sırasında her öğrenci kendi sınav kâğıdının güvenliğini sağlamalı, diğer 

öğrenciler tarafından görülmeyecek şekilde tutmalıdır.  

19. Öğrenciler, sınav evraklarını eksiksiz ve tahrip edilmemiş bir şekilde sınavı yürüten öğretim 

üyesi/elemanına bizzat teslim etmelidir.   

20. Belirlenen sürede sınavı bitirmeyen öğrencilerin kâğıtları sınav görevlileri tarafından toplanır.  

21. Sınavını tamamlayan öğrenciler, sınavın bütünlüğünü bozmayacak şekilde sınav salonunu terk 

etmelidir.  

22. Sınavını tamamlayan öğrenciler, sınav bitimine kadar sınav salonu önünde toplanmamalı ve sınav 

hakkında konuşmamalıdır.   

23. Sınavını tamamlayan ve sınav salonunu terk eden öğrencilerin tekrar salona girmesi yasaktır.  

24. Sınav salonunda son iki öğrenci kalması durumunda, biri sınavını bitirse bile diğer öğrencinin sınavı 

bitinceye kadar sınav salonundan ayrılmaması, sınavın en az iki öğrenci ile bitirilmesi sağlanır.  

25. Öğrencilerin sınavla ilgili herhangi bir dokümanı sınav salonu dışına çıkarması, sınav sorularını başka 

bir kâğıda yazması veya fotoğrafını çekmesi kesinlikle yasaktır. Bu durum tespit edildiği takdirde sınav 

gözetmeni tarafından tutanak tutularak ders sorumlusuna iletilmesi sağlanır ve gerekli disiplin 

soruşturması başlatılır. 


