
Saklama süresini 
tamamlayan belgeler ne 

yapılacak ? 
Muhafaza Edilecekler 

İşlemi tamamlananlar, işlemi devam edenler ve 
işlemi devam etmesine rağmen elde bulundurulması 
gerekli olanlar şeklinde bir ayırıma tabi tutulması 

 

 
İşlemi 

Tamamlandı 
mı ? 

Arşive devredilecek malzemenin uygunluk 
kontrolünden geçirilmesi, varsa eksiklikleri 
giderilerek arşiv görevlisine teslim edilmesi 

 Evet 

Arşivlik Belge Devir 
Teslim Listesi 

Arşiv ve Arşivlik malzeme Merkez Teşkilatı birim 
arşivlerinde Asli düzenleri bozulmadan 1 ile 5 yıl, 
Taşra Teşkilatında ise 1 ile 15 yıl süre ile muhafaza 

edilmesi 

Kurum Arşivine Devredilecek 

İmha Edilecek 

Yönetmelikçe izin verildiği ve Saklama 

Taşra Teşkilatında Ayıklama ve İmha Sürelerine İlişkin Tespit Değerlendirme 

işlemi birim arşivlerinde yapılması Formunda belirtilen süreler içerisinde (5 yıl, 10 
yıl, süresiz, vb.) evrakın birim arşivlerinde 

muhafaza edilmesi 

Arşivlik Belge Devir 
Teslim Listesi 

Merkez Teşkilatında ASPB 
Kurum arşivine zimmet ile 

teslim edilmesi 

 

 

 
GÖYNÜK MUTFAK SANATLATI MESLEK YÜKSEKOKULU 
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 Ocak ayı içerisinde önceki yıla ait arşivlik 
malzemenin gözden 

geçirilmesi 

 
 
 

 
 

 
Hayır 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İşlemi bir yıl sonra 
değerlendirilmek üzere devam 

eder 



Ayıklama ve İmha Komisyonunun 
Oluşturulması 

 
İmha listelerinin iade edilmesi 

Komisyonların imhasına karar verdiği 
malzemenin kaydedilmesi 

 

Görülmeyen Belgelere
 

Ayıklama ve İmha Komisyonlarının her yılın 
mart ayı başında çalışmaya başlamaları 

 

görevlendirilecek bilgi ve tecrübe sahibi iki temsilciden
 

 
 
 
 
 

İade edilen imha listelerindeki 
tespit edilen eksikliklerin 

giderilerek tekrar gönderilmesi 

 Uygun mu ?  

 
İmha Listelerinin Bakanlık kurum arşivinin 

uygunluk görüşüne sunulması 

Uygun bulunan imha listeleri 
kurum arşivi görevlilerince 
imzalanarak gönderilmesi 

İmha edilecek malzeme başkaları tarafından 
görülüp okunması mümkün olmayacak şekilde 

kıyılarak imha edilmesi 

Uygunluk görüşü alınan imha 
listeleri Müdürün onayına 

sunulması 

Görülmeyen Belgelere
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