
İhaleOnay 
Belgesi 

TeknikŞartname 

BirimlerinTalep 
Yazıları 

Evet 
Ödenek var 

mı? Hayır 

Mal talep yazılarının satınalmabirimine 
gelmesi 

Alımiçinbütçetertiplerindeödenekolup 
olmadığının kontrol edilmesi 

YaklaşıkMaliyetTespitEtmekİçin Personel 
(İhtiyaçDuyulmasıHalindekomisyon 

kurulması)görevlendirilmesi 

Piyasafiyataraştırmasınınyapılması 

İlgilibirimeödeneğinolmadığının 
bildirilmesi  

FiyataraştırmakomisyonununYaklaşık 
MaliyetCetvelinionaylaması 

Piyasadanalınacaktekliflerin 
değerlendirilerekyaklaşıkmaliyetinin 

belirlenmesi 

İhale Onayının Gerçekleştirme Görevlisi ve 
HarcamaYetkilisine(İhaleYetkilisi)İmzaya 

sunulması 

İhaleonay belgesi 
düzenlenmesi 

YaklaşıkMaliyet 
Cetveli 
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    Piyasa fiyat araştırma 
tutanağıdüzenlenerekçıktısınınalınması 

PiyasaFiyatAraştırmaTutanağının,Fiyat 
AraştırmaKomisyonutarafından 

onaylanması 

PiyasaFiyat 
Araştırma 
Tutanağı 

Enuygunteklifverendenalımakarar 
verilmesi 
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