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1- DIVVYTRANSFER

Dosyalarinizi Ekleyin DivvyTransfer ile Divvy Drive sistemine kullanici adi ve
sifre ile giris yapilmadan 10 GB’ye kadar dosya
aktarilabilir. Link ya da mail vyoluyla gonderim

E-posta adresinizi giriniz saglanabilir.

Alici e-posta adresini giriniz

uuuuu

Resim 1.1

1. Link yoluyla dosya aktarimi icin Dosyalarinizi Ekleyin ile 10 GB’ye kadar dosya ekledikten sonra
Aktar’a tiklanir.

5
Dosyalarinizi Ekleyin Dosyalarinizi Ekleyin
Yer etin Belgesi.txt
1 Dosya Eklendi
10.00 GB alarmniz kaldi
& b Yikle | & b.d Yikle
Resim 1.2 Resim 1.3
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Olusturulan link dogrudan kopyalanip aliciya génderilebilir.

T
J

0%

Baglatihyor Ylkleme Tamamlandi

https://
Duraklat iptal Et |
l Linki Kopyala
Resim 1.4 Resim 1.5 .

2. Mail yoluyla dosya aktarimi icin Dosyalarinizi Ekleyin ile 10 GB’ye kadar dosyalar ekledikten sonra
Aktar’a tiklanir.

e

!

Dosyalarinizi Ekleyin

E-posta adresinizi giriniz
Alict e-posta adresini giriniz

Mesaj

Basariyla génderildi

= - Bl -

TN AN AR RN “\o{

Resim 1.6 Resim 1.7
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2- KULLANICI GiRiSi

l ,
|4 2 mu:,»v
https://divvydrive.com/ adresinde Uygulamaya Giris ile
oturum acma ekranina gidilir. Acilan sayfada kullanici adi

AKDENIZ UNIVERSITESI H* H i )
‘ BERATT DENCANE girildikten sonra lleri’ye tiklanir.

Kullanici Girisi

Kullanict Adi

Medya Portal Icerik Portal

by Google Play
P oenaun

Resim 2.1
2 Turk;:v
Sifre  girildikten sonra Oturum Ag¢’a tiklanir.  Sifre
AKDENIZ UNIVERSITESI o ‘c: S , .
?
.BULUTDEPOLAMA hatirlanamadigi durumda ‘Sifrenizi mi unuttunuz?’ segilerek

sifre yenileme sayfasina gidilir.
Kullanici Girisi

o kullaniciadi Degistir
'Em»: ®
OTURUM AC
Beni Hatirla

IS Google Play .’ App Store'dan
indirin

'DEN ALIN

Resim 2.2


https://divvydrive.com/
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2 Tarkge v
AKDENiZ UNIVERSITESI . . . N
‘ BULUT DEPOLAMA Kullanici adi, e-posta adresi ve glivenlik kodu girildikten sonra
ilgili e-posta adresine yeni sifre iletilir.

Sifremi Unuttum

°
aa Kullanici Adi

¥ E-Posta Adresi

ekt O 5

© cuvenlik Kodu

Resim 2.3
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3- SISTEM EKRANI

¢ == Kota Bilgisi 230 + Islem Listesi o fad @
n DRI 3 ’
Duvar Ara

eyl Duvarim 28 subat & . )
48 Ortak Klasorler
Tarihe g ~ IS *
'-,. Paylagilan Klasorler
Klasorler
[5) cihaz Yedekieri : deneme H DivvyDriveTerminal.. £ 5] oivwyilsrequest : 53 oivwymail
By Fotografiar
N [3) oivwyouticokatach Klasér 1 H Klasér 2 H Klasér 3 : Klasér 4
h Videolar
Sesler 2 . . . . ra—
Klaser § H Klasor & H Klasor 7 H Klasor Deneme H M Videolar®

Yedoklor :
p Sifreler ' 1

Divvy Mail Dosyalar

* Divvy Note & rtenes
< Paylagim

73 GeriDonGsum Kutusu

@ Gegmig

denome.txt : dig er denemezip : Scroon Shot 2020-01-27a..  : Scroon Shot 2020-01-27a. * Screen Shot 2020-01-28 a

I6Klasér 7 Dosya

O ONETDATA 4Du:lek 2

Resim 3.1
1 2 3 4

Dosyalar Duvarim Kota Bilgisi Destek
Klasorler Ortak Klasorler islem Listesi Yardim

Paylasilan Klasoérler Bildirimler

Gegmis Kisayollarim

Medyalar Profil

Diger DivvyCalender

islemler Ara

Uygulamalar Arama Filtresi

Arsiv Aramasi
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3.1- DOSYA VE KLASORLER
3.1.1- Dosyalar
3.1.1.1- Dosya Yiikleme

3 farkh yontem ile Divvy Drive sistemine dosya ve klasor yiiklenebilir. Divvy Drive uzanti ve
bilyklikten bagimsiz olarak dosyalarinizi saklar. Birden fazla dosya islemi ayni zamanda yapilabilir.
Birden fazla dosya yiklediginizde islem durumu ‘Yikleme Listesi’ alanindan goriintiilenmektedir.

1. ‘Hizli Erisim’ diigmesi Gizerine gelinerek ‘Dosya yiikle’ segilir. Agilan pencereden yiiklenmek istenen
dosya ve klasorler segilir.

= |+

0 % .
o v N <« Masaiisti > Yeniklasor (2) v O Avra: Yeni klasér (2 »p
Dazenle v Yeniklasér > T @
ISLEMLER: v =
=] belge
- s Hizl erigim Blbely

Do=ya Yaklc 5] Yeni Metin Belgesi

asor Yuklc [ Bu bilgisayar
¥ 3D Nesneler

Yoni Klasér = Belgeler

& indirilenler
T — I I Masaista

.|
i
[l

D Mazikler
- - | Resimler
il EXCC LDOSYy0:
B Videolar
_ _ s Windows (C:) o
cni Toxt Dosyao
Dosya adl:‘ v‘ Tim Dosyalar v
Resim 3.1.2

Resim 3.1.1

2. Suirtkle ve birak yonteminde dosya ilgili alana siirtikle — birak yapilir. Bu islem yapilirken Duvarim
alaninda veya Ortak Gruplar alaninda olunmasi gerekir. Ornegin Gec¢mis klasoriinde bu islem
gerceklestirilememektedir.
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Surukle ve Birak

Bu pencerede dosyalarinizi herhangi bir yere birakarak ekleyin

Resim 3.1.3

10
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B Dosya Yikle
=

Klasor Yukle

3. Dosya ve klasor yiuklenmek istenilen alanda bos bir yere sag
tiklanir, ‘Dosya Yikle / Klasor Yikle’ digmesine tiklanir. Agilan

= Yenile

pencereden yiklenmek istenen dosya ya da klasorler segilir.
+ Yeni r
$ Sirala s

Resim 3.1.4

Diger sag tus islevleri;

B Dosya Yikle

& Klasor Ylkle
Bos alan Uzerinde yapilan sag tiklamada klasor ve
dosyalariniz igin farkl fonksiyonlar bulunur. ‘Yenile’ digmesi

A Yanile 1 i i
£ Yenile ile sayfa yenilenir.
+ Yeni 3
s Siralo b

Resim 3.1.5

B Dosya Ylkle
&= Klasor Yukle
‘Yeni” diigmesi ile klasor, Kelime

& Yenile islemci, Hesap Tablosu ve text
+ m Klasor dosyalari olusturulabilir.

Yeni L

§ Word Dosyas
+ Siralo , Bw i
B Excel Dosyas

j Text Dosyas
Y

Resim 3.1.6
B Dosya Yikle
= Klasor Ylkle
‘Sirala’ diigmesi ile dosya ve

~al i le . .
& Yenile klasérler ad, boyut, tip ve
+ Yeni v olusturma tarihine gore
R 112 aa siralanablir.

1l Boyut

IF Tipi

@ OClusturrma Tarihi

Resim 3.1.7
11



AKDENIZ ONIVERSITES
BULUT DEFOLAMA
3.1.1.2- DivvyOffice: Kelime islemcide Cevrimigi Diizenleme (Online Editing)

Kelime islemci dosyasi olusturulmak istendiginde ‘Word Dosyasl’

M word Dosyasi . .
digmesine tiklanir.

Resim 3.1.8

Yeni Dosya Olustur .
‘Yeni Dosya Olustur’ ekrani acilir. Dosyaya

Dosya Ach verilmek istenen isim vyazilir.  ‘Kaydet’
Yeni Dosya.docx dUgmeSine baS|I|r.

Resim 3.1.9

EBH% Yeni Dosya.docx DIVVY PFFICE

File Home Insert Page Layout References Mail Merge View A~
- - Calibri - |1 | A A Aav S = = Q Find

p-%' B I U s By oy q = = AaBbceDe  AaBDCC  AaBbCcD  AaBbreDe Aa B T 3 Replace
aste = v oy T Normal 1 Headin.. 1Headin.. T Subtitle 1 Title =1 Salect All

Undo Clipboard Font i Paragraph a Styles Editing
L 1 E 1 2 3 4 H 6 4

Bu bir kelime iglemci be\ges'\dir.l

Resim 3.1.10

DivvyOffice zengin icerigi ve kabiliyetleri sayesinde diinyaca kabul gérmis kullanici deneyimini
yasatir. DivvyOffice 6nceden kaydedilmis .doc, .docx uzantili kelime islemci (Word) dosyalariyla uyum
saglar.

EBH% Yapilan diizenlemeler Dosya sekmesi'altlnda bulunan
‘Kaydet’ ile kayit altina alinir. ligili dosyada kaydet
e islemi yapildiginda yeni bir versiyon olarak kaydedilir.

m re

H = 3.1.1.3- DivvyOffice: Hesap Tablosunda Cevrimigi Diizenleme (Online Editing)
ave Print

Resim 3.1.11

1] Excel Dosyasi

12



Hesap tablosu dosyasi olusturulmak istendiginde ‘Excel Dosyas!’

Resim 3.1.12

Yeni Dosya Olustur

Dosya Ach

Yeni Dosyaxisx

AKDENIZ ONIVERSITESI
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diigmesine tiklanir.

‘Yeni Dosya Olustur’ ekrani agilir. Dosyaya
verilmek istenen isim yazilir. ‘Kaydet’
digmesine basilir.

Resim 3.1.13

nt’[% Yeni Dosya.xlsx DIVVY @FFICE

Dosya Ekle Sayfa duzeni Formdiller Veri Yorum Gorinlim A
N Geri Al ? 36 Kes Calibri vi1 v B B & Metni Kaydir ®v % 9 mEKe v ¥ Otomatik Toplam v YA

; - g 1 Q
0 M Kopyala A A I U § £ = Ed Birlegtirve Ortala v 5 Yo =Sl oy Doldurun v
Yapigtir = Sirala & Bul
By @v v 2 v £ = i3 Bicim v @ Temizle v Filtrele v

Geri Al Pano Yazi tipi Hizalama Say 4 Hiucreler Diizenleme

X v =A1+A2

A B @ D E F G H J K L M N (0) P Q R S T U
1 3
2 5
3 8l
4
5
6
7
8
9
10
1"
12
13
14 b

>
Resim 3.1.14

DivvyOffice zengin icerigi ve kabiliyetleri sayesinde diinyaca
yasatir. Formillerle calisabilir, grafikler olusturulabilir. DivvyOffice 6nceden kaydedilmis .xls, .xlIsx
uzantili hesap tablosu (Excel) dosyalariyla uyum saglar.

kabul gérmis kullanici deneyimini

13
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3.1.1.4- DivvyOffice: Metin Dosyasinda Cevrimici Diizenleme (Online Editing)

DIVVY ©FFICE

HBQT\\%B Yeni Dosya.txt
Dosya Ekle Page Layout References Gérantim
[} - Calibri dIE! ~ A A Aav = 4= Bu
rD BT U s R o e B T = nsbccoe AaBDC(  pagbcer  assbeeoe A B | 4 Desisti
Yapistir b, A TNormal  Headin.. ¥Headin.. TSubtile ¥ Title
-~
Geri A Pano Yazi tipi stiller
L 1 X 1 &

Bu bir metin belgesidir.

Resim 3.1.15

DivvyOffice ile online olarak .txt uzantili dosyalar da olusturulabilir ve diizenlenebilir. DivvyOffice
onceden kaydedilmis .txt uzantili metin dosyalariyla uyum saglar.

3.1.1.5- Dosyalarla Gériiniimleri ile ilgili islemler

Duvarim alaninda 6zel dosya ve klasorler iki bicimde goriinir.
1. ‘Duvarim’ alaninda bulunan 6zel dosya ve klasorler standart olarak galeri gértiiniimundedir. Liste

biciminde siralanmasi icin ‘Liste Gorlinimiine Geg¢’ diigmesine tiklanir.

Duvarim 18 Temmuz 4 ) Q T =
Klasorler
P - P
g3 Cihaz Yedekleri {53 DivvyFileRequest E2 3 DivvyMail Klasor1
Klasor 2 Klasor 3 —h Yeni Klasor
Dosyalar
- - S— S—
— B ——— —_—
aa.xlsx Belge3.docx & deneme.docx deneme.txt

_ _

7Klasor 5 Dosya

14
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2. Liste gorinimuindeki 6zel dosya ve klasorlerinizi tekrar galeri goriinimiine getirmek icin ‘Galeri
Gorlinimline Ge¢’ digmesine tiklanir.

Duvarnim Bugiin 18 Temmuz 'S Ara Q - =
2
«c 3 a +
Ad 13 Boyut 13 Tipi I Olugturma Tarihi &
Cihaz Yedekleri Klasor 25.02.2019 16:39
DivvyFileRequest Klasor 22022019 1:33
B DivvyMail Klasdr 2612018 M52
r Klasor1 Klasér 17.07.2018 1145
r Klasor 2 Klasor 17.07.2019 :50
r Klasor 3 Klasor 17.07.20191715
- Yeni Klasor Klasér 14.03.201915:33
g ooxisx 44KB v.4 xlsx 14.03.201913:31
g Belge3.docx NKB v.2 docx 2202201910:03
n_ & deneme.docx 53KB v1 doex 15.03.2019 :28
= denemedtxt 8B v§ txt 20M.208 17:34
Resim 3.1.17

15
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UOsyons Divvy Drive’a yiklenen dosyalar Uzerinde sag
tiklanarak;

il

©® Uzantisi desteklenen dosyalar tarayici Gzerinde

acilabilir.

Bilgisayara ve cep telefonuna indirilebilir.

Kesilerek, baska bir klasore tasinabilir.

Kopyalarak, baska bir dizinde saklanabilir.

Tum dosyalar linkle paylasilabilir.

Dosyalar yeniden adlandirilabilir.

Tum dosyalar Divvy Drive kullanicilari ile

dogrudan paylasilabilir.

® Dosyalar yazmaya karsi koruma igin

© ArghvEatier kilitlenebilir.

o ©® Dosya versiyonlari gériintilenebilir, istenilen

8 KakeiC versiyon son versiyon yapilabilir.

Szcili ©® Dosya gegcmisi goriintilenebilir.

i P . ® Arsiv etiketleri eklenebilir.!

Resim 3'¥48 - ©® Dosya ve klasorler silinerek ‘Geri Donlsiim

Kutusu’na gonderilebilir.

® Dosyalar kalicl olarak silinebilir. Kalici olarak silinen dosya son kullanici tarafindan geri
getirilemez.

® Dosya ozelliklerini gorintulenebilir.

D
.

AP

[N

®6 66 6 6

gorsell,jpg p

gorsel02,jpg

Dosya ve klasor yonetiminde; geri (backspace) ve sil (delete) tuslari ile Windows kisayollari (Ctrl+A,
Ctrl+C, Ctrl+X ve Ctrl+V) kullanilabilir.

TArsiv etiketleri alaninin gériintiilenebilmesi icin arsiv grubunuzun sistem y6neticiniz tarafindan
olusturulmus olmasi gerekmektedir. Bu konuda sorun yasiyorsaniz sistem yoneticiniz ile iletisime geginiz.

3.1.1.6- Dosya Paylagsma

_ Divvy Drive’da linkle paylas ya da paylas secenekleri ile iki
e farkl yontemle dosya paylasilabilir. (Bir dosya paylasim sekli
~ Paylas olarak DivvyMail araci kullanilabilir. Bu konuya iliskin detayh

Resim 3.1.19 bilgi ilgili bolimde yer almaktadir.)

Linkle Paylas

16
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Dosya Linkle Paylas

Dosya: deneme.docx
Dosya Boyutu: 5,3 KB
Dosya Versiyonu: v.1

Indirme Limiti

1]
q

indirebilme Suresi (Saat)

Sifre

sSinirsiz

Tarih

Gegcerlilik Suresi

08.04.2019 00:43

Divvy Drive ile
dosyalari linkler
ile paylasmak
muimkinddr. Bu
islem igin
‘Linkle Paylas’
kullanihr.

Dosyanin kag kez,
ne kadar sire ile
indirilebilecegi ve
istenirse sifre
belirlenir.

Resim 3.1.20

Sifre aliciya gonderici tarafindan bildirilmelidir. Sifre secenegi istege bagli olarak kullaniimaktadir.

Dosya Linkle Paylag

Link

Mail Adresleri

Mesaqj

Mail Gonder

Resim 3.1.21

Aliciya gonderilen mail gorlintlisi resim 3.1.22’deki gibidir.

Olusturulan link kopyala-yapistir
yontemi ile génderilebilecegi
gibi  sistem icerisinden
dogrudan mail gonderimi  de
saglanabilir. Mail gdnderiminde
istege bagli mesaj
eklenebilmektedir.

17
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DI\

TRANSFER

Haydi Dosyalarinizi indirmeye

baglayin
1 dosyaniz var 4,00 KB boyutunda

o aaxlsx

g

destek@divvydrive.com  Divvy Drive Dosya Indirme Baglantisi

X S

Dosya Indirme Baglantisi

Kullanici size Divwy Drive Bulut Sistemi lizerinden 4.03.2020 17:39:00 tarihine
kadar gecerli dosya indime baglantis paylasmigtr

Mesaj deneme

Asadidaki dosya indirme baglanbisina tiklayarak dosyay indirebilirsiniz.
Dosya Indir

Resim 3.1.22

Linke tiklandiginda acilan sayfada ‘indir’
digmesine tiklanarak dosya indirilir.

TN 71

Resim 3.1H3

Dosya Sifreli

Resim 3.1.24

Dosya icin sifre belirlendigi durumlarda ‘indir’
digmesine tikladiktan sonra sifre alani agihr.
Belirlenen sifre girildikten sonra indirme islemi gerceklesir.

18



AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

DIVW

TRANSFER

indirme islemi bagladiginda bir uyari gésterilir ve
acilan pencerede dosyanin kaydedilecegi yer
secildikten sonra indirme islemi tamamlanir.

indirme iglemi baslatildi!

e
-

DIVW

TRANSFER
sy e Link paylasma sirasinda girilen indirebilme sayisi ve

baglayin indirebilme siresi limitlerine ulasildiginda link
Indirebilmg Sayisi famamilanmistir! Otomatik Olarak gegerSiZ Olur.

Linki olusturan kisi istediginde linki paylasimdan
kaldirabilir. ~ (Detayh bilgi icin bakiniz Linkle
Paylasim)

AR WA PSR ea GOSN wENSew

Resim 3.1.26
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Paylas

Dosya Paylas

Dosya: deneme.docx
Dosya Boyutu: 5,3 KB
Dosya Versiyonu: v.1

Kullanici

Mesaj

Resim 3.1.27

3.1.1.7- Dosya Versiyon islemleri

X Ac
Kota Bilgisi
& Indir
3 Kes
c
& Kopyala
é .. % Linkle Paylas
< Paylag
Klasdrler (Z Yeniden Adiandir
Dosyalar & Dosyay Kilitle

P Dosya Versiyoniari

[

@ Dosya Gecmisi
W Arsiv Etiketleri
@ si

deneme.docx

B Kalic) Olarak Sil

iii

Ozellikler

Resim 3.1.28

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

Paylas’a tiklandiginda resim 3.1.27’deki
pencere acilir.

Dosya paylasiimak istenen Divvy Drive
kullanicisinin adi yazilir. Kullanici
listesinin acilabilmesi igin en az 3
karakter girilmelidir. istege bagl
mesaj girilebilir. islemi tamamlamak icin
‘Paylas’ digmesine  tiklanir.

Ayni klasor icerisinde ayni ad ve
uzantiya sahip olan dosyalar yeni
versiyon olarak kaydedilir. Sistemde her
zaman en son  versiyon
goruntilenir.

Onceki versiyonlari  gdriintiilemek
icin dosya (zerinde sag tiklanir,
ardindan ‘Dosya Versiyonlarr’
digmesine tiklanir.

Dosyanin tarih bilgileri ile beraber tiim eski versiyonlari listelenir.
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Dosya Versiyonlari

a deneme.txt 1 :

C A O AR T
V2= U U 201 11U

[y}

on Versiyon Yap

a deneme.txt

v.l- 05.09.2019 116

=
9]

-
=]

Kes

Kopyala
Linkle Paylas
Paylas

Arsiv Etiketleri

@

HNEgIS®Xled | M

i
o]
[
[14]
fa
[44]

A

Vaozgeg

Resim 3.1.29

1. istenilen versiyonda dosya islemleri yapmak igin versiyon lizerinde sag tiklanur.

2. Istenilen versiyon son versiyon yapilabilir. ’Son Versiyon Yap’ diigmesine tiklanarak secilen
versiyonun dosyanin son versiyonu olarak gériintilenmesini saglanir.

3.1.1.8- Arsiv Etiketi

Arsiv aramasi yapmak icin dosyalara arsiv etiketleri
eklenir. ilgili dosya lizerinde sag tiklanarak ardindan
Resim 3.1.30 ‘Arsiv Etiketleri’ secilir.2

W Arsiv Etiketleri
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Acilan pencerede etiket alanlari doldurulduktan sonra ‘Kaydet’e tiklanr. ilgili dosya icin arsiv
aramasinda kullanilanilacak etiketler belirlenmis olur. Bu islem sonrasinda etiketler ayni alandan

tekrar diizenlenebilmektedir.

Arsiv Etiketleri

arsivad Zorunfu Alan

arsiv tart Zoruniu Alan

Seciniz

count Zorunfu Alan

DOGUM TARIHI

Resim 3.1.31

2Arsiv etiketleri girisi yapabilmek icin sistem yoneticiniz tarafindan arsiv grubu ve etiketlerinin
olusturulmus olmasi gerekmektedir. Bu konuda destek icin litfen sistem yoneticiniz ile iletisime

geginiz.

3.1.1.9- Dosya Ozellikleri

i= Ozellikler

Resim 3.1.32

Acllan pencerede dosyaya ait bilgiler

Dosya (lizerinde sag tiklanarak ozellikler segilir.

gorintilenir.

Dosya Ozellikleri

Dosya Bilgileri
Dosya Adi denemecdocx

Dosya Boyutu:

Dosya Tarihi
Dosya Versiyonu
index Bilgisi indekslenmed

Etiket Kaydet

Dosya Yolu o

Resim 3.1.33

®indeks Bilgisi ile dosyada
icerik aramasi yapilip
yapilmayacagi bilgisi verilir.
Pdf (searchable), Word,
Excel ve Txt dosyalari
icerigi aranabilir
dosyalardir. Medya
dosyalarinda icerik aramasi
yapilamaz.
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3.1.2- Klasorler

i
-+

Resim 3.1.34°de gorilen ‘Hizh Erisim’ segeneginden ya da bos
bir alanda sag tiklayarak ‘yeni’ secenegi ile yeni klasor
ISLEMLER eklenebilir.?

Klasorlerin icindeki dosyalari goriintiilemek igin klasoriin

Heser e Uzerine cift tiklanir. Duvarim alaninda kullanicinin ~ kendisine

Klastr ait klasorlerine, Ortak Gruplar alaninda ise kullanicinin dahil
oldugu gruplarda olusturulan klasorlere erisilir.

Resim 3.1.34

B Dosya Yikle

B Klasdr Ylkle

22 Yenile
+ Yeni | =

¥ Word Dosvas
& Sirala | B |

B Excel Dosyas
B TextDosyas

Resim 3.1.35

3Klasor olusturma yetkilere bagli bir islemdir, klasér olusturamiyorsaniz sistem yéneticiniz ile iletisime geginiz.
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BULUT DEFOLAMA

o &= AcC
=2 Kota Bilgisi -
i Klasor Gizerinde islem yapmak igin sag tiklanir,
Klasér AsC o ©® Klasor agilabilir.
® Bilgisayara ve mobil cihaza indirilebilir.
€ - o ©® Kesilerek, baska bir dizine tasinabilir.
N ® Baska bir dizine kopyalanabilir.
® Divvy Drive kullanicilari ile paylasilabilir.
YRS ©® Linkle paylasilabilir.
A ® Yeniden adlandirilabilir.
e o e ® Kolay erisim icin kisayolu olusturabilir.
e ERchRR o ® Klasor gegmisi goriintiilenebilir.
® Klasore erigebilen kullanicilar

gorintilenebilir.
© Silinebilir.
Klasor ozellikleri gorintilenebilir.

Resim 3.:E3@gzellikler

Klasor Ozellikleri
Klasor Bilgileri Kullanicilar yetkileri dahilinde klasér
« ozellikleri penceresinde;
G ® Klasor adi
o ® Boyutu
R ® Olusturma tarihi
Votkilor ©® Klasor icerisindeki klasor sayisi
v v ® Dosya sayisl
’ ’ ©® Klasor yolu
i i ® Kullanicinin klasor tzerindeki yetkileri
. . goruntuleyebilir.?
Resim 3.1.37

Klasér yetkileriniz icin sistem yéneticiniz ile iletisime geciniz.

24



AKDENIZ ONIVERSITESI
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Klasor ABC
Birden fazla klasori indirmek
= icin secim yapildiktan sonra
sag tiklanarak ‘indir’ secilir.
Klasorler
Gt B xicssi s Cok sayida klasor segilerek
$< Kes ©® Kesilerek taginabilir,
Dosyalar f Xopydia ©® Baska bir dizine
& si kopyalanabilir,
Silinebilir.

Resim 3.1.38

Klasor ge¢misinde kullanicinin klasor ve klasor icinde yapmis oldugu islem, erisilen IP adresi, Mac

adresi, cihaz adi ve islem tarihi gérintilenir.

Klasér Gecmisi
Kullanici Ust Klasor Erigim Cihaz islem
islemn Tipi Adh Adh IP Adresi Mac Adresi Adh Tarihi
KIGS@r .a'-\clms Kullanici 123123423123 AT-A1-AT-A1-Al- Bilgisayart 27072018
Dedgistirme AT-A1 0:09
Klasar Adir - 0.072018
SEay Kullanici 123.123.123.123 AT-AT-AT-AT-AT- Telefon2 :
Dedistirme AT-A1 116
. - oy
Nt A Kullanici 123123123123 A1-A1-A1-A1-Al- Bilgisayar1 Solit
Dedistirme AT-AT 15:30
Klasér Ekleme Kullanici 123173423423 AT-AT-AT-AT-Al- — 0510.2017
A1-A1 15:30
| _|
Resim 3.1.39
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3.1.2.1- Klasoriin Linkle Paylasiimasi

&= Ac
&3 Kota Bilgisi %

& Indir

X Kes

Klasér ASC
I8 Kopyala

< > K
< Paylas

: |& Linkle Paylas

@ Yeniden Adlandir

{asorler

YeniKlasér

dosyalar 4 Kisayol Olugtur

i\ Erisebilen Kullanicilar
@ Klasor Gecmigi

W Arsiv Grubu

Sil

¥ Kalic
i= Ozellikler

Resim 3.1.40

Resim 3.1.41’deki paylasim ayrintilari belirlendikten sonra paylas tiklanir.

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

Klasor lizerinde sag tiklanir, Linkle Paylas segilir.

Klasor Linkle Paylas

Klasor Adi: Yeni Klasor
Olusturma Tarihi: 24.12.2020 16:02

indirme Lirniti Sinirsiz
n 100
indirebilme Stresi (Saat) Tarih Gegerlilik Suresi

‘o 2412202017:09

Sifre

istegje bagh sifre girilebilir Alt klasorlerde dahil mi?

SMS5 Dogrulama

.

Ip Kisitlamasi

&5

Telefon 182168.11

]

Resim 3.1.41
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BULUT DEFOLAMA

Linki kopyalanip dogrudan gonderilebilir veya isleme devam edilerek e-posta ile de gdnderilebilir.

Klasér Linkle Paylas

Link

https

I}
E-Posta Adresleri

Gonderim yapilacak e-posta adresini/adreslerini giriniz

Mesaqj

Vazgeg E-Posta Gonder

Resim 3.1.42

Alici tarafindan linke gidildiginde sms kontrol(i varsa
belirtilen telefon numarasina sms gonderilir. Kod
Klasor Erisim Dogrulmasi girildikten sonra klasér icerigi gérintulenir, indirilebilir.
Paylasim linkinde sms kontrold bulunmaoktadir.

Telefonunuza gelen sms kodunuzu girerek
devam edebilirsiniz.

Resim 3.1.43
B‘RI Yeni Klasér L Tomana indir
> Isme gére (A-Z) ~ =
Resim 3.1.44
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Linkle paylasilan klasorler Paylasim meniisi altinda Link ile Klasor paylasimlarim alanindan
gorintilenebilir. Link diizenlenebilir, kaldirilabilir, link bilgisi gorintilenebilir. Link kaldirildiktan
sonra paylasilan link Gzerinden klasore erisilemez.

DI
DRI ¢

== Kota Bilgisi . Islemlistesi o

< Link ile Klasér Paylasimlanm

¢: Paylasim v

Banao Paylasilanlar

Yeni Klasér ]
Paylastigim Klasorler
yiashg & Llinki Ddzenle
Paylastigim Dosyalar W Linki Kaldir
o = Link Bilgisi
Link lle Dosya Paylagimlanm
* Link lle Klasor Paylasimlanm
Yikleme Istekleri
Resim 3.1.45
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3.2- MENU

3.2.1- Duvarim

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

anl < 52 Kota Bilgisi o Islem Listesi < lad A Kullanic
buvanm Duvarim 10 Aralk Ara . )
88 Ortak Klasorler
a =+
"4 Paylasilan Klasorler
%) Geomis E53 oivvymail 53 oivwyoutiookattach B «iossr Klassr 2
Kiaser 3 B «ioser 4 H B Kiasor s B «asore
ﬁ Fotograflar
. Klasér7 Klasér Deneme
b Videolar
Sesler Dosyalar
Lor —
P Sifreler % E
Divvy Mail
deneme.txt Sunum.pdf g Yeni Dosya.docx
* Divvy Note
14Klasor 3 Dosya
o DATA st 2 i
. — %% ONETDAT/ ) Destek P i
Resim 3.2.1
Duvarim alaninda kullaniya ait 6zel dosyalara ve klasorlere erisilir.
[« +]a
1 2 3 4
Ad ] Boyut |3 Tipi |2 Olugturma Tarihi (£)

1. ileri— geri digmeleri

Resim 3.2.2

2. Bulundugunuz klasor ve Ust klasor bilgisi

3. Simge durumuna getir ve listele diigmesini

4. islemler diigmesi bulunur.

=
-
ISLEMLER:

Dosya Yuklc
Klasdr Yokle
Yeni Klasdr
Yeni Word Dosyasi
Yeni Exceol Dosyas
Yeni Text Dosyas:

Resim 3.2.3

[10)

©

islemler diigmesi ile bulunulan dizine
Dosya yuklenebilir.

Klasor ylklenebilir.

® Yeni klasor, Word, Excel ve Text dosyasi olusturulabilir.
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3.2.2- Ortak Klasorler

AKDENIZ ONIVERSITESI
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‘Ortak Klasérler’ alaninda dahil olunan gruplara ait klasér ve dosyalar gériintilenir.”

== Kota Bilgisi %32 Islern Listesi  ©
B ! - !

Duvanm 5¥ Ortak Klasérler

@8 Ortak Klasorler

*l

Paylagilan Klasorler

@ Gegmig

Klasorler

#a% Ortak Kiasor 1 a8 Ortak Klasor 2

E Fotograflar
ﬁ Videolar

Sesler

P sitroter
Divvy Mail

,f Divvy Note
2Klasér 0 Dosya

@ v Kullarua

1gtn 10 Aralik S Ara - =

«®  paviasim 8% ONETDATA Destek )
Resim 3.2.4
Klasorler
Ll 04
B AC
X indir

W Kopyalo

< Paylos

# Yeniden Adliandir

3

Kiscryol Olugtur
@ Klasar Gegmis

i Erigebilen Kullaricilar

3Klasdr 0 Dosya

likler

111
[
[
o

Resim 3.2.5

Ortak klasorler, 6zel klasorlerde oldugu
gibi sag tiklanarak acilir, indirilir,
kesilerek tasinir, kopyalanir, yeniden
adlandirilir, kisayola eklenebilir.

*Ortak Klasorler ve ilgili gruplarin kullanici yetkilerini sistem yoneticisi belirler. Bu konuda bir sorun

yasiyorsaniz sistem yoneticiniz ile iletisime geciniz.

Klasor gecmisinde yapilan islemler ve islemleri yapan kullanicilara ait bilgiler goértintilenir.
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BULUT DEFOLAMA
Klasor Gecmisi

Kullanici Ust Klasor Erisim Cihaz islemn
islern Tipi Adh Ach IP Adresi Mac Adresi Adh Tarihi
et Kullanici1 123123123023 ALALALALAL.  Bilgisayar’ 27072018
Degistirme Al-A1 10:09
Klasor Adin . 10.072018

T Kullanici2 123.123.123.123 AT-AT-A1-AT1-A1- Telefon2

Degistirme AT-AT 16
Kitwes aln Kullanici1 123123123123 AI-ALAT-ALAL g e
Degistirme Al-A1 15:30
Klasor Eklerme - . A1-A1-A1-A1-A1- 05102017

Kullanici3 123.123.123.123 e Bilgisayars S

Resim 3.2.6

Klasore erisebilen kullanicilar listelenir.

Erisebilen Kullanicilar

Klasor Adi: Ortak Klasérler 1
Klasdra Gorebilen Kullanici Sayisi: 2

Kullanici 1
Satis Uzmani - kullanici1@adres.com

Kullamia 2
Urtin Destek Uzmani - kullanici2@adres.com

Kapat

Resim 3.2.7
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Ortak Klasér Olusturma

n BlRl < £ KotaBilgisi %25 + Islemlistesi o

e B8 Ortak Klasorler Ortak Klasoérler alaninda sag tiklayip Yeni Ortak
e Klasor’a segilir.*

B® roylasian Klasérier

Klasorler
a Fotograflar 2 venile
B videolar s
Sesler
P Sifreler
Divvy Mail

A Divvy Note

18Klasér ~ 0Dosya

@ Foylasm D= ONETDATA

Resim 3.2.7.1.1
Ortak klasér ekle Acilan pencereye klasér adini girerek kaydete
tiklanilir.
Klasor Adi
Yeni Ortak Klasor |
Vazgeg Kaydet
Resim 3.2.7.1.2

&2 Kota Bilgisi islem Listesi

-

Kullanicinin kendisinin olusturdugu klasér
% Ortak Klasorler resim 3.2.7.3’teki gibi gosterilir.

Klasorier

B ortak Klasér : ‘ B veni ortak kiassr : '

Resim 3.2.7.1.3

*Ortak Klasorler ve ilgili gruplarin kullanici yetkilerini sistem yoneticisi belirler. Bu konuda bir sorun
yasiyorsaniz sistem yoneticiniz ile iletisime geginiz.
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Olusturulan Ortak Klasorii Kullanici Grubuyla Paylasma

+ IslemlListesi ©

= AC
& Indir

W Kopyala

— Klasor Gzerinde sag tiklanir, Kullanici Grubuna
o Paylas segilir.

& Yeniden Adlandir

&t 4 Kisayol Olustur
@ Klasor Gecmisi
At 4 Erisebilen Kullanicilar
&5 Kullanici Grubuna Paylag
bt =4 Yetkileri Ayarla
=7 i= Ozellikler
&_] Yeni Ortak Klasér 1
Resim 3.2.7.1.4
Kullanici Grubuna Paylas
Kull ci Gruplar
S o Acilan pencerede paylasilacak kullanici adi
il - segilerek Kaydete tiklanilir.*
Kullamci
Vazgec Kaydet
Resim 3.2.7.1.5

*Kullanici gruplarinin 6nceden olusturulmasi gerekir. Bakiniz: Kullanici Grubu Olusturma
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Ortak Sifreli Klasor Olusturma

Yeni Ortak Klasdr

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

Ortak Klasoérler alaninda sag tiklayip Yeni Ortak Sifreli
Klasor segilir.*

]
B Yeni Ortak Sifreli Kliasar

£ Yenile

2 Sirala

Resim 3.2.7.2.1

Ortak klasor ekle

Klasor Adi

Yeni Ortak Klosor

Klasor adi ve sifresi girilir.

Ortak sifre klasor resimdeki gibi gorindr. Klasori olusturan
sifreyi belirler ve dagitir. Sifre yanlis girildiginde klasor icerigi

® Kullanici grubuna paylasilabilir.

® Dosya ve klasor yetkileri ayarlanabilir.

® Sifre sifirlamak icin sifre ayarla segcilir.
Yeni sifre girilir, kaydete tiklanilr.

Sifreniz
Sifreniz
Resim 3.2.7.2.2
- Yeni Ortak Klasdr :
Resim 3.2.7.2.3 gorintilenemez.
- = Ac
L ﬁ .
X indir
I Kopyalo
Bugin 17 Eylil S|
@ Yeniden Adlandir
- Yeni Ortak Klasér # Kisayol Olugtur

@ Klasor Gecmisgi

ag Yetkileri Ayarla

& Sifre Ayarla

i= Ozellikler

4 FErigebilen Kullanicilar

&5 Kullanicl Grubuna Paylag

Resim 3.2.7.2.4

34



Dosya Kilitleme

Dosyalar

= =

Yeni Metin Belgesitxt

I+
a

Kopyala

Linkle Paylas

A L& ¥

Paylas

R

Yeniden Adiandi

D

Dosyay: Kilitle I

¥  Dosya Versiyonian
Dosya Gegmist

Arsiv Etiketieri

Il F A

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

Ortak Klasorlerde bir dosyanin (izerinde
bagkasinin degisik yapmasi istenmediginde
dosya kilitlenebilir.

Kilitlenmek istenen dosya (izerinde sag tiklanir,
‘Dosyayi Kilitle’ secilir. Acilan pencerede
kilitleme aciklamasi yazilr, ‘Kaydet’
secilmelidir.

gorseloz.jpg = Ozellikler
Resim 3.2.8
Dosyayi Kilitle
Aciklama
“
Resim 3.2.9
a -
Kilitlenen dosya resim 3.2.10’daki gibi goriintilenir.
belge3.docx
Resim 3.2.10
Dosyayi tekrar lizerinde baskalarinin galisabilecegi hale getirmek igin sag
& KilitAg tiklanarak ‘Kilit A¢” secilmelidir.
Resim 3.2.11
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o
Kilit Ag
Dosya Adi: deneme.docx
Kullaric! Ade
Adh Soyad)
Aciklama
Tarih B.4.2019 4145

Resim 3.2.12

Kilitlenmeye iliskin aciklamalarin bulundugu pencerede tekrar ‘Kilit A¢’ secilerek dosyanin yazmaya
karsi korumasi kaldirilir.

Kilitlenmis dosya baska bir kullanici tarafindan acildiginda resim 3.2.13’deki uyari ile karsilasir.
Dosya baska kullanicilar tarafindan okunabilir, indirilebilir ancak versiyonlama yapilamaz ve
silinemez. Dosya kilidi yalnizca kilitleyen kullanici tarafindan kaldirilabilir.

nB'R\?\% deneme.docx ( Dosya yazmaya karsi korumalidir ) DIVVY ZPFFICE
Dosya Ana Sayfa Ekle Page Layout References Mail Merge Géruntm A~
Aa v Q Bul
2 a pabcepe AaBBCC  Assbcer  assbccoe AA B 2 Degistc
= ¥ Nonnel B Hepsini Seq
Geri Al Pano Yazi tipi P Paragraf a tiller Diizenleme
[ TR R g ' o a2 ' a3 4 6 & 7
Resim 3.2.13
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3.2.3- Paylasilan Klasorler

Divvy Drive kullanicilari ile klasorlerinizi paylasabilirsiniz.

DI § == Kota Bilgisi %32 Iglom Listesi o
DRI = i

Duvarim

B@ Paylagilan Klasorler

i Ortak Klosorler

BB roylosian Kiasorier

@ Gegmig

E Fotograflar
E Videolar

Sesler

) Sifreler
Divvy Mail

,f Divvy Note

«  Paviasim

Klasorler

B videolaro B venikiassm

IKlasér 0 Dosya

O%%: ONETDATA

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

@ srhaba,  Kullania

.o

Bugiin10 Aralk S| Ara . )

Destek 2

Resim 3.2.14

Klasor paylasiminda bulunmak icin;

Yeni Klasor

B AcC
X indir

¥ Kes

|

I Kopyala

« Paylas

& deneme.docx

@ Yeniden Adlandir

+y Kisayol Olustur

@ Klasor Gecmigi

4 Erigebilen Kullanicilar

Sil

Orellikler

Resim 3.2.15

Paylasim yapmak istediginiz klasér
Uzerinde sag tiklayiniz.

‘Paylas’i seginiz.
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Kullanici

Alt klasorlerde dahil mi?

v

Ja R RDR R R R R

Klasor Paylag

Klasor Adi: Yeni Klasor
Olusturma Tarihi: 14.03.2019 03:33

Yetkiler
[l]— v i Dosya

i Dosyo Acma

I Dosya Adini Listeleyebilme
I Cosya Ekleme

i Dosya Gecmigini Gorebilme
I Dosya Guncelleme

B Dosya Kopyaloma

B Dosya MetaData Bilgilerini Gorebilme

i Dosya MetaData Bilgilerini Gancellerme

B Dosya Sime

[ OO S

Paylasilan klasore kullamici ekleme

Klasér Paylas

Klasor Adr: Yeni Klasor
Olugturma Tarihi: 14.03.2019 03:33

Kullanici
Alt Klasérlerde dahil mi? (]
Yetkiler
omm e e

|— e E Dosya Versiyonlann Gorebilme
E- v Klasor

— v Klasér Adini Degistirme

— v Klasor Ekleme

— v Klasor Gecgmigini Gorebilme

— [ Klasor Kopyalama

— v Klasér Meta Bilgilerini Gorebilme

— | Klasor Silme

— [v Klasor Tagima

— | Klasora Garebilen Kullamicilan Listeleyebilme

Paylasilan klasdre kullanici ekleme

eklemesine izin

verilebilir.

alt

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

Agilan
pencerede
klasor adi ve
olusturma tarihi
bilgisine erisilir,
paylasim
ayarlarinda
degisiklik
yapilabilir.

Paylasilan klasor
ve klasor
icindeki
dosyalarin
yetkileri

paylasan
kullanici

tarafindan
belirlenir.

Paylasima

klasorler dahil
edilebilir.

Paylasilan

kullanicinin
baska bir

kullaniciy
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[ venikiassr

=
3
X
L]

-

Resim 3.2.17
Yeni Klasdr?
Ac

indir
Kes

Kopyala

Parylas

=2 Paylasim Bilgisi

=
-
@
i
[ ]

=

Yeniden Adlandir
Kiscryol Olugtur
Klasar Gecmisi
Erigebilen Kullanicilar

Sil

Ozellikler

. .Resim 3.2.18 -
Paylasim tercihleri yeniden diizenlenebilir.

Paylasim Bilgisi

. 18.7.2019 15:19:33
1Kullamci

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

Paylasilan klasor simgesi resim 3.2.18'deki
gibi gorindr.

Duvarim alaninda ‘Paylasim Bilgisi'ne
tiklanarak detaylara erisilebilir.

Dizenle Aynintilan Goster Paylasimdan Kaldir

Kapat

Resim 3.2.19
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‘Duzenle’ segildiginde asagidaki resim 3.2.21’de yer alan pencere acilir. Paylasilan

kullanici bilgilerinde, yetkilerinde degisiklik yapilabilir.

Dizenle

Resim 3.2.20

‘Ayrintilari Goster’ secildiginde asagidaki resim 3.2.22°de yer alan pencere

Ayrintilan Goster
acilir. Paylasan ve paylagilan kullanici bilgilerine erisilebilir.

Resim 3.2.22

Paylasim Bilgisi

Klasdr Bilgileri

Klasar Adi: Yeni Klasdr
Paylosma Tarihi: 18.07.2012 1519

Paylasan Kullanic:

* Kullamici

Paylasilan Kullanic

L Kullamici B

Kapat Geri

Resim 3.2.21
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Paylasim Bilgisi

Klasor Ade Yeni Klasdr
Olusturma Tarihi: 18.07.2019 0315

Paylasilan Kullanic

‘ KullaniciB Kaldir

Kullomic

Kullamc Secilmeli

Alt klosorlerde dahil mi? ° Paylagilan klastre kullonic! ekleme

Yetkiler

B 7 W Dosy

|- & B Dosye Acma

- ] W Cosyo adini Listeleyebime

| ] B Dosye Edeme

- [+ B Dosya Gegmigini Sorebilme

|- | B Dosyo Guncelleme

L v B Dosye Kopyalama

- [+ B Dosyo metabata Bilgilerini Gorebilme
- [+] B Cosyo metabota Bilgilerini Guncelleme
L ] B Dosya sime

| M B e T

Resim 3.2.23
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Paylagmdan Kaldir ‘Paylasimdan Kaldir’ secildiginde onay penceresi agllir.

RESTRDLY Paylasim sonlandirilabilir.

islemi onayliyor musunuz?

Yeni Klasor Klasor paylagimdan kaldinlacaktir

Resim 3.2.25

Hesap sahibi paylastigi klasorlere islemler meniisii altinda bulunan ‘Paylastigim Klasérler’ alanindan
erisebilir.
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<

Paylasim

Bana Paylasilaniar

Payiastigim Klasorier

Paylastigim Dosyalar

Link Paylasimianm

Yikleme istekleri

AKDENIZ ONIVERSITESI
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B8 Paylastigim Klasérler

Klasorier

. videolaro

m Klasorune Git
&Z Paylasimdan Kaldir

= Paylagim Bilgisi

Resim 3.2.26

Baska bir Divvy Drive kullanicisinin paylastigi klasorlere ise ‘Paylasilan Klasorler’ alanindan erisilebilir.

© R F

R

Duvarim

Ortak Klasorler

Paylasiian Kiasorler

Gecmis

Fotografiar

Videolar

B8 Paylasilan Klasérler

£4+%
Klasorler
. Videolar0 & Ac
& Paylasimdan Beni Cikar
i= Paylagim Bilgisi
Resim 3.2.27
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th < £ KotaBilgisi %32 + islem Listesi X » erhaba, Kullania
Dy Gegmig ugin10 Arahk | Ara . )
88 Ortak Klasorler
a
R " . N
@ Paylasgilan Klasorler
Ad islemn Tipi islem Tarihi
O cegmis a2.JPG Ekleme 10122019 16:27
a2.JPG Dosya Okuma 1012.201916:27
" aLPG Ekleme 1012.201916:26
a Fotografiar
aLPG Dosya Okuma 10122019 16:26
Videolar
B 1o paylastigi PG Ekleme 1012201916:22
Sesler paylastigiJPG Dosya Okuma 10122019 16:22
paylasilanklJPG Ekleme 10122019 16:16
paylasilankl.JPG Dosya Okuma 101220191618
P Sifreler
ortakkal JPG Ekleme 10122019 16:08
Divvy Mail ortakkal JPG Dosya Okuma 1012.201916:08
dduvar.JPG Ekleme 10122019 15:58
& Divvy Note
Oklasor 29960 Dosya
«® Pavasim %% ONETDATA Destek @ i

Resim 3.2.28

3.2.4- Medyalar

E Fotogratior Medya bolimiinde kullanicinin gérmeye yetkili oldugu tim
alanlardaki medya icerikleri otomatik olarak
ﬁ Vidackar filtrelenerek hizh gosterim ve Onizleme saglanir. Bu
alandan fotograf ve video Onizlemeleri arasinda gezinti

Sesler yapilabilir, slideshow olarak goruntulenebilir.

Resim 3.2.29
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Duvarim alaninda ve Ortak Klasorlerde bulunan kullanicinin gérmeye yetkisinin oldugu tim
fotograflar, Medya menusiinde Fotograflar’da gorintilenir.

3.2.4.1- Fotograflar

anl < =3 KotaBilgisi %32 + Islem Listesi X lad Merhaba, Kullania
Duvarim « Fotograflar ugn 10 Aralik Ara - 8
¥ Ortak Klasorler
o EY
S sOrl
BB raylosian Kiasorier 1c2f7474399843 5¢267d45, f6TIcd77842333.5c935eC7. 7A17778025737.509933807. £57€0271M0215bbd03c3a.
@ Gecmis o s o
: o

E Fotografiar

E f9d1b069496063.5b83db2. f3a9d771M021.5bbd03c3a.. f2daf378025737.5¢99338 ec569f68312237.5b587d3

Videolar
— TN

Sesler

P Sifreler

©9874169496063.5b83db2... €1268669496063.5b83db...

Divvy Mail

£ 1
#  Divvy Note _ = "‘*‘ -

OKlasor ~ 845 Dosya

o B2 ONETDATA Destek 2 i
‘:w asim v

Resim 3.2.30

1. Fotograflar galeri ya da liste goriiniimiinde gosterilebilir.
2. Fotograflarin goruntilendigi klasor filtrelenebilir.

Filtre

[+]- I Ortak Klasdrler 1
[+]- BmFotograflanm
[+]- ImResimler

Alt Klasér Eklerne ‘ Ekle ‘

Resim 3.2.31
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Divvy Drive kullanicilari Fotograflar’da
goruntulenen gorselleri

X Ac

B Klasorune Git

- " © Acabilir,
3c Koo © Segili gorselin klasoriine gidebilir,
| @ xopyalo © indirebilir,
4 o Linkle Paylas (10) Kesebilir,
Paylag ® Kopyalayabilir,
- “ @ Linkle paylasabilir,

1 © Diger kullanicilar ile dogrudan paylasabilir,

¥ Arsiv Etiketleri 5l
"ﬁ @ Silebilir,
. O Arsiv etiketleri ekleyebilir,

Oze‘”“e” mal O Exif bilgilerini gdrintileyebilir,

® Ozelliklerini goriintileyebilir.

i Exif Bilgi

Resim 3.2.32

22ipg

EHEEE ™ -~ - R I

Resim 3.2.33

Fotograflar baska hicbir araca ihtiya¢ duyulmadan goriintilenir. Ekranda bulunan digmeler ile

® Fotograflar arasi gezinti yapilabilir.

® Fotograf boyutlari bayutultp kigaltdlir ya da tekrar ilk boyutuna getirilebilir.

® Tam ekran yapilabilir.

® Slideshow olarak izlenebilir.

® Klasor dizinine geri donlebilir.

® Alt alanda bulunan diger fotograflar gizlenebilir.

Fotograf iceriginde gelen exif bilgileri bu alandan gorintilenebilir.
1 Exif Bilgi kullanicilar bu Exif Bilgileri icerisinde icerik aramalari yapabilir.
Resim 3.2.34
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Exif Bilgi

Kaynak:

Tarih:

Dosya Adi DOxDILRXsAACKZN jpg
Aciklamao:

Kategori:

Anahtar Kelimeler:

File
JFIF

Composite

Resim 3.2.35

® Ozellikler: Fotograf bilgileri ve yetkilendirmelerin gériinmesini saglar.

Dosya Ozellikleri
Dosya Adr: DOxOILRXsAACXKINjpg
Dosya Boyutu: 1826 KB
Dosya Tarihi 120720191553
Dosya Versiyonu 1
index Bilgisi indekslenmedi
Etiket Kaydet
4
Dosya Yolu & > Klastr 2
Kapaot
Resim 3.2.36
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3.2.4.2- Videolar

Duvarim alaninda ve Ortak Klasorler’de bulunan tim

goruntilenir.
B% < £ KotaBilgisi %22 8 flon Listosi ¢
Duvarim i Vidsoldr

Ortak Klasorler

a)

G,

(%

Sesler

P Sifreler

Gecmis

Fotografiar

Paylasilan Klasorler

a

Buluttan-Eklemp4 Eklenti-Kurma.mp4 Dosya-Eklemp4

[ W g

Klasor Ekleme.mpa Dosyayi Linkle Paylag.mp4 DivvyMailmp4

Divvy Mail

* Divvy Note L

Video streaming 6zelligi ile dosyalar bilgisayara indirilmeden izlenir.

©

6666666 86686

OKlasor 38 Dosya

%% ONETDAT

Resim 3.2.37
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videolar, Medya menisiinde Videolar'da

x lad Kullania
10 Aralik S Ara - .,
5 o
&
? = DOSYALARI
¢ ZRSIYONLAMA
5 .
H =]
2 = .
= a g
2
3
DivvyDriveTanitimmp4
R e

Bulut Nedirmp4

Destek 2 i

Video agllir, istenilen slireden baslatilir, durdurulup baska bir noktadan devam edilebilir,

indirilmeden izlenebilir.

Klasoriine git ile videonun bulundugu dizine gidilebilir.
indir ile video cihazlara indirilebilir.

Kes ile video istenilen dizine tasinabilir.

Kopyala ile video istenilen dizine kopyalanabilir.

Linkle paylas ile video paylasilabilir.

Paylas ile video DivvyDrive kullanicilariile dogrudan paylasilabilir.

Sil ile video geri doniisiim kutusuna tasinabilir.
Arsiv etiketi ekleyerek arsiv aramasi yapilabilir.®
Exif bilgileri gorintulenebilir.

Video o6zellikleri goriintllenebilir.

SArsiv etiketleri, bir arsiv grubuna dahil olundugunda kullanilir. Arsiv grubu ve arsiv etiketleri sistem yéneticisi
tarafindan belirlenir.

3.2.4.3- Sesler
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nB’Q{ L4 £ Kota Bilgisi 32 + Islemlistesi 0 : [ad @ Kullanicr

Duvarim £ Sesler 10 Aralk S} Arc T &

Ortak Klasorler

m
-

B FPayiasilan Klasorler

tL) Gegmis

E Fotografiar

ﬁ Videolar

P sifroler
Divvy Mail

A Divwy Note

OKlaser  1Dosya

e Destek =
& oo o= ONET

Resim 3.2.38

Duvarim alaninda ve Ortak Gruplarda bulunan tiim sesler, Medya menisiinde Sesler’de
gorintulenir.

Ses dosyalari bilgisayara indirilmeden dinlenir.
® Ses agilir, istenilen siireden baslatilir, durdurulup baska bir noktadan devam edilebilir,
indirilmeden dinlenebilir.
Klasoriine git ile sesin bulundugu dizine gidilebilir.
indir ile ses cihazlara indirilebilir.
Kes ile ses istenilen dizine tasinabilir.
Kopyala ile ses istenilen dizine kopyalanabilir.
Linkle paylas ile ses istenilen kisiyle paylasilabilir.
Paylas ile ses DivvyDrive kullanicilari ile dogrudan paylasilabilir.
Sil ile ses geri donlisiim kutusuna tasinabilir.
Arsiv etiketi ekleyerek arsiv aramasi yapilabilir. 7
Exif bilgileri goriintulenebilir.
Ses ozellikleri goriintilenebilir.

666666666 6

’Arsiv etiketleri, bir arsiv grubuna dahil olundugunda kullanilir. Arsiv grubu ve arsiv etiketleri sistem yoneticisi
tarafindan belirlenir.

3.2.5- Diger
3.2.5.1- Sifreler

Sifreler glivenle saklanabilir ve yalnizca Divvy Drive hesap sifresi ile gortintilenir. ‘Yeni Sifre’ye tiklanir
ya da bos bir alana sag tiklanarak ‘Yeni Sifre’ secilir.
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P sifroler

Divvy Mail

# Divvy Note
7 ¥

istenirse belirlenen kriterlere uygun olarak sifre olusturulur.

© sifreler

Sifreler

Resim 3.2.39

Buglin 09 Arahk =}

Ara

AKDENIZ ONIVERSITESI
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Yeni Sifre

Sifre Bilgileri

Sifre Adi

Sifreniz icin bir ad ¢

Baglant: Adresi

Omegin; https://dc

Kullanict Adi

&  Girigte kullar

Aciklama

Sifrenizi daha acikl

RAEIERER

Blyuk Harf Kullanimi

Ozel Karakter Kullanimi

Sayi Kullanimi

Sifre Uzunlugu

Q

oo

Vazgec

Kaydet

Sifre bilgileri girilerek Kaydet segilir.
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Sifre Bilgileri

Sifre Adh

Sifreniz igin bir ad girin

Baglant: Adresi

Kullarict Adi Sifre
2 Giriste kullondi@iniz kullamici adiniz &= Sifreniz @ Olusgtur
Aciklama

Sifrenizi doha agiklayici hale getirmek icin ekleyebilirsiniz

Vazgeg Kaydet
Resim 3.2.41 N

Sifreler
§ §ifrej_ | '$ A
kullaniciadi
w si
Resim 3.2.42 Kaydedilmis sifre resim
3.2.42‘deki gibi goriinir. Sifre
bilgilerine erismek icin sag
tiklanir, ac¢ segilir. Divvy Drive
hesap sifresi girilerek
ifre Bilgileri
3 9 bilgiler gorintulenir.
Sifreniz
‘ biwy Drive Sifreniz
P 3.2.5.2- Divvy Mail

DivvyMail’e mail hesaplarinizi ekleyip yonetebilirsiniz.
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DI
CRI <

B KotaBilgisi %28 v islemListesi  © fad Merhaba,

Puvanm Bugiin 26 Subat S Ara .

8 ortak Klasérler
BB roylogilon Kiaserier
MEDYALAR

By rotografiar

B v DI\W
DRIVE

DIGER

P sifreler ik Maili Ekle

,f Divvy Note
ISLEMLER
«§  Paylasim

%% ONETDATA Destek (@ i

2 Geri DenusUM Kutusu

Resim 3.2.44
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3.2.5.2.1- Mail Hesabi Ekleme

ilk Maili Ekle diigmesine tiklayiniz. Resim 3.2.46’daki resimde
llk Maili Ekle -
goriilen pencere acilir.

Resim 3.2.45

Ekle / Duzenle

& Kullanici Bilgileri v

Mail Sunucusu : Seciniz v

Kullanici Adi: Kullanici Adi
E-Posta Adresi: E-Posta Adresi
Sifre: Sifre
Varsayilan : Durumu : °

= Mail Sunucu Bilgileri >

Resim 3.2.46

Oncelikle eklenmek istenen adresin Mail sunucusu secilir. Kullanici adi, e-posta adresi, sifre
secildikten sonra eklenir.
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Ekle /| Dlzenle
S kullanici Bilgileri v
Mail Sunucusu : Seginiz o
Seciniz -
Kullarici Ad : email
MSN
E-Posto Adresi: AOL
iCloud
Sifre:  office 265
Cutlook -
Varsayilan : Durumu : °
= Mail Sunucu Bilgileri >
Kapat Hesabi Dogrula Kaydet

Resim 3.2.47
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Eklenen adresin varsayilan olup olmadigina ya da durumuna (aktif ya da pasif) karar verilebilir.

Varsayilan: Durumu : °

Resim 3.2.48
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Kapat Hesabi Dogrula Kaydet

Resim 3.2.49

Ekleme islemine devam etmek igin dncelikle Hesabi Dogrula ile girilen bilgilerin dogrulugu kontrol
edilir. Sonrasinda Kaydet’e tiklanarak islem tamamlanir.

Mail ekleme isleminden vazgecildigi durumda Kapat segilir.

Mail eklendikten sonra eklen resim 3.2.50°daki gibi gortnr.

nBRI\We < == KotaBilgisl %30 Viglomustesi o . S

Duvanm DivvyMail Bugon 25 Subat 'Y Ao - ]
BB ortokKlasorier
C - E m ara o Teplam: @18 1-20 < > T
BB Foylogian Kasorler
'YENI E-POSTA.
Gonderen Adresi Konu o lgerik
E Fotografiar adres@adres.com
E videalar Gelen Kutusu
pranens w ]
Drafts
Junk E-migil
P sitroiar
Sentitoms us I
Divwy Mail
A DivwyNote
< ravam ]
3 Gori DoNUSUM Kutusu
D cogmis
c |
&% rullanici Gruplan
a7 ONETDATA Destek 2

Resim 3.2.50
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== Kota Bilgisi  x30

DivvyMail

Mail adresiniz eklendikten sonra hesabinizdaki tim klasorler

otomatik olarak tanimlanir.
Emn

adres@adres.com
Gelen Kutusu
Deloted items
Drofts

Junk E=mail

sSoent koms

Yeni e-posta olusturulabilir.

Resim 3.2.51

Mail hesaplartiile ilgili ayarlamalar yapilabilir.

Resim 3.2.52

E-postalariniz listenir. Gonderen adresi, konu, icerik detaylari gosterilir. Araglar ile maillerinizde
islem yapabilirsiniz.

C M 0 B m Ara o] Toplom:818  1-20 L M T
©C  Gonderen Adresi Konu «  lgerik
o I
w -
e —
Resim 3.2.53
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Araglar

1. Se¢im: Bir veya birden fazla ya da tiim e-postalar segebilirsiniz.

Resim 3.2.55 Resim 3.2.56

2. Yenile: Bulunulan klasor yenilenir.

Lre
Yenile

&

Resim 3.2.57

3. Arsiv: Secili mail ya da mailler arsive eklenir.
>

Resim 3.2.58

4. Spam: Segili mail ya da mailler spam olarak isaretlenir.

Resim 3.2.59
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5. Sil: Segili mail ya da mailler, kayitl mail adresinin ¢op kutusuna tasinir.

Delete

Resim 3.2.60

6. Okundu olarak isaretle: Segili mail ya da mailler okundu olarak isaretlenir.
Mark as read

Resim 3.2.61

7. Tasi: Secili mail ya da mailler tasinir.

Resim 3.2.62

8. Gosterim: Kayith mail adresinde listenen maillerden bir sayfada kag¢ tanesinin gosterilecegi
ayarlamasi yapilr.

Toplam : 620 1- 20

Resim 3.2.63

9. Onceki — Sonraki: Listelenen mail sayfalari arasinda gegis yapilr.
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< 2

Resim 3.2.64

10. Sirala: Maillerin gosterim siralamasi ayarlanabilir.

C

Sirala

1- 20 4 > tit 3

Resim 3.2.65

11. Filtre: Listelenen mailler resim kriterlere gore filtrelenebilir.

r

Filtre

(=}
\
N
=4

umt

Okunanliar

Okunmayanlar

Yildizhilar
Yildizh Olmayaniar
Resim 3.2.66

12. Arama: Bulunulan klasérde arama yapilabilir.

Ara O

Resim 3.2.67
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3.2.5.2.2- Yeni E-posta

Ekli hesaplardan yeni e-postalar iletilebilir.

Resim 3.2.68

DivvyMail Bugln 26 jubat [ Aro -,
C g h
Olugtur s X
YENI E-POSTA u
KU Kime Bilgi Giz
adres@adres,com
Konu
Golon Kutusy i
Dolotod itoms a0 i B U =& Poppins » B & -|=E | E|= = [ ?
Drafts + vikleme stegi
au
Junk E=mail
Sont ltoms MG
8%
K
ac
PK

=

% ONETDATA

Resim 3.2.69

Olusturulan e-postaya bilgisayarinizdan dosyalar ekleyebilir, istediniz boyutta ekleme yapabilirsiniz.
Dosyalar Divvy Drive hesabiniza yiiklenir ve aliciya link iletilir.
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E-posta Eki

Olustur S X

£ B u - Poppins » B A -

+ vakdeme istegi

= Yeani Microsoft Word Belgesidocx
Dosyaruzl, bu badlantiya tiklayarak Divvy Drive Uzerinden indirebilirsiniz

L[}

- NED :

Resim 3.2.70.1

Mail ekleri Duvarim alaninda bulunan DivvyMail klasoriine

B DivvyMail

Resim 3.2.70.2

ylklenir.
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Subject: Deneme

= Yeni Microsoft Word Belgesi.docx
&’ Dosyanizi, bu baglantiya tiklayarak Divvy Drive (lizerinden indirebilirsiniz.

Aliciya ulagan mail resim 3.2.70.3’teki gibi gorliinmektedir.

| MEST ]
DR Indirme linkine gidildiginde resim 3.2.70.4’teki ekran ile
6,00 B boyutundaki dosyaniz indiriimeye ka r§||a§| I Ir.

hazir

Yeni Metin Belgesitxt

1h §

Resim 3.2.70.4
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Olusturulan e-postaya ylikleme istegi eklenebilir. Yiikleme istegi ile gonderenin Divvy Drive
hesabina dosya yliklemesi yapilabilir.

Yiikleme istegi

Olugtur

Konu :

- Poppins - (R A

- Yikleme istedi (Tikla & yakle)-

1}

- :

Resim 3.2.71.1

Ylkleme Linki Olustur

Gegerlilik Stresi (Soat) Tarih Gegerlilik Saresi

o . 3108.2020 14:46 ]
(|

Kategori

Vazgec Link Olugtur
Resim 3.2.71.2
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-

Subject:  Deneme

Aliciya ulasan mail resim 3.2.71.3"teki gibi

- Yiikleme istegi (Tikla & Yiikle) - gbrinmektedir,

Resim 3.2.71.3

5 GB’ye kadar dosya
ylklenebilir.

Dosyalannizi Ekleyin

1 Dosya Eklendi
5.00 G8 alaniniz kailds

indirme linkine gidildiginde resim 3.2.71.4’teki ekran ile karsilasilir.
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3.2.5.2.3- Ayarlar

E Ekli hesaplarla ilgili ayarlamalar yapilabilir.

Resim 3.2.74

Mail Hesaplari
Mail Hesaplari Yeni Hesap Ekle
Kullanici m
adres@adres.com
,f Dizenle
s
# varsaylan wat
¥ Pasif

Resim 3.2.75

® Yeni hesap eklenebilir.
® Ekli hesaplar yeniden diizenlenbilir.
® Ekli hesaplar silinebilir.

® istenilen hesap varsayilan olarak ayarlanabilir.
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® istenilen hesap pasife cekilebilir. Pasife cekilen hesap ayarlar penceresinde gériiniir, mail
listesi otomatik getirilmez.
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3.2.5.3- Tahta

Gorev yonetim moduluddr.

< I
DR| Meni alanindan tahtaya tiklanir.

P Sifreler

Divwy Mail

< 2

Tahta

,Q‘ DivwyMote

Tahta modill pano, liste ve kartlardan olusur. Pano eklendikten sonra liste olusturulur. Listelere
kartlar araciligiyla gorevler eklenebilir ve kartlarin atamasi yapilabilir. Tim islemler zaman tiinelinde
gorlinir. Sms ve e-posta bilgilendirmesi yapilabilir.

W« e X
=6 Yoklasan Kartlar Ara
Yaklasan Kartlar
Bugin Yarin Bu Hafta Sonra
-

= TumPanola

Q

@ YeniPano 2306

@ VYeniPano 29.05

Argivlenmig Panalar
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Pano Ekleme

xSt S

Yaklasan Kartlar

Pano ekle tiklanir.

~
Tum Panolar i

Arsivlenmis Panolar

Pano Ekle

PanoAdi . ey T
Pano adi girilir, renk secildikten
Yeni Pano
sonra kaydete tiklanir.
Renk

} W #ffoda)

Vozgeq
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DI :
< Tahta [] =
DRI
Hizli Panel
Yeni Pano + Y @ ac

Yoklasan Kartlar

Pano olusturulduktan sonra karta ekleyebilmek igin liste eklenmelidir.

£  Tum Panolar o

eni Pano

Argivlenmis Panolar

(«

Kullanilabilecek bir liste yok

Bu panoya kartlar eklemek icin yeni bir liste ekleyin

% ONET

Pano ile ilgili paylasim, etiket, silinmis 6geler ve zaman tlineli goriintiilenebilir.

Yeni Pano X
<
roviem s So'“gn;;'f e Pano kullanici adi girilerek veya kullanici grubu
secilerek paylasilabilir. Dizenleme, paylasma ve
M:‘L .|I\.I.h..,. yonetme yetkileri ayarlanabilir. Sms ve e-posta
bilgilendirmeleri belirlenebilir. Altta panoyu ekleyen
A | Kulamor Grubu Sagime kullanici bilgisi yer alir.
Duzenleyehbilir Paylasabilir yanetebilir
SMS ile Bilgilendir E-Posta ile Bilgilendir
paylas
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Yeni Pano x

< » [ ] D

Paylasim Etiketler Silinmig Zaman
Ogeler Tuneli
:
Yeni etiket eklenebilir, var olan etiketler
dizenlenebilir ve silinebilir.
:
@ Duzenle
[ Boklomede | g si :

@ Veni Etiket Ekle

. | o |

Etiket Ekle

Etiketi dlizenlemek ve yeni etiket eklemek icin
etiket adi girildikten sonra renk belirlenir,

‘ kaydete tiklanir.

PanoAdi

Tc:rnc:rnlc:ncﬂ

Renk

B #ibcsbd

Vozgeg Kaydet

Yeni Pano X
llgili panodan silinen listeler ve kartlar
< ®» [ ] D goérintilenebilir.
Paylasim Etiketler Silinmis Zaman
Ogeler Tuneli

Silinmis Listeler

Silinmisg Kartlar
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Yeni Pano X
Zaman tunelinde panoda yapilan islemler bilgisi yer
< » L] D alir.
Paylasim Etiketler Silinmis Zaman
Ofeler Tuneli

Panodaki Yapilmad etiketi eklendi.

16 dk. once
K
;I'c:nodc:kl Calisihyor etiketi eklendi. 16 dk Gnoe
Panodaki Tamamilandi etiketi eklendi. . L
. 16 dk. once
Panodaoki Beklemede etiketi eklendi . L
. 16 dk. dnce
f'cmo eklendi. 16 dk Gnce
Panoya yeni liste eklenebilir.
Yeni Pano Y & A
+|7T
Etikete gdre
1 Yapilmadi

Belirli kriterlere gore filtreleme yapilabilir.

1L

Atanmug kullaniciya gére
Atanmamisg

K (Pano sahibi)

Bitig tarihine gore
Zaman gegmis
Gelecek 24 saat
Gelecek 7 gun
Gelecek 30 gun

Bitis tarihi yok

Filtreyi temizle
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+ v [i] ~
islemler: ® Arsivlenmis kartlar goéruntilenebilir.
.|.
Arsivlenmis kartlar
goruntale
ara Arama yapilabilir.

Liste Ekleme

Liste Ekle
Liste adi girilir, kaydete tiklanir.

Liste adi yeniden diizenlenebilir, tim kartlar arsivlenebilir, liste silinebilir.
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Yeni Pano

Liste 3 '
@ Dilzenle

B TOm Kartlan Arsivie

¥ si
Sinirsiz liste eklenebilir.
Tahta
Yeni Pano + T
Liste Ekle
Liste 1 H + Liste 2 H +
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Kart Ekleme

Liste 1

+

Yeni kart eklemek igin tiklanir.

Kart Ekle
Kart ayrintilari girildikten sonra kaydete
fartAd tiklanir.
Yeni Kart
s
Vozgeg Kaydet
|
Liste 1 : +
Yeni kart eklenmis olur.
Liste Tigin yeni kart aynntilar..
Liste 1 : +
Karta atamalari yapilabilir,
Liste 1igin yeni kart ayrnintilar... yeniden dl'.'lzenlenebilir,
_ tasinabilir, silinebilir, ayrintilari

& Eanadta gorintulenebilir.

& Dizenle

& Tas

W Arsivie

W s

= Ayrintlar
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Liste 1igin yeni kart aynintilar..

o

|.'. Kendi atamami kaldir

& Dlzenle
4 Tas
B Arsivle

W sil

= Ayrintilar

Kart Dlzenle

Kart Ach

Liste Tigin yeni kart aynntilari..

Kart Tasi

Panolar

Yeni Pano ~

Listeler

Yeni Pano (Arsivienmis)

Liste 1 i + Liste 2

Liste 1igin yeni kart aynintilar..

o

B Argivden cikar

= Aynntilar

AKDENIZ ONIVERSITESI
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Kart sahibine atandiktan sonra atama
kaldirilabilir.

Yeniden diizenlenebilir.

Kart pano ve liste secilerek tasinabilir.

Kart arsivlenebilir ve arsivden
cikarilabilir.
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Liste 1igin yeni kart ayrintilar.. x

(0 @ o D

Aynintilar Ek dosyalar Yorumlar Zaman
Tonali

[ Bitiz tarifi ayaria. [ ]

‘ Bu karta bir etiket ato-

& xa
SMS il Bilgilendir E-Posta ke Bilgilendir
Kcirtal Aba
Aciklama

Aciklarma yazin.

o

Liste 1igin yeni kart ayrintilar... *
A @ > D
Ayrnintilar Ek dosyalar Yorumlar Zaman
Tinsadi
&3 DosyoEkle

AKDENIZ ONIVERSITESI
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Kart ayrintilarinda;

Tarih, etiket, atanan kullanici ayarlamalari
yapilabilir.

Atanan kullanicilara sms veya e-posta ile
bilgilendirme ayarlanabilir.

Agiklama yazilabilir.

Dosya eklenebilir.
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Liste 1igin yeni kart ayrintilar.. x
Yorum yapilabilir, sms ve e-posta ile kartin
o~ & -] D atandigi kullanicilar bilgilendirilebilir.
Ayrintilar Ek dasyalar Yorumlar Zaman
Tl
SME il Bilgilendir E-Posta ke Bilgilendi

femm " n

Liste 1igin yeni kart ayrintilar. *

() @ = D

Ayrintilar Ek dosyalar Yorumlar Zaman
Tinal

Kart arsiviandi.

B dk Sneea
Karta K kullamc atandl R
Mdk dnce
Kart bilgileri glnoellendi
.u ilgileri gancellandi 1B ek Snee
Kart eklandi. — .
7ok Gnce
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3.2.5.4- Divvy Note

DivvyNote ile not tutulabilir, notlar arasinda arama yapilabilir.

HBIR| < &5 KotaBilgisi %32 + Islemlistesi @ : lad Merhaba, Kullania
& DivvyNote Bugiin 10 Aralk S} Ara . .}

p Sifreler o D

Divvy Mail

Q Aranacak Kelime.. Q Ara @ X
# DivwyNote
Yeni Not X @ @
Not icerigi
< Paylasim :
~ 2
Lo GeriDonusum Kutusu 16.07.201910:36
© Medyashow
a Divvy Search
& Folder Listener
&» Divvy Download Manager oKlasor  1D0sya
" Divvy Flash
B ONETDATA Destek (2 i
Resim 3.2.76
. .y . ) g .
Not eklemek icin ‘Yeni Not” diigmesine tiklanir.
‘Yeni Mot

Resim 3.2.77

Yeni Not
Bagik Baslik ve not
= Yeni Mot |ger|é|
yazildiktan sonra
B ] X = 13 = T! 7 = X
‘Kaydet’
digmesi

secilerek not kaydedilir.

Resim 3.2.78
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Not kaydedildikten sonra resim
3.2.79'daki gibi gorinr.

Yeni Not

Mot icerigi. 1 2 3

19.07.2019 10:36
Resim 3.2.79
Not lizerinde yer alan diigmeler ile;
1. Notu tam ekran gorintileyebilirsiniz.
2. Yeniden diizenleyebilirsiniz.

3. Silebilirsiniz.

3.2.6- islemler

BlRl $ £2 KotaBilgisi %37 + Islem Listesi : [ad B Kullama
Divvy Mail Duvarim Buglin 18 Temmuz S| Ara Q T &
,f Divvy Note
« > a = +
Klasérler
< Paylagim -
=3 cihaz vedekleri =3 DivvyFileRequest F=3 oivvymail Klasor1
Bana Paylagilanlar
Paylastigim Klasdrier Klasér 2 Klasdr 3 '-. YeniKlasoér Yeni Klasor2
Paylastigim Dosyalar
Dosyalar
Link Paylagimlanm
—— — JE—
—1—t™ — —
Yikleme istekleri E E —
Y = 'l = fr——
25 GeriDonugim Kutusu —
aa.xlsx Belge3.docx & deneme.docx deneme.txt
° Medya Show r ] —
| r—ﬁ
a Divvy Search 8Klasér 7 Dosya
Folder Listener Qe ONETDATA Destek 2
Resim 3.2.80

islemler alaninda paylasilan ve silinen dosya, klasorlere erisilebilir.

3.2.6.1- Paylasim

Kullanicinin gérmeye yetkili oldugu ve sistem yoneticisi tarafindan verilen yetkiler dogrultusunda
yapmis oldugu paylasimlar bu alanda goérintilenir.

80



Bana Paylasilaniar
Paylastigim Klasorler
Paylastigim Dosyalar
Link Paylagimlarim

Yukleme Istekleri
Resim 3.2.81

3.2.6.1.1- Bana Paylasilanlar

AKDENZ (NIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA
©®  Kullaniciya, baska kullanicilardan i¢ paylasim yolu ile gelen

dosyalar “Bana Paylasilanlar”,

©®  Kullanicinin ig paylagim yolu ile baska kullanicilar ile paylastig
klasorler "Paylastigim Klasorler",

©®  Kullanicinin i¢ paylasim yolu ile baska kullanicilar ile paylastigi
dosyalar "Paylastigim Dosyalar",

©®  Kullanicinin link génderim yolu ile paylastigi dosyalar "Link
Paylasimlarim",

®  Kullanicinin sistem disindan dosya almak (izere paylagmis
oldugu dosya vyikleme linkleri "Yikleme istekleri" alaninda

gorintulenebilir, ilgili islemler bu alanlardan yapilabilir.

Divvy Drive kullanicisina diger kullanicilardan paylasilan dosyalar ‘Bana Paylasilanlar’ alaninda
gorintulenir.

x [BavS

~+

Divvy Note

4,,,”

o

Paylastigim Kiasérler

Paylastigim Dosyalar

Link Paylagimianm

Yukleme Istekleri

Geri DONGsUM Kutusu

Medya Show

Divvy Search

Folder Listener

J islem Listesi ¢ s 7@ Kullanic
{_ Bana Paylasilanlar 19 Temmuz S| Ara Q - &
i

3. [
& indir

. 1 Kopyala h

2 Paylagimdan Kaldir ‘ ; -
belge.pdf gorseljpg

OKlasor 16 Dosya

Resim 3.2.82

Divvy Drive kullanicisina paylasilan dosyalar
® Duvarim’a tasinmadan agilabilir.
istenilen cihaza indirilebilir.
® Baska bir dizine kopyalanabilir.
® Paylasimdan kaldirilabilir. (Bu islem sonunda kullanici dosyaya tekrar erisemez.)

©
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3.2.6.1.2- Paylagtigim Klasorler

Baska bir Divvy Drive kullanicisina paylasilan klasérlere islemler meniisii altinda bulunan ‘Paylastigim
Klasorler’ alanindan erisebilir.

DRI ¢ == Kota Bilgisi %37 » IglemlListesi 0
B sesler @@ Paylastigim Klasorler
< = '+
& Paylasim v
Klasorler
Bana Paylasilanlar
B venikiasor m Klasorine Git
* Paylastigum Klasorler
& Paylasimdan Kaldir
Paylagtigim Dosyalar = Paylasim Bilgisi
Link Poylasimlanm
Yikleme Istekleri
Resim 3.2.83

©® Klasore git secenegi ile paylasilan klasériin icerigi gorintiilenebilir.
® Paylasimdan kaldirilabilir.

©® Paylagim bilgisi gorintulenebilir.

Paylasim Bilgisi

- 15‘(7“‘9‘5“9-33 Diizenle Ayrintilan Gaster Paylagimdan Kaldir
ullamct

Kapat

Resim 3.2.84
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3.2.6.1.3- Paylastigim Dosyalar
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Baska bir Divvy Drive kullanicisina paylasilan dosyalara islemler meniisii altinda bulunan
‘Paylastigim Klasorler” alanindan erisebilir. Dosyalara sag tiklayarak agilabilir, indirilebilir,
paylasimdan kaldirilabilir ve paylasim bilgisi (dosya adi, boyutu, paylasimi yapan kullanicinin adi,
paylasma tarihi ve paylasanin mesajini) gorintilenebilir.

DI
DR <

Divvy Mail

& Divvy Note
r Y

< Paylagim
Bana Paylagilanlar
* Paylastigim Klasorler
Paylastifum Dosyalar
Link Paylagimianm

Yakleme Istekleri

3.2.6.1.4- Link Paylagimlarim

£ Kota Bilgisi %38

+ IglemListesi

< Paylastigim Dosyalar

Dosyalar

|_PDF [

v

belge.pdf

Resim 3.2.85

4 Ac
X indir

& Paylagimdan Kaldir

= Paylagim Bilgisi

video.mpd

‘Link Paylasimlarim’ alaninda kullanicinin paylasim yapmis oldugu linklere ait dosyalar gorintilenir.

BB

Divvy Mail

& Divvy Note
P Y

-
~

== KotaBilgisi %38

Link Paylasimlarim

+ Islemlistesi 0

> &
4 Paylasim Dosyalar
Bana Paylasilanlar — W Linki Kaldir
i Link Bilgisi
* Paylastigim Klasorler E ! gl
Paylastigim Dosyalar S
Belge3.docx aaxlsx
Link Paylasimiarnm
Resim 3.2.86

Yikleme istekleri

® Dosyanin paylagimdan
kaldirilabilmesi igin link
kaldir’a tiklanmalidir.

® Dosya link bilgisi
goriuntilenebilir.

83



Link Bilgisi

Dosya Adi;
Dosya Boyutu:

Link:

Paylasma Tarihi:
ndirebilme Sayis:

Son Indirebilme Zamani:

link

Kopyala

2019 09:3112

Resim 3.2.87 Kapat

Link bilgisine
Dosya adi
Dosya boyutu

Dosyay! paylagsma tarihi
Belirlenen indirebilme sayisi

® 6 66 6 6

Dosyaya erisim saglanan link®

izin verilen son indirebilme zamani goriintiilenebilir.

8Link istendiginde ‘Kopyala’ digmesi ile kopyalanarak kullanilabilir.

3.2.6.1.5- Yiikleme istekleri

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

tiklandiginda

Divvy Drive kullanicisi sistem disindan dosya almak (izere linkler paylasarak, dosya alimi saglayabilir.
Yikleme linklerinin yonetimi bu alandan yapilir.

n BEQ[ ¢ £ Kota Bilgisi

< Yukleme istekleri
& Paylasim
Bana Paylasilaniar
Paylastigim Klasorler Kkonu
Paylastigim Dosyalar sttps/
Link Paylagimianm Son Yikleme Zamant

Yikleme istekleri

&% Geri Donusum Kutusu

° Medya Show

Q Divvy Search

& FolderListener

& Divvy Download Manager

OKlasér  7Dosya

& DivyFiash
O ONETDATA

Yukleme istegi gondermek igin;

" .
J iglemListesi 0 X »

Cevaplar:0 | & Y deneme
Vi
i} L] https://
020020201354 - Son Yakleme Zamant

Resim 3.2.88

Kullanici

m
“+

vaplar: 0

o

25.03.2020 09:22

Destek 2 i
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+ Yeni istek diigmesine tiklanir.

.o | Yeniistek

Resim 3.2.89

Linkin gecerlilik stiresi ve kategorisi belirlenir.

Yukleme Linki Olustur

Gecerlilik Stresi (Saat) Tarih Gecerlilik Stresi
n 240
18.07.2019 1018

q

1 81 1

[ [:

Kategori

Kopat Link Olugtur

Resim 3.2.90

Bu asamada link olusturulur.
©® ‘Kopyala’ 6zelligi ile dogrudan link génderimi saglanabilir.
©® Olusturulan link ‘Mail Gonder’e tiklandiginda gonderilir.
® Mail adresleri ve istege bagli olarak mesaj girilebilir.

Yukleme Linki Olustur

Link

link

Mail Adresleri

alicil@adresl.com

Mesaj

Kapat Mail Gonder

Resim 3.2.91
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Aliciya iletilen link iceren mail gérintisa:

destek@divvydrive.com Divvy Drive Dosya Yikleme istegi

X [V

Dosya Yikleme Istedi
Kullamici  size Divwy Drive Bulut Sistemi izerinden dosya yiklieme baglantisi
paylasmistir.
Deneme mesaj

Litfen yikleyeceginiz dosyay azagidaki dosya yikieme baglantizina tiklayarak seciniz.
Dosya Yukle

Resim 3.2.92
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Olusturulan linke gidildiginde;

Acilan sayfada kullanici yiiklemek istedigi dosyalari ekledikten sonra ‘Aktar’ digmesine tiklar.®

— - =

Dosyalarinizi Ekleyin Dosyalarinizi Ekleyin

Aciklama Yeni Metin Belgesitxt

1 Dosya Eklendi

Aciklama i 5.00 GB alaniniz kalds

L PR R A -\\'-mm‘m."

Resim 3.2.93 Resim 3.2.94

95 GB'’ye kadar dosya eklenebilir.

DIVW\W Link paylasan kullanici linki yiikleme isteginden kaldirmadikga ve
TRANSFER belirlenen limitlere ulasiimadikga link yeniden yukleme igin
etkindir.

‘Yeniden Aktar?’a tiklanarak yeniden dosya secilip ylklenebilir.

Yeniden Aktar

Resim 3.2.95
] Cevaplar:1 . .. . ..
. Olusturulan link ¢6p kutusu simgesi ile
silinebilr. Gonderilen dosyalar ‘Cevaplar’
link O alanindan gorintulenebilir.
son Yukleme Zamani: 19.07.2019 10:37

Resim 3.2.96

Yikleme cevaplari yanlarinda bulunan diigmeler ile silinebilir, cihazlara indirilebilir.
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YUkleme Cevaplari
| Iaktar.png— - 1
sl Aciklomo: oo -
Kapat
Resim 3.2.97
F=3 DivvyFileRequest Yikleme istekleri ile gelen dosyalara ayrica Duvarim alaninda

bulunan DivvyFileRequest sistem klasori araciligiyla erisilebilir.
Resim 3.2.98

3.2.6.2- Geri DOnlisiim Kutusu

Silinen dosya ve klasorler goriintilenir.

Geri yluklenmek istenen dosya veya klasor lizerinde sag tiklanarak silme islemi geri alinir. ‘Geri
Yukle’ digmesi ile silinen dge yalnizca geri yliklenirken, ‘Geri Yiikle ve Git’ digmesi ile geri ylklenir
ve bulundugu klasére gidilir. ‘Kalici olarak sil’ secildiginde dosyalar geri getirilemeyecek bicimde
silinir.

n B% 4 == Kota Bilgisi %38 + Islem Listesi

Duvarim W Geri Donugim Kutusu
4% Ortok Klasorler

e Paylasilan Klasorler

E Fotoegraflar E

h Videolar Yeni Dosya.docx & Geri Yokle
% Geri Yikle
Sesler * Geri YOkle ve Git
© Kalici Olarak §
i= Ozellikler o
3.2.6.3- P sifrcler Gegmis

Gecmis bolimiinde Duvarim alaninda v&e@Ptak Gruplar’da bulunan klasér ve dosyalar lizerinde
kullanicinin islemleri gériintilenebilir.
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Resim 3.2.100

BULUT DEFOLAMA
© Gegmig Bugin 27 Subat Ara -,

Ad islem Tipi islem Tarihi

Yeni Dosya.txt Ekleme 27.02.202014:09
Yeni Dosyaxisx Ekleme 27.02.202014.08
Yeni Dosya.docx Ekleme 27.02.202014:08
Yeni Dosya.xlsx Ekleme 27.02.202014:08
Yeni Metin Belgesi.txt Link Paylagimi 26.02.2020 1:03
Yeni Dosya.xisx Link Paylagimi 26.02.2020 1:03
Yeni Metin Belgesi.txt Ekleme 26.02.2020 :03
Yeni Dosya.docx Ekleme 26.02.2020 1:03
Yeni Dosya.xisx Ekleme 26.022020 03
Yeni Dosya (1).docx Link Paylagimi 26.02.2020 10:53
Yeni Dosya (1).docx Ekleme 26.02.2020 10:53

OKlasor 4752 Dosya
g™ ONETDATA Destek ? i
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3.2.6.4- Kullanici Gruplari

Kullanici gruplari olusturabilir.

DI
DRI

A Divvy Note

«§ raylasm

£%  Geri DonuSUM Kutusu

D cegmis

faas Kullanic: Gruplain

Medya Show

Divvy Search

v o0

Divvy Flash

g% ¢

Divvy Adck-In

Yeni Kullanic

Fd

Resim 3.2.102

Folder Listener

Divvy Download Manager

Grup

& Kota Bilgisi

. Kullanici Gri

OKlasér  0Desya

aRY: ONETDAT

%39

uplan

A

iglem Listesi  ©
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¥
7]

Bugiin 27 gubat Ara - =»

@
3
@

@
g

=
M

m

Destek ?

Resim 3.2.101

Grup olusturmak icin Yeni Kullanici Grup digmesine tiklanir.

Yeni Kullanici Grup

Kullamci Grup

Yeni Kullanici Grup

Vazgeg

Kaydet

Resim 3.2.103

. Kullanici Gru

Kullarmic Grubu 1

plan

i §

¥ Yeniden Adlandir

Kullaniel Gruplar

Kullariei Ekle

Resim 3.2.104

Grup adi girilerek kaydet secilir.

Kullanici tizerinde sag tiklanarak;
Kullanici yeniden adlandirilabilir.
Kullanici gruplan goéruntilenebilir.
Kullanici Ekle ile gruba yeni kullanicilar
eklenebilir.

©® Kullanici grubu silinebilir.

® 6 6
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Kullanici ekle segildiginde agilan pencerede
kullanicr adlari aranir. Sonrasinda kaydete
tiklanir.

Kullanici Grup

Kullarici Grup: Kullanici Grubu 1

Kullanici

Vaozgeg Kaydet

Resim 3.2.105
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3.2.6.5- Arsiv Gruplari

07 Aralk 5} Ara - m;m
o B Yeni Argiv Grubu Ekle
o @ Yeni Argiv Etiketi Ekle -
=]

2% Kullanici Gruplar
Arsiv Etiketleri

g g &

denemel - Metin : deneme?2 - Agilir liste H Yeni Argiv Etiketi - Tarih

Arsiv Gruplari

Medya Show

2 0

Divvy Search

)

Folder Listener

Divvy Download Manager

‘0 p

Divvy Flash
Oklasér 0 Dosya

Y|

Divvy Add-In
O ONETDATA

Resim 3.2.6.5.1

Yeni arsiv etiketi ve grubu eklemek icin bos bir alanda sag tiklanir.

Resim 3.2.6.5.2
Yeni Argiv Grup
Yeni arsiv grubunun adi girildikten sonra
Argiv Grubu
kaydete tiklanir.
Yeni Arsiv Grup
Vazgeg Kaydet
Resim 3.2.6.5.3
Arsiv Gruplan
deneme . . o
® Arsiv Etiketi Ekle Arsiv grubuna etiket eklenebilir, etiket listesi
o ) = Friket Listesi dizenlenebilir, arsiv grubuna dahil edilmis
Arsiv Etiketleri klasérl Sriintiil bili . b
@ Dizenle asorler gorintilenebilir, arsiv grubu
(/ _ silinebilir.
m Klasdrler
¥ S
Resim 3.2.6.5.4

92



Yeni Arsiv Etiketi
Arsiv Etiketi Adh

Yeni Arsiv Etiketi

Tipi

Metin

Arsiv Etiketleri

<

denemel- Metin

Resim 3.2.6.5.4

¢

deneme2 - Acilir liste

Resim 3.2.6.5.5

<

Yeni Argiv Etiketi - Tarih

@ Dizenle

= Aciirliste

w Sil

Arsiv etiketleri

dizenlenebilir,
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Yeni arsive etiketi adi ve tipi girilir,
kaydet tiklanir.

silinebilir.
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BlRl < = KotaBilgisi %38 Viglemlistesi 0 X lad Merhaba, Kullanicr

3.2.7- Uygulamalar

B sester T buvarim Bugin@Temmuz & A Q T =

SLEMLER
€ > a

m
+

& Paylasim
Klasorler
li] Geri DéNGsHM Kutusu
5] cihaz vedekteri 53 pivvyFilerequest 53 oivwymail P kiasar
P wassr 2 B kiassr s B venikiassr
Q Medyashow
N Dosyalar
Q Divvysearch ¥
—] —
DivvyMail [— f—
. pivynote E E =
Folderlistener aauxlsx Belge3.docx & deneme.docx deneme.txt

by

3y DivvyDownloadManager r
4 Resi mJJJG

DivvyFlash
7Klasér  7Dosya

O ONETDATA Destek @

3.2.7.1- MedyaShow

Medyashow sistem yoneticisi tarafindan yonetilen medya izleme alanidir. Konuya iliskin daha
detayl bilgi icin sistem yOneticiniz ile iletisime geciniz.

MEDYASHOW FOTOGRAFLAR VIDEOLAR SESLER

W Sayin kullanic bu arsiv sistemindeki yapilan tiim islemler kayit altina alinmaktadir.

Telif hakki sahibi NETDATASOFT Arsivi Ticari kullanimi yasaktir.

Buyk VeriAnalizi  Doga  Gemi  Spor  Ugak AdaGoreSiala v

img-1jpg img-10.jpg img-11.jpg img-12jpg

‘Resim 3.2.107

E] (10} tiklanarak fotograf tam ekran goérintulenebilir.
[10) tiklanarak fotograf ile ilgili detayli bilgiye erisilebilir.
ok

tiklanarak fotograf dogrudan cihaza indirilebilir.
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Resim 3.2.108

MEDYASHQW

Resim 3.2.109

Medyanin
©® Gosterim sayisi bilgisine erisilebilir.
©® Orijinal versiyonu goérintulenebilir.
© Exif bilgileri gorintulenebilir.
® Medyaya oy verilebilir.

3.2.7.2- DivvySearch

DivvySearch ile kurum igi arama ve igerik aramasi yapilabilir.
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DIVVYSEARQH

O Ara

Kategori

Resim 3.2.110
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3.2.7.3- FolderListener

DivvyDriveTerminal

DivvyDriveTerminal

Name: DivvyDriveTerminal

Version: 1.0.0.175

Publisher: DivvyDriveTerminal
The following prerequisites are required:

« Microsoft \NET Framework 4.5 (x86 and x64)

If these components are already installed, you can launch the application now. Otherwise, dlick the
button below to install the prerequisites and run the application.

FoIderRIé|S|sr’$1e3r)2¢[1|2|Iglsayara
kurulur. Kullanici adi ve sifre
girildikten sonra ‘baglan’
n DivvyDrive Folder Listener V.1.23 - X

Program | Yardim

Yedeklenecek Klasor Listesi Olustur
Cikig

NETDATA
Kullanic: Bilgileri
Kullamici Adinizi Giriniz | ’ """"""""" ‘ Beni Unut
Kota Kullanim Bilgileri
is Durumu islem Durumu Bagdlant Bilgiler

0 0/0 Baglan /‘

Mesajlar

DivvyDrive a Bagh Degil...

Sunucu Bilgiler

Powered By DI

| www.divvydrive.com DRI

http://divvydrive.com

Resim 3.2.112
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Folder Listener

kuruldugu
bilgisayarda
klasori dinler, dosya

tanimlanan

degisikligi
gerceklestiginde
Divvy Drive hesabiniza
yedekler.

digmesine tiklanir. ~ ‘Program’

secenegi altinda yer alan
‘Yedeklenecek Klasor

Listesi Olustur’

digmesine tiklanir.
Yedeklenecek klasorler segilir.

Dosyalariniz, Duvarim
alaninda otomatik olarak
olusturulan
DivvyDriveTerminal klasoru

icerisine yuklenir. Klasér
ayirt edici olabilmesi icin

numara eklenir.

adina

Folder Listener birden fazla bilgisayarda kullanilarak

e  DivvyDriveTerminal-2000(

yedekleme yapildiginda terminale verilen isimle yedekler ayirt

edilebilir. Klasorler kisayola eklenebilir. Kisayol adlari

Resim 3.2.113 e e .
gorintulenir.

kullanicilar tarafindan belirlenir ve Kisayollarim alanindan
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3.2.7.4- DivvwyDownloadManager

Divvy Download Manager Divvy Download
Divvy Download Manager Manager biiyiik boyutlu
_ dosyalari indirmede
Name: Divwy Download Manager
kullanilir.

Publisher: Divwy Download Manager
Dosyalari hizla ve

The following prerequisites are required:

kolaylkla indirir.

If these companents are already installed, you can launch the zpplication now. Otherwise, click the
button below to install the prereguisites and run the application.

Install

Resim 3.2.114
E} Divvy Download Manager = *
Dosya indirme Ozeti
0% > X
Baglangig Zamar indime Detay :
Dosya indime Linki
[ | A | ke

Resim 3.2.115
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3.2.7.5- DivvyFlash

Divvy Flash

Divvy Flash

MName: Divwy Flash

Version: 1.0.0.15

Publisher: Divwy Flash

The following prerequisites are required:

If these components are already installed, you can launch the application now. Otherwise, dick the
button below to install the prerequisites and run the application.

Resim 3.2.116

Girig - Divvy Flash V.1.4 n

Divvy Flash

Kullarici Adi

Sifre

E13YY, ONETDATA

[ Domain Adresi

Resim 3.2.117
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Divvy Flash ile dosya ve
klasorlerinizi bilgisayariniza
indirebilir, yikleme
yapabilirsiniz.
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Outlook Add-In yapilan giincellemeyle beraber kullanim kolayligi sunarken yeni 6zelliklerde
kazanmistir. Yeni glincelleme kurumsal disk alanlarinin daha verimli kullanilmasi, KVKK kapsaminda
veri mahremiyetinin saglanmasi ve kurum disina gikan verinin takibinin yapiimasi
hedeflenmektedir.

3.2.7.6- Divvy Add-In

Outlook Add-In Kullaniminin Saglayabilecegi Faydalar

- Exchange lzerindeki yik hafifletilebilir.( Mail ek'leri mail body'sinde sadece text(DosyalLinki)
olarak bulunur.)

- Mail ile génderilen ek'lere sinirsiz erisim hakki ortadan kaldirilabilir.(Mail ek'lerine "Link indirme
Limiti(Adet)" ve "indirilebilme Siiresi(Saat)" sinirlandirilabilir.)

- Kurum disina aktarilan verilerin(Mail Ek'leri Link ile paylasilir) hangi kullanicidan gonderildigi,
hangi IP adreslerinden indirildigi ve hangi zamanlarda erisildigi bilgilerine
erisilebilir.(DivwyManagement>Raporlar>Link Paylasim Raporu)

- Outlook tzerinde veri alma ve gonderme limitleri sinirsizlastirilabilir. ( Outlook'a strtikle-birak ile
aktarilan veri boyutu sinirlandirilabilsede, Outlook Add-In ile "Buluttan Ekle" segenegiyle sinirsiz
boyuttaki veriler link haline getirilebilir. )

- Yanlis mail adreslerine gonderilen ek'lerin erisimi engellenebilir. (Yanlis bir mail adresine
génderilen 6nemli/kritik veriler islemler > Paylasim > Link ile Dosya/Klasér Paylasimlarim alanindan
"Link Kaldir" segcenegiyle erisilmez hale getirilebilir.)

- Outlook'ta klasor paylasilamazken, Outlook Add-In'de "Klasor Linki Olustur” ile klasor link haline
getirilerek paylasilabilir.

Outlook Add-In Kurulumu

- Sisteme giris yaptiktan sonra sol meni'de Uygulamalar altindaki "Divvy Add-In" eklentisi
indirildikten sonra setup dosyasi yiiklenir. ( Add-In Outlook'a eklenmis olur.)

- Outlook > Yeni Posta > DivvyDrive sekmesinde " Link Olustur " tiklanarak kurum ve kullanici
bilgileri girilerek, kurulum tamamlanir.

Outlook Add-In Kullanim Yontemi

icindeki eki bulunan bir e-postayl gdndermek istenildiginde;

- Outlook Add-In araya girerek, Mail ek'lerinin listede bulundugu bir ekranla karsilagilr.

- Bu ekranda "Link indirme Limiti(Adet)" , " indirilebilme Siiresi(Saat)", "Link Gegerlilik
Suresi(Tarih)" ayarlanabilir, istege bagli sifre olusturulabilir.(Link Sifre)

- Maile daha fazla veri eklenmek(attachment) isteniyorsa "Bilgisayardan Dosya Ekle" ve " Buluttan
Dosya, Klasor Ekle" secenekleriyle eklenebilir.

- islemler tamamlandiktan sonra "Link Olustur" secenegiyle biitiin ek'ler(attachments) link olarak
mail body'sinin en altina eklenir.
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~ Divvy Add-In eklentisi ile e-posta gonderimlerindeki
Medya Show

dosya boyutu sinirlamasi ortadan kaldirihr.
Q Divvy search Bilgisayardan ya da Divvy Drive hesabindan segilen
dosyanin linki otomatik olusturularak e-

Folder Listener

postaya eklenir.

&» Divvy Download Manager

" Divvy Flash

ro Divvy Add-In

Resim 3.2.118

Eklenti kurulduktan sonra Outlook programi icinde meniiden Divvy Drive sekmesinden erisilir.

H E Konul - Message (HTML)
Message Insert Options Format Text Review DIVWDE’E Help Q Tell me what you want to do

3

Link
Olugtur
Badlanti Clusturma

Resim 3.2.119

E-postaya dosya eklemek icin Link Olustur tiklanir.

X DivvyDrive lle Dosya Linki Ekleme V.1.0

Oturum Acma  Dosya Kisayolu Olustur

Divvy Drive

CRTDR SRS Divvy Drive hesabina baglanmak icin kullanici adi ve sifre ile

giris yapilir. Oturum acik tutulmak isteniyorsa Beni Hatirla
0 I secenegi isaretlenir. Eklentiden cikis yapilmak istendiginde
Beni Hatirla secenegi kaldirihr.

Kullanict Adt

Sifre

Girig

[] Beni hatirla [] Domain Adresi

E12WY, ONETDATA

Resim 3.2.120
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X DivvyDrive lle Dosya Linki Ekleme V.1.0

Oturum Agma Dosya Kisayolu Olustur

Dosya ekle Buluttan ekle Listeden ¢ikart

Dosya Adi

Indirme Limiti - 1 [ Sinirsiz

Indirebilme Siiresi (Saat) : 24 [}

Gegerlilik Siresi [ Tarih
31.082019 Saturday 01:08

Sifre - Istege bagl sifre girilebilir

l |

Link Olugtur

Resim 3.2.121

Dosya Ekle

Oturum acildiktan sonra

karsilasilir.

resim 3.2.121‘deki
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ekran ile

Dosya Ekle ile bilgisayardan istenilen sayida dosya eklenebilir, indirme limiti, stiresi ve istege bagli
sifre belirlenebilir. Link Olustur segildikten sonra dosya adi ve linki e-postaya eklenir.

Oturum Agma Dosya Kisayolu Olustur

Dosya ekle Buluttan ekle Listeden cikart
—
Dosya Adi
C:\Users! .. /\Documents\DosyaGonder021 txt

\\Documents\HesapTablosu011 xisx

C:\UsersY

Iindirme Limiti - 1 [ Sinirsiz
Indirebilme Siiresi (Saat) : 24
Gegerlilik Siresi [ Tarih

31.082019 Saturday 01:08

Sifre - Istege bagl sifre girilebilir

Link Olugtur

Xx

Options Format Text

H © ] =
Message Insert

3

Link
Olugtur
Baglanti Olusturma

We can't show MailTips right now.
To.. | |adresi@adresi.com

| e

=

Send o
Subject iKnnuT

Merhabalar,
llgili dosyaya asagidaki link ile erisebilirsiniz.

Saygilanimla,

Ekler

DosyaGonder021.txt : https://divwydrive.com

Review

DIVWY DRIVE

Help

Konul - Message (HTML)

Q Tell me what you want to do
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Buluttan Ekle

Buluttan Ekle secildiginde Divvy Drive hesabinizdaki dosya ve klasérler listelenir. istenilen dosya
secildikten sonra Link Olustur’a tiklanir.

oo, Do

# DivvyDrive Outlook Eklentisi Klasor ve Dosya Yonetimi - https://divvydrive.com - DivvyDrive Outlook Eklentisi V.1.0

Girig
+ oIx| @ .
Dosya Ekle | | Klasér Ekle | | Yenile || Sil || Link Olustur N -
: m | Otk Grplar | | Dosya Adi Tarh  Tura Boyt  Version |
s : ‘ : o -
Klasor Sayisi: 13 _.: Dosya Sayisi: 1

103



Resim 3.2.124

AKDENIZ ONIVERSITESI
BULUT DEFOLAMA

Dosyalar eklendikten sonra indirme secenekleri belirlenir, Link Olustur secilir, linkler e-postaya

eklenir.

Oturum Agma Dosya Kisayolu Olustur

Dosya ekle Buluttan ekle Listeden cikart

1 | Dosya Adi

| |Quickref.pdf

TT

Indirme Limiti - 12 [ Sinirsiz

Indirebilme Siiresi (Saat) : 12

Gegerlilik Siiresi [ Tarih
01.092019 Sunday 08:09

Sifre - stege bagl sifre girilebilir

| ]

Inok Olustur

Resim 3.2.125

H O+ ¢ =

Message Insert
3

Link
Olugtur
Badlanti Olugturma

Options Format Text Review

We can't show MailTips right now.
| To.. ‘ I‘a‘dreﬂ@adresmcom

Konul - Message (HTML)

DIVVY DRIVE Help Q Tell me what you want to do

= (IEm

send =
Subject |Konu1

Merhabalar,
ilgili dosyaya asagidaki link ile erisebilirsiniz.
Saygilanmla,

Ekler
Quickref.pdf : https: drive.com

Kitap.pdf : https: drive.com/:

Resim 3.2.126
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Durum cubugu alaninda kota bilgisine, islem listesine, kisayollara, bildirimlere, dil tercihlerine,
profil detaylarina, bulunulan klasor bilgisine, DivvyCalender’e, arama alanlarina erisilir.

3.3- DURUM CUBUGU

=2 KotaBilgisi %38 » Iglemlistesi 0 % » a Kullama

Duvarim 19 Temmuz S Ara Q - =

Resim 3.3.1

3.3.1- Kota Bilgisi

== Kota Bilgisi + Iglem List Sistem yoneticisi tarafindan kullanicinin Duvarim
alani i¢in tanimlanmis olan kota  bilgisi bu alandan
Kota Kullanimi goruntilenmektedir.t
Kullanicinin Ortak Klasoérler’deki klasor ve dosya
64435 M8 /15 GB islemleri kendi kotasini etkilemez.

Resim 3.3.2

BKota igslemleriniz igin litfen sistem yéneticiniz ile iletisime geginiz.
3.3.2- islem Listesi

» Iglemlistesi ©

Yuklemeler islem listesinden takip edilebilir, ylikleme
ayrintilarina erisilebilir.

Temizle Aynintilan Goster

Resim 3.3.3

Transfer Durumu

Transfer durumu penceresinde yiklemeyi
" x duraklatilabilir, yeniden baslatibilir ve iptal
edilebilir.

Resim 3.3.4
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3.3.3- Bildirimler

« . Sisteme ait bildirimlere erisilebilir.

Bildirimler

Hesabi dosyas: alind

Resim 3.3.5

3.3.4- Kisayollarim

@ » a
i¢ ice klasorlerde hizl erisimi saglayabilmek icin klasérler

durum gubugunda bulunan Kisayollarim’a eklenebilir.
Kisayollarim

-

Cihaz Yedekleri
; Klasor1
; Yeni Klasor
Resim 3.3.6
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3.3.5- Profil

: » Merhaba, Kullanict

Profil diigmesi ile Profilim, Hesap Bilgileri ve Hakkinda
alanlarina erisilebilir.

©® Kullanici bilgileri goriintilenir. Profil fotografi
Profl ve sistem temasi ayarlanabilir. Sifre degisikligi

yapilabilir.®

Hesap Bilgileri
oo K

® Kullanim bilgileri ve kota bilgisi

- H(lifk||\<1(: . goruntuleneblllr
_ vardim ® Hakkinda bélimiinde Uygulama Bilgileri,
) Kullanim Sozlesmelerine erisilebilir.
S vou ® Yardim boliminde sik¢a sorulan sorulara ve
Resim 3.3.7 iletisim bilgilerine erisilebilir.
aa Kullanici Bilgileri sifre Degistir
Kullanict Adi kullanici
Unvani Uran Destek Uzmani
Adi Soyadi Kullanici
E-Posta Adresi kullanici@adres.com
Son Goruime 0 Dakika Once
Zamani
g W
Tema
Resim 3.3.8

16 Active Directory entegrasyonu yapilan kurumlarda bu islem yapilamamaktadir. Konuya iliskin daha detayli
bilgi icin lUtfen sistem yOneticiniz ile iletisime geginiz.
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DivvyCalendar ile etkinlikler kaydedilebilir, hatirlatma ayarlanabilir. Takvim goériinimi ay, hafta giin

ve ajanda olarak degistirilebilir.

= Jok <

Duvarim

== KotaBilgisi %38

= DivvyCalendar

8 Ortak Klasorler
£ 19 Temmuz 2019
BB roylosian Kiaserier

@ Gegmig < >

Pzt

E Fotograflar
E Videolar

Sesler

p sifreler
Divvy Mail

,f Divvy Note

& paviasim R ONETDATA

iglem Listesi ©

Resim 3.3.9

Bugun 19 Temmuz ﬂ Ara

TEMMUZ 2019

Per

Cum

Merhaba, Kullanici

2 7 @

Q L
1
2
Hafta Gun Ajanda

cmt Paz
6 7
2 12 14
fe] 20 Pl
Destek ?

1. DivvyCalendar kaydi olusturmak icin ‘Etkinlik Ekle’ diigmesine tiklanir. Baslik ve mesaj girildikten

sonra etkinlik zamani, hatirlatma secenekleri ve tekrar ayarlari yapildiktan sonra kaydedilir.

Etkinlik Ekle

Takvim

Divvy Calencler

Bashk

Baslik

Mesaj

Mesaj

Tam Gun

Etkinlik Ekle

Tam Gun

Baglangig Tarihi / Saat

B Baslangig Tarihi/Saat

Hatirlt

Olay Zamani

Bitis Tarihi / Saat

B Bitis Tarihi/Saat

Hatirlatrna Segenedi Tekrarla

E-Posta Bildiirim Asla ~

rapet

Resim 3.3.10

Resim 3.3.11
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2. Takvim ve etkinlikler ile ilgili ayarlamalar yapilabilir.

-+  Etkinlik Ekle H

ﬁ Takvimler

O Etkinlikler

Resim 33 12

Takvimler goriintlilenebilir, yeni takvim eklenebilir, var olan takvimler silinebilir.

Takvimler
Ad Paylasim  Gorunum islemler
@ @ Divwwy Calender - o
Resim 3.3.13
Kopat

. |

Takvimler

Bashk

Baslk

Baslk Rengi

.

1L

Resim 3.3.14
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Per

1

& 20:60 Etkinlik B

Resim 3.3.15

Takvim Etkinlikleri

"i" Takvim 2

qu Tekrarla
=(0) Asla
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Etkinlik kaydedildiginde resim 3.3.15’deki gibi gorlinir. Etkinlik
Uzerine tiklanarak detaylarina erisilir.

Etkinlik detaylari yeniden dizenlenebilir, bagka bir kullaniciile
paylasilabilir ya da etkinlik silinebilir.

¢ Duzenle
s ™ Hatirlat U 2
() o E t_ s Paylas
‘_(~ 1GUn Once

m sil

Bashik: Etkinlik B
Baglangig Tarihi: 01.08.2019 20:50
Bitis Tarihi: 09.08.2019 22:55
Mesaj:
Etkinlik B detay
T/_;'
Kapat
Resim 3.3.16

Etkinligi paylasmak icin kullanici adi girildikten sonra Paylas secilir.

Takvim Etkinlikleri

Kullanic

Kullamci Secilmeal

Resim 3.3.17

Paylasilan etkinlik detayi resim 3.3.18’deki gibi goriintilenir.
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Takvim Etkinlikleri

ﬁ Takvim 2

lamly  Tekrarla

=0 asla

Basghk:
Basglangig Tarihi:

I,r ™, Hatirlat
\_(@ 16unOnce

Etkinlik B
01082019 20:50

Duzenle
Paylas
sil

Paylasim Bilgisi

Paylasim bilgisini gortintilenerek etkinligin paylasim detaylari gorintilenir, paylasimdan

kaldirilabilir.

Bitig Tarihi: 08.08.2018 22:55
Mesaj:
Etkinlik B detay
~ —
4 W
Kapat
Resim 3.3.18

Takvim Etkinlikleri

Paylasilan Kullanici

Kullanic

Curumu: Onaylandr ¢ Gorandm: «

Kapat

Geri

Resim 3.3.19
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Baska bir kullanicidan etkinlik paylasildiginda;

Bildirim gosterilir.

Bugun 18 Temmuz a n

Resim 3.3.20

+ EtkinlikEkle [
Etkinlikler alanindan paylasilan etkinlige erisilir.

Takvimler

ﬁ Etkinlikler n

Resim 3.3.21

13

| «

Etkinlik onaylanilarak takvime eklenebilir ya da reddedilebilir. Detaylar goriintiilenebilir.

Takvim Etkinlikleri

Ad islemler

B Etkinlik B o % 52

Resim 3.3.22
3.3.7- Ara
i
Ara {:l
Resim 3.3.24
Kullanici B
@ ¢ Etkinlik Paylagimi
¢ Tekrarla J\  Hatirlat am Gun
=0 Asla @ 16UnOnce
Baslik: Etkinlik B

Basglangig Tarihi:
Bitig Tarihi:

Mesaj:

- ev00 ©

Kapat Geri

Bulunulan klasérde, dosya ve igefikiaranidsi yapmak icin, resim  3.3.24’deki alana
aranmak istenilen metin yazilarak hizli arama yapilabilir.
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3.3.8- Arama Filtresi

Arama filtresi ile detayli arama yapilabilir.

Resim 3.3.25

Aramoai Filtresi

Gelismis arama ile dosya vefveya klasér arayabildiginiz gibi dosyalar bulundugunuz klasérde veya
dosyarin son versiyon bilgisine gore, aronacok metnin dosya icerik bilgisi, anahtar alan bilgisi ve dosya
exif bilgisine goére de arayabilirsiniz. Aynca silinmis dosya ve klasdrlerde de arama yapabilirsiniz.

Dosya ° Klasér °

Silinenler Bulundugum Klasorde
Son Versiyon icerik
Etiket EXIF
rapet
Resim 3.3.26
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3.3.9- Arsiv Aramasi

ool

Sistem yOneticisi tarafindan belirlenen etiketler kullanilarak saklanan

dosyalar igin arsiv aramasi yapilabilir.

Resim 3.3.27

Arama bilgisi yazilarak ‘Argiv Aramasi’ digmesine tiklanir. ‘Arsiv Grubunu’ segilir. Aramada
kullanilacak etiketler girilir.!> ‘Ara’ digmesine tiklanir.

P EEEEEEEE—————————————
Arsiv Aramasi

Arsiv Grubu

Seciniz

Resim 3.3.28

SEtiket alanlari dnceden sistem yoneticiniz tarafindan belirlenir ve arama yapmak istenen
etiketlerin 6nceden aranilan dosyaya eklenmis olmasi gerekmektedir.
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3.4- D ESTEK VE YARDIM
3.4.1- Destek

Destek boliminde iletisim bilgileri yer almaktadir.

Destek

HBH% ONETDATA

Eskigehir Yolu 9Km No:266 Tepe Prime Yagam ve is Merkezi B Blok No:75 Mustafa Kemal
Mah.Cankaya - Ankara - Tarkiye
Telefon Numarasi Fax E-Posta Adresi
+30 fa'z) 2877001 +00 (212) 287 60 01 info@divvydrive.com

ResimmSt

3.4.2- Sikga Sorulan Sorular
5 ‘Sik¢a Sorulan Sorular’ diigmesine tiklanarak sistem kullanimina yonelik temel bilgilere

erisilebilir.
Resim 3.4.2

3.4.3- Yardim
‘Yardim’ digmesine tiklanarak ‘Divvy Drive Kullanim Kilavuzu’na erisilebilir.

Resim 3.4.3

Cikis

Sistemden giivenle cikis yapmak icin ‘Cikis’ diigmesine tiklanir ya da ‘iptal’e tiklanarak calismaya
devam edilebilir.
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